UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN HA PONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 120 /KH-UBND Ha Dong, ngay 06 thang 3 ndam 2024
KE HOACH

T6 chirc Phién giao dich va tw van viéc 1am quin Ha Pong nim 2024

Thuc hién Ké hoach s6 44/KH-UBND ngay 23/01/2024 cua UBND quan
vé viéc hd trg, phat trién thi truong lao dong, dao tao nghé va giai quyét viéc
lam cho nguoi lao dong trén dia ban quan Ha Dong nam 2024, UBND quan ban
hanh Ké hoach t6 chirc Phién giao dich va tu van viéc 1dm nim 2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chirc Phién giao dich va tu van viéc lam nham cung cap thong tin vé
lao dong viéc lam, dao tao nghé, xudt khau lao dong cho nguoi s dung lao
dong, nguoi lao dong trén dia ban quan Ha Pong.

- Tao diéu kién thuan loi cho ngudi lao dong tham gia phién giao dich viéc
lam duoc tiép xuc truc tiép véi cac doanh nghiép, cac co sd dao tao dé lua chon
dugc cong viée va nghé nghiép phu hop. Hd tro doanh nghiép tham gia tuyén
dung tai phién giao dich viéc 1am duoc truc tiép xtic v6i ngudi lao dong, hoc sinh,
sinh vién.

- Thong qua hoat dong cua Phién giao dich viéc lam, cac cap uy dang,
chinh quyén, doan thé chinh tri nim bat duogc nhu cau nguyén vong thong tin vé
cung - cau lao dong cua nguoi lao dong, cua doanh nghi€p, cia co s dao tao
nghé dé c6 cac giai phap bén vimg nhiam thuc hién tét cong tac giai quyét viéc
lam gdp phan dam bao an sinh x3 hoi trén dia ban quan.

2. Yéu ciu

- Tb chirc tuyén truyén sau rong vé hoat dong cta Phién giao dich va tu
van viéc 1am bang nhiéu hinh thtrc dé thu hit nguoi lao dong c6 nhu cau tim
viéc lam, hoc sinh, sinh vién c¢6 nhu cau hoc nghé; dong thdi thu hut doanh
nghiép, co s¢ dao tao c6 nhu cau tuyén dyung, tuyén sinh duogc tiép xtc truc tiép
véi nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién,

- Phién giao dich va tu van viéc lam phai dam bao thiét thuc, hiéu qua, thu
hit nguoi lao dong, sinh vién, hoc sinh, céc t6 chirc x4 hoi, cAc doanh nghiép va
cac co s¢ dao tao tham gia.

I1. NOI DUNG

1. Tén goi: “Phién giao dich va tur van viéc 1am quan Ha Pong nam 2024",

2. Thoi gian, dia diém t6 chirc

- Thoi gian: 01 ngay, tir 8h00 ngay 07/4/2024 (Chu nhat)

- Pia diém: Truong Dai hoc Dai Nam (S6 1 Phé X6m, phuong Phi Lam,
quan Ha Pong, thanh phd Ha Noi).

3. Thanh phan tham du

3.1. Pgi biéu moi

a. Pai biéu thanh pho:
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- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi,

- Lanh dao Trung tam dich vu viéc lam Ha Noéi (S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi),

- Cac quan, huyén c6 diém giao dich viéc lam va quan, huyén lan can.

b. Dai biéu quan:

- Lanh dao Quan uy - HBDND - UBND quan,

- Lanh dao cac phong, ban, nganh, MTTQ, doan thé chinh tri quan,

c. Pai biéu phuong:

- Lanh dao UBND phuong,

- Lanh dao MTTQ, doan thé chinh tri phuong,

- Céan bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phuong.

3.2. Cac don vi, doanh nghiép, trwong day nghé, cao dﬁng, dai hoc

Tur 35 - 50 don vi, doanh nghiép, truong day nghé, cao dang, dai hoc trén
dia ban quan tham gia tuyén dung, tuyén sinh gém:

- Céc doanh nghiép thuoc cac thanh phan kinh té,

- Cac truong THPT, Trung tam Giao duc pghé nghiép - Giado duc thuong
Xuyén quan, co so day nghé, dao tao nghe¢, cao dang, dai hoc,

- Cac don vi ¢6 chirc nang dich vu viéc 1am, xuét khau lao dong.

3.3. Ngwoi lao dong, hoc sinh, sinh vién

Tu 2.000 - 3.000 nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién trén dia ban quan
tham du tim viéc, hoc nghé gom:

- Nhirng nguoi trong d6 tudi lao dong, co kha nang lao dong trén dia ban
quan nhung chua c6 viéc lam, c6 nhu cau tim viéc hoac nhitng ngudi c6 mong
muon thay doi cong viéc mai phu hop véi ban than.

- Quan tam wu tién d6i véi nhom doi tugng: ho can nghéo; bo doi xuat
ngli, cong an xuat ngdl; than nhan gia dinh chinh sach; nguoi khuyet tat; ho gia
dinh thudc dién thu hoi dat ndng nghiép; ngudi sau cai nghién ma tay; nguoi
chap hanh xong hinh phat tu.

- Nhiing nguoi ¢6 nhu cau hoc nghe, hoc sinh, sinh vién mudn tim hiéu thi
trrong lao dong de co kinh nghjém, kien thuc thuc té cho ban than nham tao co
hoi tim duoc viéc lam sau khi tot nghiép.

3.4. Cac co quan bao chi

B&o Dan tri, Bao Ha Noi mdi, Bao Kinh té do thi, Dai PT-TH Ha Nai,
Trung tdm thong tin dién tir thanh phé, Bao Lao dong Thu d6, Trung tdm Vin
hoa - Thong tin va Thé thao quan.

4. Chuwong trinh

- Pén tiép dai biéu, van nghé chao mung;

- Tuyén bé ly do, giéi thiéu dai biéu;

- Lanh dao UBND quan phat biéu khai mac;

- Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi phét biéu;

- Y kién phat biéu cua dai dién doanh nghiép;
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- Lanh dao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao quan, Lanh
dao Trung tdm Dich vu viéc 1am bam chuéng khai mac Phién giao dich.

- C4c hoat dong tu van, hudng nghiép, tuyén dung lao dong.

- Két thic cac hoat dong caa Phién giao dich viéc lam.

5. Quy dinh di véi cac té chirc, cA nhan tham gia Phién giao dich

5.1. Cac doanh nghiép, hep tdc xd, co sé san xudt, kinh doanh

- Céc doanh nghiép ty gisi thiéu vé ning luc hoat dong san xuat kinh doanh,
san pham caa doanh nghiép.

- Doanh nghiép gidi thiéu véi ngudi lao ddng nhitng thong tin vé nhu cau
tuyén dung lao dong cua doanh nghiép nim 2024 va nhimg nim tiép theo, géom: sd
luong lao dong can tuyén dung cho cac nganh nghé, vi tri cong viéc, nhiing tiéu
chuan vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu, tay nghé dbi véi nguoi lao dong, diéu
kién tha tuc va hd so xin viéc.

- Nhitng doanh nghiép c6 nhu cau tuyén dung lao dong truc tiép thuc hién
viéc to chuc dang ky, nhan ho so va phong van tuyén dung lao dong truc tiép tai
Phién giao dich va tu van viéc lam nam 2024.

- Céc doanh nghiép gap go trao doi ky hop dong cung umg lao dong véi cac
trung tam gidi thiéu viéc lam, ky hop dong dao tao, dao tao lai, nang cao tay nghe
cho nguoi lao dong VGi cac co sé day nghé dé co doi ngii lao dong dap tng yéu cau
san xuét kinh doanh caa doanh nghiép.

- Thong tin cho ngudi lao dong vé cac hop déng cung tmg lao dong caa trung
tam, dac biét 1a thdng tin vé nhu cau tuyén dung lao dong cua cac doanh nghiép da
dang ky tuyén dung qua trung tam.

- Tu van cho ngudi lao dong céc kién thic can thiét khi di im viée 1am, tu
van ché do chinh sach lao dong, gitp d& nguoi lao dong 1ap hd so xin viée lam, hoc nghé.

- Trao d6i Voi cac co sé day nghé dé c6 sy hop tac trong linh vuc day nghé
va gioi thiéu viéc 1am cho hoc vién sau khi tot nghiép (khuyén khich cac doanh
nghiép, don vi dong trén dia ban quan Ha Dong)..

5.2. Cdc co sé day nghé, cao ding, dai hoc

- Gidi thiéu vé quy md, nganh nghé dao tao, sb luong tuyén sinh nim hoc
2024-2025 va nhiig nam hoc tiép theo.

- Ping ky, nhan hd so tuyén sinh cia nguoi lao dong c6 nhu cau hoc nghé.

- Nam bt yéu cau vé trinh d6 chuyén méon déi voi ngudi lao dong cua cac
doanh nghiép va nhu cau hoc nghé ciia nguoi lao dong dé c6 ké hoach dau tu doi
méi trang thiét bi va ndi dung chuong trinh giang day cho phl hop véi thi truong
lao dong va dap tng yéu cau cia doanh nghiép.

5.3. Ngwoi lao dong

- Nhitng nguoi lao dong chua c6 viéc 1am ¢ nhu cau tim viéc, nhiing hoc
sinh, sinh vién méi ra trudng, nhitng nguoi mudn thay doi cong viéc dang 1am s&
tlep xuc truc tlep v6i cac doanh nghi¢p, cac trung tam gidi thiéu viée lam dé tim
hiéu cac yéu cau vé chd lam viéc, Yéu Cau Ve trinh do chuyén man, tay nghé cua
ngudi sir dung lao dong, tiéu chuan tuyén dung va cac diéu kién kém theo. Tai
Phién giao dich viéc 1am, nguoi lao dong c6 thé tham du phong van cta cac doanh
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nghiép c6 nhu cau tuyén dung tai chd hodc nop hd so du tuyén tai cac don vi c6
nhu cau.

- Nguoi lao dong c6 thé lya chon cac co sé day nghé dé hoc nghé phu hop
véi kha nang va nguyén vong caa ban than.

5.4. Co' quan qudn Iy nha nuéc vé lao dong, to chirc chinh tri - X& hi

- Ndm bt nhu cau tuyén dung cua cac doanh nghiép, danh gia, phan tich sd
luong va chat luong doi ngii lao dong c6 nhu cau tim viéc 1am trén dja ban.

- Pé xuat cac chinh sach va bién phép thiét thuc nham phat trién thi truong
lao dong, thuc hién co hiéu qua Ké hoach s 44/KH-UBND ngay 23/01/2024 cua
UBND quan vé hd trg, phat trién thi truong lao dong, dao tao nghé va giai quyét
viéc lam cho ngudi lao dong trén dia ban quan Ha Pong nam 2024.

5.5. Trung tdm Djch vu viéc lam Ha Néi

- Mdi cac don vi, doanh nghiép, co s& day nghé tham du Phién giao dich va
tur van viéc lam;

- Tiép nhan, tong hop nhu cau tuyén dung, tuyén sinh tir cac don vi;

- Pam nhan hé thdng cung cap thong tin vé thi trudng lao dong, kiém tra
mang internet tai khu vuc t6 chac Phién giao dich:

- Thiét ké so do hoat dong cuia Phién giao dich;

- Nhap di liéu thong tin cung - cau lao dong vao hé théng niém yét théng tin
(Bang Al, may tra ctru da nang), tai thong tin 1én website “vieclamhanoi.net”;

- Chuan bi phong tham gia phong van truc tiép va két néi online.

- Phan cong can bo quan 1y, diéu tiét lao dong tai cac khu vuc; phan cong can
bo tu van huéng nghiép cho hoc sinh;

- Phdi hop véi Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi bién soan ndi dung
to roi, pano, bang rén, thong bao... phuc vu cho cong tac tuyén truyén caa Phién
giao dich va tu van viéc lam;

- Tong hop béo co két qua Phién giao dich va tu van viéc lam nam 2024 t6
chtre trén dia ban quan Ha Bong.

I11. TIEN PO VA THOI GIAN THUC HIEN

1. Cong tac chuan bj truéc khi to chirc khai mac Phién giao dich va tw
van viéc 1am

1.1. Cong tdc trién khai

- TUr ngay 01/3 dén ngay 06/3/2024: Hop Ban T6 chure trién khai Ké hoach
t6 chtrc Phién giao dich viéc lam, phan céng nhiém vu thanh vién Ban T6 chuc.

- Tir ngay 06/3 dén ngay 19/3/2024: Phat va thu phiéu khao sat thu thap
thong tin ngudi lao dong dén ngudi lao dong, sinh vién nam cudi truong nghé,
hoc sinh cudi cap THPT va phat phiéu ding ky tham gia Phién giao dich viéc
lam dén céac doanh nghié¢p, co s& day nghé trén dia ban quan.

- Ngay 20/3/2024: Hoan thanh tong hop phiéu khao sat thu thap thong tin
ngudi lao dong va phiéu diang ky tham gia phién giao dich viéc lam.

- Tir ngay 01/3 den ngay 06/4/2024: Panh gia tién do trién khai, don déc,
khép nbi cac don vi dé t6 chirc hiéu qua Phién giao dich viéc lam.



1.2. Céng tdc tuyén truyén

- Tur ngay 08/3 dén ngay 06/4/2024: T6 chuc thong tin, tuyén truyén vé
muc dich, y ngh1a tdm quan trong, quy mo, ndi dung, hinh thirc t6 chirc cla
Phién giao dich vi¢c lam trén cac phuong tién truyen thong, Cong thong tin dién
ttr, hé thong truyén thanh, pand, bang ron, khau hiéu, cic trang mang xa hoi,
fanpage...

- Tir ngay 09/3 dén ngay 15/3/2024: Tién hanh thu thanh ndi dung vé
Phién giao dich viéc lam gui Dai truyén thanh cac phudng tuyén truyen pho bién;
in, phat td roi thong tin vé Phién giao dich viéc 1am dén cac t6 dan phd, co quan,
don vi, doanh nghiép, tru’ong hoc trén dia ban quan.

- Tur ngay 16/3 dén ngay 06/4/2024: thong tin nhu cau tuyen dung cua
doanh nghiép, so lugng lao dong can tuyén dung cho cac nganh nghe vi tri cong
viéc, tiéu chuan veé trinh d6 chuyén moén nghiép vu, tay nghé d6i v6i ngudi lao
dong, muac luong, ché do dai ngo, diéu kién tha tuc va ho so xin viéc.

1.3. Cong tdc khdo sat, lip dit trang thiét bi

- Tir ngay 20/3/2024: Phong Lao dong -Thuong binh va Xa hoi phdi hop
véi Trung tdm Dich vu viéc lam, Truong Pai hoc Pai Nam 1én so dd bé tri may
moéc, ban ghé, vi tri lam viéc cua nhan vién, hé thong bang biéu niém yét thong
tin, bang quang cdo.

- Tir ngay 01/4 dén ngay 03/4/2024: Hoan thanh lap dat duong truyén
internet, duong dién; cung cap thiét bi, van phong pham cho phién giao dich.

- Ngay 04/4 dén ngay 06/4/2024: Lip dat san khau, phong bat, ban ghé
khu vuc 18 khai mac; hé thong ban ghe 0 bat, bang biéu, bang niém yét thong
tin, trang thiét bi may moc khu vyc tu van, tuyén dung viéc lam.

- Ngay 06/4/2024: Chay thtr nghiém toan bd co s& vat chat, trang thiét bi
may mac, dién, internet, dién thoai, bang biéu da lap dat.

1.4. Cong tic chudn bi khdch moi

- Tir ngay 15/3 dén ngay 20/3/2024: Chuén bj danh sach du kién moi cac
doanh nghiép va cac co sd dao tao nghé.

- Tr ngay 21/3 dén ngay 30/3/2024: Guri thu moi cac doanh nghiép, céc co
s¢ dao tao tham gia Phién giao dich viéc lam.

- Ngay 01/4/2024: Hoan thanh cong tac 1én danh sach, moi dai biéu, chuan
bi noi dung b tai liu cua dai biéu.

- Ngay 02/4/2024: Tong hop cac bao céo két qua nhu cau tim viée lam,
hoc nghé, xuat khau lao dong...; tong hop danh sach doanh nghiép, co s dao
tao tham gia Phién giao dich viéc 1am va céc chi tiéu tuyén dung, tuyén sinh.

2. To chirc khai mac Phién giao dich va tw van viéc lam

Thuc hién t6 chic Phién giao dich va tu van viéc lam tir 8h00 ngay
07/4/2024 (c6 chuong trinh phan ¢éng nhiém vu cy thé).

- Nguoi lao dong va hoc sinh phd thong tim hiéu théng tin vé nhu cau tuyén
dung lao dong ctia cac doanh nghiép; nhu cau tuyén sinh, chét lugng dao tao, kha
nang tim kiém viéc 1am sau dao tao thong qua cac co sé dao tao, day nghé.
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- Doanh nghiép, co quan, don vi t6 chire hoat dong cung cap thong tin yé
nhuq cau tuyén dung lao dong; hoat dong tu van viéc lam; hoat dong phong van
tuyén dung lao dong.

- Céac co so dao tao, day nghe t6 chuc hoat dong cung cap thong tin vé
nganh, nghé dao tao, chi tiéu tuyén sinh; hoat dong tu van hoc nghe tuyén sinh.

- Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi cung cap thong tin tong quan vé thi
truong lao dong trong khu vuc va trén dia ban thanh phé Ha Noi; thu thap thong
tin cung lao dong va truc tiép tu van gio1 thiu viée lam cho nguoi lao dong, tiép
nhan thong tin cau lao dong ctia cac t6 chirc, doanh nghiép.

- T chtre tu van, gidi1 thiéu va dinh hudng vé dao tao, day nghé cho nguoi
lao dong, dac biét 1a hoc sinh trung hoc phé thong.

- T6 chirc gi6i thiéu, quang ba cac san pham cia cac lang nghé, co sd san
xuét kinh doanh va cic doanh nghiép trén dia ban.

3. Sau thoi gian to chirc Phién giao dich va tw van viéc lam

- Tiép tuc trién khai thuc hién cong tac giai quyét viéc 1am, tu van va gioi
thiéu vé hoc nghé, tao viéc 1am nam 2024,

- UBND quan tién hanh tong két danh gia, rat kinh nghiém trong viéc chi
dao, diéu hanh va viéc trién khai thuc hién cua cac ban, nganh, doan thé, UBND
cac phuong.

- Trung tdm Dich vu viéc 1am téng hop bao cdo két qua giai quyét viéc
lam tai Phién giao dich viéc 1am vé UBND quan va S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

IV.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Té chitc Phién giao dich

- Chi dao, d6n ddc cac thanh vién, cac ban, nganh, doan thé, UBND cac
phuong thuc hién Ké hoach.

- Phan c¢éng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién, danh gia két qua thuc
hién va hiéu qua cua Phién giao dich viéc lam.

2. Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hi

- La co quan thudng tryc tham muu xay dung, trién khai Ké hoach; tham
muu thanh 1ap Ban Té chac va phan cong nhiém vu cé4c thanh vién; cha dong
phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan xay dung biéu ngang tién d6, nhiém vu cu
thé cuia timg don vi, d6n ddc trién khai Ké hoach dam bao thoi gian quy dinh.

- Chuyén Phiéu khao sat thu thap thong tin nguoi lao dong dé cac don vi,
UBND phuong t6 chirc phét phiéu khao sat nhu cau tim viéc 1am, hoc nghé, xuét
khau lao dong cta ngudi lao dong. Trén co sd do, tdng hop nhu cau viéc 1am, hoc
nghé, xuat khau lao dong cua nguoi lao dong chuyén Trung tdm Dich vu viéc [am
thanh phd dé lién hé mai doanh nghiép, co s dao tao nghé phu hop véi nhu cau
ctia ngudi lao dong tham gia Phién giao dich va tu van viéc lam.

- Phéi hop céc phong, ban, UBND phuong thuc hién tot cong tac thong tin
tuyén truyén; bién soan noi dung, in to roi tuyén truyén dé gui dén doan vién,
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hoi vién, cac téng |6p nhan dan trén dia ban quan; bién soan ndi dung dang tqéi
thong tin trén Cong thong tin dién tir quan: https://hadong.hanoi.gov.vn; chuan
bi noi dqu khau hi¢u, bang ron d¢ in, treo tai khu vuc t6 chic Phién giao dich,
cac dia diém céng cong, cac truc duong chinh...

- Thong béo dén cac doanh nghiép, co quan, don vi trén dia ban quan moi
tham du tuyén dung, tuyén sinh tai Phién giao dich viéc lam.

- Phoi hop véi Trung tam Dich vy viéc 1am Ha Noi va cac don vi lién
quan to chuc cac hoat dong tuyen dung, tuyen sinh, tw van huéng nghi¢p cho
ngudi lao dong dén tham du tai Phién giao dich viéc lam.

- Chu tri, phdi hop voi Trung tam Dich vy viéc 1am Ha Ngi va cac don vi
lién quan chu,én bi dieu kién co so vat chat, trang tri khanh tiét, hé thong am
thanh, ban ghé... phuc vu Phién giao dich.

- Phoi hop vai Phong Kinh té va cac doan thé lién quan té chic moi céac
doanh nghiép, cac co so san xuat kinh doanh tai lang nghé tiéu biéu tham gia gidi
thiéu cac san pham lang nghé, cac mat hang da duoc xay dung va xac lap quyén
s& hiru nhan hiéu tap thé, duoc danh gia cong nhan san pham OCOP...

- Phoi hop véi Ban Gidm hiéu cac truong THPT, Ban giam doc Trung tam
Giao duc nghé nghiép - Giao duc thuong xuyén quan, cac co s¢ day nghé, dao tao
nghé, cao dang, dai hoc trong qua trinh tuyén truyen, pho bién va huy dong hoc
sinh, sinh vién tham gia Phién giao dich va tu van viéc lam.

- Phoi hop vai Phong Tai chinh - Ké hoach 1ap dy tril va thuc hién thanh
quyet toan kinh phi tr nguon ngén sach theo quy dinh.

- Tong hop ket qua Phién giao dich viéc 1am béo cdo Quan iy, HDND,
UBND quan va Thanh pho.

3. Van phong HPND va UBND quéan

- Phoi hop voi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phat hanh gidy
moi dai bi€u, 1anh dao, cac co quan, don vi, doanh nghiép tham gia Phién giao
dich va tu van viéc lam.

- Phoi hop voi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham muu UBND
quan to chic cac hoi nghi, cudc hop trién khai ké hoach; dang tai Ké hoach to
chtrc phién giao dich viéc lam va cac van ban lién quan trén Cong thong tin dién
tir cua quan.

- To chuc don tiép khach moi va dan chuong trinh L& khai mac Phién giao
dich viéc lam.

4. Phong Tai chinh - Ké hoach

- Huéng dan Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1ap du kién chi,
tham muu 1anh dao UBND quan phé duyét dé thuc hi@n cac hoat dong t6 chuc
Phién giao dich viéc lam tir nguon dam bao x& hoi da cap cho Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi nam 2024,

- Huéng dan céac co quan, don vi trong viéc quan ly, su dung va thanh toan
kinh phi phuc vu Phién giao dich (néu c6) theo quy dinh.


https://hadong.hanoi.gov.vn/

5. Phong Kinh té

- Chu tri, phdi hop véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan
mai cac doanh nghiép, cac co sé san xuat kinh doanh tai lang nghé tham gia céc
gian hang gidi thiéu cac san pham lang nghé tiéu biéu, cac san pham da duoc
chting nhan quyén so hitu nhan hiéu tap thé, duge danh gia cong nhan san pham
OCORP...

- Don dbc, hudng dan cac doanh nghiép tham gia Phién giao dich va tu
van viéc 1am; phdi hop té chac tuyén truyén, van dong cac to chic, ca nhan
hudng tng, tham gia Phién giao dich.

6. Phong Giao duc va Dao tao

Ctr 03 don vi truong trung hoc co s, mdi trudng 50 hoc sinh 16p 9 dé
tham dy budi tu vin hudng nghiép; giao cac nha trudng bd tri phuwong tién, cir
gi4o vién dua don, quan 1y hoc sinh, yéu cau hoc sinh mic déng phuc theo quy
dinh cta nha truong.

7. Phong Vin hoa va Thong tin, Trung tim Van héa-Thong tinva TT

- Chu tri, phéi hop voi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi t6 chirc cac
hoat dong thong tin, tuyén truyen dén céc to chirc, c4 nhan vé muc dich, ¥ nghia
cua Phién giao dich va tu van viéc lam quan nam 2024; van dong nguoi lao dong
va nhan dan tham gia Phién giao dich.

- Phéi hop véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuan bi noi
dung, thu am nodi dung tuyén truyén gui Dai truyén thanh cac phuong, viét tin
bai vé Phién giao dich dang trén Cong thong tin dién tir quan.

8. Cong an quan

- Chi dao cac doi nghiép vu va Cong an phuong Phd La, Phd Lam, Phu
Luong trién khai phuong 4n dam bao an ninh trat ty, phan ludng giao thong,
cong tac phong chay chita chay tai khu vuc dién ra Phién giao dich viéc lam.

- Chi dao luc luong cong an cic phudng ra soat nhu cau viéc lam, lap
danh sach dua ngudi chap hanh xong an phat ti, nguoi sau cai nghién ma tay
tham gia Phién giao dich va tu van viéc 1am giri Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

9. Ban Chi huy quan sw quin

Chi dao Ban chi huy quan su phudng thong tin tuyén truyén ndi dung
Phién giao dich; ra soat, 1ap danh sach va van dong bo doi Xuat ngti, cong an
hoan thanh nghia vy tré vé dia phuong c6 nhu cau tim viéc lam, hoc nghé, Xuat
khau lao dong tham gia Phién giao dich va tu van viéc 1am.

10. Trung tAm Y té quan

Chuan bi day du co s6 thudc, dung cu y té; bd tri nhan vién y té va 01 xe
ctru thuong thuong truc tai noi dién ra Phién giao dich viéc lam, san sang thuc
hién nhiém vu khi cé cac tinh hudng xay ra.

11. Ban quan ly du 4n dau tw xay dung quan

- Chi dao, kiém tra viéc thuc hién cat tia cay, quét don, vé sinh tuyén
duong xung quanh dia diém to chac Phién giao dich va tu van viéc lam dam bao
m¥ quan, sach s€&, gon gang.
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- Théng tin, tuyén truyén vé Phién giao dich tdi cac doanh nghiép thudc
cum cong nghiép Yén Nghia, Bién Giang dé chii dong tham gia tuyén dung viéc lam.

12. Pé nghi Ban Tuyén gido Quén iy

Chi dao, hudng din cong tic tuyén truyén vé Phién giao dich viéc 1am, nhu
cau tuyén dung lao dong ctia cac doanh nghiép, nhu ciu tuyén sinh clia cac trudng
dai hoc, cao dang, co s& gido duc nghé nghiép trén cac phuong tién thong tin dai
chiing, trang fanpage, mang xa héi...dé dong dao nhan dan, nguoi lao dong, hoc
sinh, sinh vién biét, tham gia.

13. Pé nghi Uy ban Mit tran T quoc va cac doan thé quin

Tich cuc ph01 hop van dong céc t6 chirc doan the cap phuodng, cac to chuc,
ca nhan tham gia Phién giao dich. T6 chirc tuyén truyen véan dong cac tang 16p
nhan déan, ngudi lao dong chua c6 viéc 1am, c6 nhu cau hoc nghé, tim viéc lam,
tich cuc tham gia cac hoat dong tai Phién giao dich.

* Lién doan Lao djng:

- Phoi hop voi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi moi cac doanh
nghiép c6 nhu cau tuyén dung lao dong diang ky tham gia Phién giao dich.

- Véan dong doan vién cong doan, nguoi lao dong tham gia tim hiéu, lya
chon nghé nghiép, viéc 1am tai Phién giao dich, dic biét quan tdm théng tin,
tuyén truyén téi cac don vi, doanh nghiép c6 ké hoach thu hep san xuét, cat giam
lao dong.

* Qudn Doan Ha Béng

- T6 chirc tuyén truyén, van dong doan vién thanh nién cac phuong, dac biét
la thanh nién cac phuong c6 dat nong nghiép thudc dién thu hoi, co nhidu nguoi
chua c6 viéc 1am 6n dinh; hoc sinh, sinh vién méi t6t nghiép cac truong Dai hoc,
Cao dang, Trung hoc chuyén nghi¢p, day nghé, hoc sinh tot nghiép phd thong cé
nhu cau hoc nghé, tim viéc 1am... tham gia Phién giao dich.

- Giao Poan thanh nién mdi phudng huy dong tir 10 dén 15 doan vién, thanh
nién can hoc nghé hodc can tim viéc 1am tham du Phién giao dich.

* Hpi Phu nir:

- T6 chtic tuyén truyén vé ndi dung ctia Phién giao dich viéc 1am t6i cac to
chtrc hoi co s¢ va hoi vién phu nir; ddng vién hoi vién chua ¢ viée lam 6n dinh,
con em hoi vién chua ¢ viéc 1am hoic chua c6 viéc 1am 6n dinh tham gia Phién
giao dich.

- Van dong mdi phudng tir 15 dén 20 ngudi trong do tudi lao dong chua
c6 viée 1am 6n dinh, hoi vién, con hoi vién tham gia Phién giao dich.

14. Hoi Ngudi khuyét tat quan

- T6 chirc tuyén truyén dén hoi vién, con em hoi vién va nguoi khuyét tat
trén dia ban quan tham gia Phién giao dich viéc lam. Ra soat lap danh sach hoi
vién, lao dong 1a ngudi khuyét tat cd nhu cau giai quyét viéc 1am tham gia Phién
giao dich giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan dé tong hop; co
bién phap dua, don hoi vién tham du Phién giao dich dam bao an toan.
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- Chu dong két néi véi doanh nghiép tham gia tu van nghé nghiép, tuyen
dung ngudi lao dong khuyét tat, gép phan giai quyét viéc lam cho nguoi khuyét
tat trén dia ban quan.

15. Cong ty Dién luc Ha Dong

Phéi hop véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Truong Dai hoc Dai
Nam dam bao ngudn dién an toan, 6n dinh dé t6 chiic Phién giao dich va tu van
viéc lam thanh cong. Phan cong can bd truc tai Phién giao dich dé huéng dan, hd
trg cac don vi t chire su kién két ndi, str dung ngudn dién 6n dinh, an toan.

16. Uy ban nhan dan cac phwong

- T6 chirc tuyén truyén rong rai téi moi tang 16p nhan dan vé muc dich, ¥
nghia, ndi dung cua Phién giao dich viéc lam, tap trung tuyén truyén trén hé
thong loa truyén thanh vé chi tiéu tuyén sinh, tuyén dung lao dong cia cic don
vi. nhdm thu hat dong dao nhan dan tham gia.

- Thong qua cac hoi nghi, cudc hop dé trién khai va phd bién cac_hoat
dong cta Phién giao dich viéc lam; treo bang ron, khau hiéu tuyén truyén vé
Phién giao dich tai khu vuc c6 dong ngudi qua lai nhu tru sé UBND, cho, truc
duong giao thong.

- Phéan cong can bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phoi hop véi cac
doan th¢, t6 dan phd phat, tong hop Phiéu khao sat thu thap thong tin vé nhu cau
tim viéc 1am, hoc nghé cho nguoi lao dong (Luu y: Phiéu khao sat thu thap
thong tin phai dugc khao sat truc tiép ddi véi cac ddi tugng cd nhu cau tim viéc
lam, tranh hinh thire, tu ¥ dién thong tin thay nguoi lao dong; yéu cau dién day
du thong tin cua nguoi lao dong trong phiéu dang ky). Thoi gian chuyen ph1eu
khao sat vé ‘Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan cham nhat ngay
19/3/2024 dé tong hop chung

- Truc tlep gui gidy moi dén cac d6i tuong 1a ngudi lao dong trén dia ban
dang c¢6 nhu cau tim viéc, hoc nghé...(cha ¥ quan tdm, uu tién dol Véi cac doi
twong thudc hd can nghéo, vira méi thoat can nghéo, bo doi xuat ngii, cong an
hoan thanh nghia vy, than nhan gia dinh chinh sach, nguoi tan tat, ho gia dinh
thuoc dién thu hoi dat nong nghiép, nguoi sau cai nghién ma tiy, ngudi chap
hanh xong hinh phat tt). Van dong nguoi lao dong da va dang duoc dao tao
nghé tham gia Phién giao dich viéc 1am chuan bi san hd so tim viéc 1am (theo
nhu cau).

- Mbi phuodng 6 chie dira 20-30 lao dong tham gia Phién giao dich viéc lam.

* Riéng UBND phwong Phu Lam: phén cong lyc lugng bao vé dén phd
phéi hop véi bao vé Truong Dai hoc Dai Nam hudng dan, sap xép noi dé xe cia
dai biéu tham du Phién giao dich; ph01 hop vo1 Cong an quén chi dao lyc luong
Cong an phuong dam bao cong tac an ninh trit ty, an toan giao thong, phong,
chéng chay no tai khu vuc t6 chire Phién giao dich.

17. Pé nghi Trung tam Dich vu viéc 1am Ha Ngi (thudc Sé Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi)

- Pay manh cong tac thdng tin, tuyén truyén vé Phién giao dich va tu van
viéc 1am tai quan Ha Pong trén trang web: https://vieclamhanoi.net va hé thng
thong tin tai cac trung tdm, san giao dich trén dia ban thanh phé.


https://vieclamhanoi.net/

11

- Cung cap mau Phiéu khao sat thu thap thong tin nguoi lao dong dé Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan photo giri UBND cac phuong phat cho
nguoi lao dong; trén co sé do, phan tich tinh hinh thi truéng lao dong cua quan,
téng hop nhu cau viéc 1am, hoc nghé, xuat khau lao dong dé lién hé moi doanh
nghiép, co s& dao tao nghé phu hop véi nhu ciu caa ngudi lao dong tham gia
Phién giao dich.

- Moi cac don vi, doanh nghiép, co so day nghé; tong hop nhu cau tuyén
dung cua doanh nghiép dang ky tham gia Phién giao dich.

- Théng tin cho ngudi lao dong vé cac hop ddng cung tmg lao dong cua
Trung tdm, dic biét 1a théng tin vé nhu cau tuyén dung lao dong cua cac doanh
nghiép da dang ky tuyén dung qua Trung tam.

- Phéi hop véi Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi in so dd, in bang
thong tin tuyén dung cta cac don vi doanh nghiép, bang hudng dan tai Phién
giao dich viéc lam.

- Phan cong can bo chuyén trach tai cac khu vuc dé huéng dan doanh
nghiép va ngudi lao dong tuyén dung, tuyén sinh, tu van huéng nghiép cho
nguoi lao dong dén tham dy tai Phién giao dich viéc lam.

- B tri, sép xép cac diéu kién vé co s vat chat, trang thiét bi ky thuat va
ctr can bo, vién chirc chuan bi cac diéu kién dé to chic Phién giao dich.

- Hudng dan trang tri trong va ngoai khung nha bat, trang tri khanh tiét,
trién khai chuong trinh hoi nghi, b6 tri so dd cho cac doanh nghiép, don vi t6
chure tuyén sinh hoc nghé, tuyén dung lao dong.

- Phéi hop véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan béo céo két
qua té chirc Phién giao dich va tu van viéc lam.

18. Pé nghi Truong Pai hoc Pai Nam

- B6 tri mat bang trong khudn vién nha truong dé to chuc Phién giao dich
va tu van viéc 1am cua quan; tao diéu kién vé co s vat chat va con ngudi; phéi
hop véi Ban Té chtrc dam bao an ninh trat tu, cong tac vé sinh moi truong khu
vuc t6 chac Phién giao dich.

- Chuén bj chuong trinh van nghé (tir 15 dén 30 phut) biéu dién tai buodi
khai mac Phién giao dich.

- Cr chuyén gia ctia nha truong tu van hudng nghiép, k¥ ning tim viéc
lam cho hoc sinh, sinh vién va ngudi lao dong.

- Huy d6ng 1.000 sinh vién nim cudi va sinh vién c6 nhu cau tham dy cta
nha truong tham gia Phién giao dich va tu van viéc lam.

19. Trung tdm GDNN-GDTX, cac truong THPT, cic co sé day nghé,
cao diang, dai hoc

- T6 chtc tuyén truyén, phd bién rong rai dén phu huynh va hoc sinh vé
muc dich, ¥ nghia cta Phién giao dich va tu van viéc l1am

- Gigi thiéu vé quy md, nganh nghé dao tao, so luong tuyén sinh cac nam.

- Nhan ho so tuyén sinh cta ngudi lao dong c6 nhu cau hoc nghé.

- Nam bat yéu cau vé trinh do chuyén mén ddi véi nguoi lao dong caa cac
doanh nghiép va nhu cau hoc nghé cua nguoi lao dong dé cd ké hoach dau tu doi
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méi trang thiét bi va ndi dung chuong trinh giang day cho phd hop véi thi
truong lao dong va dap ung yéu cau cua doanh nghiép.

- T chtre dua 100 hoc sinh, sinh vién/truong tham gia Phién giao dich
viéc 1am quan; mdi trudng cir 03 gido vién quan 1y hoc sinh, sinh vién (riéng
Trung tdm GDNN-GDTX dua 200 hoc sinh tham du).

20. Cac doanh nghiép trén dia ban quan

- Cac doanh nghiép tu gisi thiéu vé nang luc hoat dong san xuat kinh
doanh, san pham; gisi thicu véi nguoi lao dong thong tin vé nhu cau tuyén dung
lao dong nam 2024 va nhiing nam tiép theo, gdm: s6 lugng lao dong can tuyén
dung cho c&c nganh nghé, vi tri cong viéc, tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mén
nghiép vu, tay nghé di véi ngudi lao déng, diéu kién tha tuc va hd so xin viéc.

- Nhitng doanh nghiép c6 nhu Cau tuyén dung phong van truc tiép lao
dong tai Phién giao dich viéc lam; tu van cho ngudi lao dong céc kién thic can
thiét khi di tim viéc lam, tu van ché do chinh sach lao dong, gitp d& ngudi lao
dong 1ap hd so xin viéc 1am, hoc nghé.

- Céc doanh nghiép gap g& trao d6i ky hop ddng cung tmg lao dong Véi
Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi, ky hop dong dao tao, dao tao lai, nang cao
tay nghé cho nguoi lao dong Vi céc co so day nghé dé co ddi ngii lao déng dap
ung yéu cau san xuat kinh doanh cua doanh nghiép; trao d6i véi cac co s¢ day
nghé dé c6 su hop tac trong linh vuc day nghé va gigi thiéu viéc 1am cho hoc
vién sau khi tét nghiép.

Trén day 1a Ké hoach to chuc Phién giao dich viéc 1am quan Ha Péng
nam 2024. Uy ban nhan dan quan dé nghi Uy ban MTTQ, cac doan thé quan,
Trung tdm dich vu viéc 1am Thanh phé, Truong Pai hoc Pai Nam va yéu cau
cac phong, don vi, UBND phuong, doanh nghiép to chuc trién khai thuc hién
hiéu qua./.

Noi nhin: 9 TM. UY BAN NHAN DAN
- S¢ Lao dong TBXH (dé blc); KT. CHU TICH
-TT QU, HDND, UBND quafln (dé b/C); A)I{Q CHU TICH

- TT Dich vu viéc 1am HN (dé p/h);

- Cac phong, ban, nganh, doan thé quén;

- UBND cac phuong;

- Truong Pai hoc Pai Nam;

- Cac don vi, doanh nghiép, co sé dao tao;
- Luu: VT.
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