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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$é: 2248 /QDP-UBND Ha Néi, ngay 2( thdng 6 ndm 2022 |
4 !
QUYLET PINH

V& viéc phé duyét cac quy trinh ndi b trong giai quyét cc thii tuc hanh chinh
linh vie Lao ddng - Thwong binh va X3 hdi thudc thim quyén gidi quyét ciia
S& Lao ddng - Thwong binh va X3 hdi; UBND cip huyén
trén dia ban thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cén ctr Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mot 56 diéu ciua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T4 chite chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Céin cit Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh chinh; Ngh;
dinh s6 1 07/2021/ND—CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sia dsi, bé sung mét s6
diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/20] 8 ctia Chinh phii vé thuc hzen
co ché mdt cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; |

Can cir Thong tw 56 0]/20]8/T T-VPCP ngay 23/1 ]/20]8 cua Van phong
Chinh phu hwong dén thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP- CP ngay

23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Cdn cir Quyet dinh 56 18/2020/0D-UBND ngay 04/9/2020 cia Uy ban nhan
dén thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mot ciea lzen
théng trong gidi quyét thit tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; i
Theo dé nghi cua Giam déc Sé Lao dong - Thuwong binh va Xd hji tai To
trinh s6 2307/TTr-SLPTBXH ngay 09/6/2022. ‘

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 12 Quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tuc hanh chinh lmh vuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, trong do: 10
quy trinh ndi bd glal quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyen gla1 quyét cua S&
Lao dong ’ghucmg binh va Xa héi; 02 quy trinh thudc thdm quyén giai quyet cua
UBND cép huyen trén dia ban thanh phé Ha Noi.

Bai bo 99 quy trinh ndi bd trong trong gidi quyét thia tuc hanh chinh linh ve
Lao ddng - Thu:cmg binh va ; Xa héi, trong doé: 06 quy trinh ndi bd giai quyet thl tuc
hanh chinh thud¢ thim quyen g1a1 quyét cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi; 03 quy trinh thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban
thanh phb Ha Nai.
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(Chi tiét tai cdic Phy luc kém theo)

Pidu 2. 86 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi chi tri, phdi hop véi céc co
quan, don vi c6 lién quan, cin c& Quyét dinh ndy xay dung quy trinh dién ti giai
quyét thi tuc hanh chinh tai phin m&m coa hé théng théng tin mét clra dién tit cia
Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Dbi véi 03 quy trinh giai quyét ndi bd thit tuc hanh chinh vé Thanh
lap héi ddng truong trung cép cong lap, Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
ddng trl.r(mg trung cap cong lap, Mién nhiém, cach chirc chi tich, thu ky, thanh
vién hdi ddng truong trung clp cong lap, giao cdc co quan, don vi cin cir cdc quy
dinh ctia phap luét lién quan xdy dung, trinh Cha tich UBND Thanh phé ban hanh
quy trinh giai quyét ndi bé tai co quan, don vi.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Céc quy trinh noi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh sau day hét hidu luc:

S6 49 (m3 hiéu QT-10/VLATLD) Phin 4 linh vuc viée lam tai Phu luc I, IT;
s6 05 (mi hiéu QT-02/GDNN), sé 06 (ma hiéu QT-03/GDNN) Phén 3 linh vuc
Gido duc nghé nghiép tai phu luc III, IV ban hanh kém theo Quyét dinh sb
4396/QD-UBND ngay 19/8/2019 ctia Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phé;

S6 10 (md hidu QT-17/GDNN) Phin A, sb 11 Phin B (m3 hiéu QT-
01/GDNN) linh virc Gido duc nghé nghiép tai Phu luc I, IT ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 25/QD-UBND ngay 03/1/2020 ctia Chu tich Uy ban nhan déan
Théanh phd;

S& 26 (ma hiéu QT-27), sb 28 (ma hiéu QT-29), sb 29 (ma hiéu QT-30), sb
30 (m3 hiéu QT-31) Phén IV Muc B linh vuc Gido duc nghé nghiép tai Phu luc I,
II ban hanh kém theo Quyét dinh sb 4943/QD-UBND ngay 22/11/2021 cia Chi
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm dbc cac S&,
Thi trudong cac Ban, nganh thudc Thanh phé; Ch tich ny ban nhan dan cic quén,
huyén, thi x5 ¥a céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./

Noi nhin: .
- Nhu Bidu 5; KT. CHU TICH

- Viin phong Chinh ph; PHO CHU TICHW
- Cac Phé Chii tich UBND Thanh phé; . .
- Cac 84, ban, nganh
- So Thong tin va Truyén théng;
- Béo hiém x4 hoi Thanh phé;

- UBND cac quén, huyén, thj x4;

- VPUBTP: CVP, PCVP V.T.Anh,
cic phong: KS’ITHC KGVX, THCB,
- Céng Giao tiép dién tir Ha Noi;

- Liru: VT, KSTTHC(Quyén).

3034y - Y




Phu lue 1
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG !
BINH VA XA HOI, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN |
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI |
(Kem theo Quyét dinh s6 2048 /OD-UBND ngay 2/ 6 /2022 |

ciia Chii tich UBND thanh phé Ha N¢i) |
A. CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH

CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SG LAO PONG : L
THUONG BINH VA XA HOIL UBND CAP HUYEN TREN DPIA BAN THANH

PHO (03 quy trinh)

STT Tén quy trinh ndi b Ky hiéu

1. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

1 | Thanh lép hdi ddng trudng trung cip cbng lap QT-0]

2 | Thaythé chi tich, thw ky, thanh vién hdéi ddng| QT-02 .
trudng trung cap cong lap :

3 | Mién nhigm, céch chitc chi tich, thw ky, thanh vién hoi | QT-03 |

ddng trudmg trung cip cong lap

B. CAC QUY TRINH NOI BQ) TRONG GIAI QUYET THU TYC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO HA NOI (07 quy trinh).

STT Tén quy trinh ndi bo Ky hi€u

L. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

Cong nhén hoi &éng,quan trj trdng trung cap tu thyc QT-04

2 | Thay thé chu tlch thar ky thanh vién hdi déng quan tri :
truorng trung. _i:ap -t thuc cham dit hoat ddng héi ddng QT-05 |
quén trj el |

- f &
-

Céng nhén hidu triéng trudng trung cip tur thuc QT-06

: . , |
Thoi cong nhén hiéu trudng trudng trung cap tu thuc QT-07 i
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11. LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAINUGC

5 | Nhan lai tidn k§ quf cita doanh nghiép dua ngudi lao dong
di dao tao, ndng cao trinh d8, k¥ ning nghé & nudc ngoai QT-08
(hop dong dudi 90 ngay)
6 | Diing ky hop ddng nhan lao ddng thue tp dudi 90 ngay QT-09
7 Ping ky hop ddng lao dong truc tiép giao két QT-10

C. CAC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN

CAP HUYEN (02 quy trinh)
STT Tén quy trinh ndi bg Ky hiéu
1. LINH VUC VIEC LAM
1 H3 trg tién thué nha cho ngudi lao dong dang lam viéc QT-11
trong doanh nghiép
2 Ho6 trg tién thué nha cho nguti lao dong quay trd lai thi QT-12

truomg lao dong
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Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA |
XA HOI U'Y BAN NHAN DAN CAP HUYEN |
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI |
(Kem theo Quyét dinh 56 2% /QD-UBND ngay 22/ 4 /2022 clia :
Chu tich UBND thanh phé Ha NGi) ;
i
A. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUOC THAM QUYEN CUA SO LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI, UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN THANH PHO.

1. Quy trinh: Thanh lap hoi ddng truong trung cAp cong lap (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh vé& trinh ty va cach thuc thye hién thu tuc hanh
chinh ciia thi tuc thanh lap héi dong truong trung cép cong lap truc thudc
UBND thénh phd, Sé.

2 | Pham vi

Ap dung dbi véi td chuc c4 nhin c6 nhu cdu thuc hién thl tyc thanh lap
hoi dong trudng trung cép cong 1ap truc thugc UBND thanh phd; S&.

Cén bd, cong chirc thuéc Phong chuyén mon, B phdn TN&TKQ giai
quyét TTHC va céc phong ¢ lién quan thudgc S& Lao dong - Thu'o‘ng bmh
va Xa hoi/UBND cép huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy
trinh nay.

3 | N@i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap Iy

- Luét gido duc nghé nghiép;
- Thong twr s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh Didu 18 truong trung cAp. |

- Quyét dinh s6 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 ndm 2021 cua Bo
truéng B Lao dong — Thuong binh va X4 hdi vé viéc cong b6 thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dugc béi bo vé linh vuc gido
duc nghé nghiép thudc pham vi chitc ning quan Iy nha nudc ciia Bo Lao
d6éng — Thirong binh va Xa hoi. '

. |




- Quyét dinh sb 1200/QD-UBND ngay 08/4/2022 ctia Cht tich UBND
thanh phé Ha Nbi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh, thd tuc
hanh chinh bi bii bd linh vuc Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi thude
pham vi chitc nfing quan 1y nha nuéce ciia S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi thanh phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao

Vin ban cia trudng trung cip d8 nghi thanh 14p hdi déng| x
trudng nhiém ky ddu tién hodc nhiém ky ké tiép (MAu sé
01 Phy luc ban hanh kém theo Théng tuw s6 14/2021/TT-
BLDTBXH) .

Vin ban cir dai dién tham gia hoi ddng trudng ciia cic td|  x
chirc quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luét Gido duc
nghé nghiép.

Vin ban cir dai dién tham gia héi ddng trudng clia co quan X
chli quan trudng hoic vin ban cur dai dién tham gia hoi
dong trudng cia co s san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién
quan.

Bién ban hop bau hdi ddng truong (MAu s6 02 Phy lycban | x
hanh kém theo Théng tir s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

Vin bing, chimg chi cla ngudi duogc dé nghi gitt chirc X
danh chu tich hdi dong trudmg.

3.3

A
S6 Irgng ho so

01bo

34

Thoi gian xir ly

15 ngdy lam viéc k& tir khi nhén du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- BG phan Mt cika ciia Sé Lao déng - Thiong binh va Xa hoi Ha Ngi, 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Da, Ha Néi: D61 véi Trudng trung clp cong lap
truc thugc UBND Thanh pho, Sé Lao dong-Thuong binh va xa hdi.

{




- Tai UBND cdp huyén: dbi véi céc trudng trung cip cdng 14p true thude:

UBND c4p huyén.

3.6

L€ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thi
gian

Biéu
= A »
mau/Ket qua

Bl

Céng dan truy cép qua Céng
thdng tin dién tr
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bdo cao ndi dung va lam
theo huéng din

Sau khi dién ddy dn théng tin
yéu cdu, ngudi yéu cau tich vao
d4u cam két va dién ma x4c nhén
va giri hd so, cong ddn xé4c nhén
ma dé giri théng tin yéu cdu lén
hé théng

Tich chuyén Lanh dao phong
chuyén mén phin cong thdm
dinh

P6i véi hd so cong dén ndp truc
tiép, cong chirc bd phén mot cira
huéng dan va tiép nhén hd so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dén va
béan giao hd so vé phong chuyén
mén thyc hién thdm dinh

Can bb tiép
nhan hé so

bd phén
TN&TKQ

12 ngay

Théanh phén’

hd so theo
muc 3.2

| B2

Phan cdng cén bd kiém tra.
- Phan céng tryc tiép hodc trén
hé théng phdn mém quan Iy hd
so hanh chinh clia co quan

Lénh dao
phong

Y2 ngay

Tich chuyén
trén hé thé")n'g
phén mém '
truc tuyén '
hoéc truc tié‘p

B3

Kiém tra ho so:
- Tiép nhan hé so truc ti€p trén

Can bd
duoc phin

10 ngay

Phiéu yéu
cdu bd sung,
' 1

'/-




hé théng phin mém quan Iy hd | cbng hoan thién hd
so hanh chinh mét cura. so -mau sb
- Noi dung kidm tra: Cin cur 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muc 3.1 /VPCP
- Trdmg hop hé so chua ddy du, Phiéu tir chéi
chua ding thanh phén, s luong giai quyet hd
theo quy dinh Hodc khoéng du SO
didu kién giai quyét thi soan théo
phiéu va chuyén bd phén mot
cira hodc ghi truc tiép trén hé
théng email ding ky cia cong
dan hozc tai khoan di cung cip
cho cong dan
- Trudng hop hd so diy di ding
thanh phén, sb hugng theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh budc
tiép theo
Téng hop hd so, 14p phiéu trinh 02 ngay
giai quyét hd so cong viée trinh (13nh dao
Linh dao S&/UBND cép huyén phong
phé duyét (tich chuyén trén hé xem xét
théng dong ‘thi in ban cimg| -Chuyén | trong 01
trml} La];’lh dao SO6/UBND cép v1enkth1_1 ly nga}y va | Phidy trink
huyén ky) ho so tich .
. 2 kém theo du
B4 - Lanh dao | chuyén T
. ~ thao ket qua
phong lanh dao .
N . glai quyet
chuyén Sé/ TTHC
mon UBND
chp
huyén
trén hé
théng)
Lanh dao S6/UBND cép huyén | Lénh dao K&t cul gidi
B5 |kidm tra trén hé théng vi ky | S®/UBND | Ol ngdy Jua ga
duyét két qua giai quyét TTHC cép huyén quyet TTHC
Cong chic phong chuyén mon .(Ehuye:n 50 theo.f.i o Elo
B6 | tiép nhin vao sb vin ban, phat | VR PRONE | o 5 | SO -mauSO
\ . 1 ’ chuyén 06/TT01/2018
hanh van bén A
mon /VPCP

A
7'




- Thye hign i hd so theo quy
dinh, chuyén tra két qua cho Bo
phin mdt crra hoac trad két qué
cho céng dan thong qua hé théng |

Tra két qua cho c4 nhan, to chitc oz i

Bé phén |Theo giay
theo gidy hen (tm:c tuyen hoidc TN&TKQ hen |
qua buu dién) : |

Biéu mau

Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién théng duge ban
hanh kém theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban clia trudng trung cép d& nghi thanh 1ap hoi dong trudng (Mau sb
01 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH).

Bién ban hop biu hoi ddng truong (M3u sé 02 Phu luc ban hinh kém theo

Théng tw s6 14/2021/TT-BLDTBXH). 4
. I4
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MAu s6 01. Van ban d& nghi thanh lp hi déng trwdng

(1) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(@) ... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: ../... ceny NGAY ... théng....ndm 20...

V/v Thanh 14p hdi ddng truong

Kinh giti: [Co quan cé thdm quyén thanh Idp héi dong truong]

I. Néu ly do d& nghi thanh ldp hoi ddng trudng, tom tit viéc thuc hién quy trinh
thanh 1ap hoi ddng trudmg

I1. Ciin cir tiéu chudn ch tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudng va két qua thue
hién quy trinh bdu thanh vién tham gia hoi ddng trudmg, .....(3).... dé nghi [Co quan c6
thém quyén thanh ldp hoi ddng truong] xem xét, thanh 18p hoi dong truong nhiém ky

------------------------------------------------------------------------------

= HO VA BNttt e
- Ngay, thang, nam SiNhi. ... e
- QUE QUAN...cooiniireeeer DAR tOC v e

- Trinh @6 vin hoa, trinh 4§ hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d9 1y ludn chinh tri,
ngoai ngit, tin hoc! ..o
- Tém tét qué trinh cong tic:

Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thing | th, td chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoe dio tao, bdi dwdng vé
nim chuyén mén, nghiép vu...

T thang
nam

2. Tém tét vé& nhén sy & nghi gitt chirc thu ky hoi déng truong

m HO VA T8N ittt he st e e s s e e e s e st e e nnn bt e e nnneeaeesan
- Ngay, thang, n3m SiNh:.......coocincrcetcniierseeas
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- Trinh d6 vin hod, trinh d6 hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh d 1y luén chinh tr,

ngoai ngit, tinhoc: ...l
- Tém tit qud trinh cbng tac:

Pén | Chirc danh, chirc vu, dom vi cong tic (@ang, chinh quyen, doﬁn

thing thé, t6 chire xa hi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bi dwdng V(:,

nim chuyén mon, nghiép vu... i

Tir thang
nam

3. Danh s4ch trich ngang thanh vién hdi dong trudng
Chirc vu va dom vi hién Chirc danh trong héi d(}ing
dang cdng tac truong

TT Ho va tén

(Hé so dé nghi thanh Idp hoi dong truong kém theo)
e (3).... 48 nghi /Co quan cé thdm quyén thanh Igp hji dong truomg] xem xet
quyét dinh thanh 14p Hoi ddng trudmg clia.......eveerenene. e (2)... .

Noi nhgn: (4)
- Nhur trén; (ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

ceens

- Lwu: VT,....

Ghi chi: .

(1) Tén co quan chu quén trudmg trung cip cong l4p. ,

(2) Tén trudng trung cép cong lap.

(3) Tén truorng d6i voi ¢ nghi thanh lap hoi dbéng trrdmg nhiém ky dAu tién, tén
hoi ddng trrdmg dbi véi dé nghi thanh 14p hdi dbéng treomg nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu trudng hodc ngudi dugc glao quan ly, phu trach, diéu hanh trudng trung
cap cong lap d6i v6i dé ngh1 thanh lap héi dong trudmg nhiém ky déu tién; Chu tich h01
déng trudmg dwong nhiém dbi v4i & nghi thanh 1ap héi dbng truong nhiém ky ké tle%/

'n
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Mau s6 02. Bién bin hop biu hdi ddng trudmg

NN ' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.(2)... Pjc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay ..... thdng...ndm 20...

BIEN BAN HOP
BAU HOI PONG TRUONG CUA ...Q2)...

L. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat déu tir....... gid....... ngay....... thang....... nim......
2. Dia AIEM: TLuevvreieereeeceee et seesee s s et erse s s e s ssaessrses seseasresaes

I1. Thanh phén
1. Thanh phén (ghi ddy di thanh phdn duge triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duge triéu tAp:....ooee.ee..... nguol.

a) Co mit:........ Loy

b) Ving mit:...... /... Iy do}: ... (ghi ré ho va tén, Iy do vdng mdt ctia tieng
nguoi).

3. Chu tri cude hop: D/c..vvviiiiirenraceeeeceens chirc danh......covevevevveeniennne

4. Thu ky cudc hop: B/c...iviiieiinennce chirc danh.......ccocvveemrennene

III. N§i dung

1. Néu 1y do thanh lap hoi ddng trudng, t6m tit viéc thuc hién quy trinh biu hdi
dong trrdmg.

2. Tém tit y kién nhin xét, danh gid cla cac thanh vién tham du hop vé timg
ngudi duge gidi thid¢u dé tham gia hdi d6ng trudmg.

3. Cude hop tién hanh bé phiéu v& nhén sy tham gia hdi déng trudng

"IV. Két qua bd phiéu

1. Cudc hop tién hanh bé phiéu v& nhan su tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- 86 phiéu phat ra;.........cccevuvnneees phiéu.

- 86 phidu thu v&:........ocoeverns phiéu.

~ 88 phiéu hop 18, phiéu.

- $6 phiéu khéng hop 18:......ovevvenne..e. phiéu.

b) Két qua phiéu biu tham gia hdi ddng trudmg tir cao xudng thip cia timg ngudi
trong danh sach gidi thiéu fg/
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TT

S6 phiéu dat | TV 18 % so véi tong sb ngudi |

Ho va tén DA
dwoc dwgec triéu tap

¢) Ciin cit két qua kiém phiéu, danh sach hoi ddng trudng ..(2).... gdm cac thanh

vién sau (x&p theo thir tu phiéu biu tir cao xuéng thip):

TT

Ho va tén - Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cubc hop tién hanh bé phiéu v& nhan sy gifr chirc chi tich h¢i ddng truong
a) Két qua bo phiéu:

- 86 phidu phat ra....co.oveeerercenne phiéu

- $6 phiéu thu V& eeeeeverrerienans phiéu

- S6 phifu hop 1&:..vvereeereeenrenne phiéu

- $6 phiéu khong hop 1&:....cceeveevernrevennen phicu

b) K&t qua sb phiéu béu giir chirc chi tich hoi déng trudng tir cao xudng thip cia

timng nguoi trong danh sach gidi thigu _ !

TT ' Ho va tén S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi 'tf‘mgasé ngudi
dwrge dwoec triéu tip
I
¢) Cin cir két qua kiém phiéu, ong/ba ............... dwgc biu gift chircchd tich hoi
ddng trurong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo) |
3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhén su giit chire thu ky hdi df‘)ng trudbng
a) Két qua bo phidu: | A7



b) K&t qua sb phiu bau gitr chirc thu ky hdi déng trwdmg tr cao xubng thip cia
timg ngudi trong danh séich gidi thi€u

TT Ho va tén s6 phiéu dat | T¥ 1¢ % so véi tong s ngudi
dwgc dwgc triéu tip
c) Céan c\r két qua kiém phiéy, 6ng/ba .evveeeereeeereeeis duoc biu gitr chite thu
ky hoi ddng truromg,
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay dugc ldp thanh................ ban va dugc cidc thanh vién tham du
cudc hop nhét tri thdéng qua.
Cudc hop két thiic vA0.....covee... gi0.... DZAY.evvirirnrnne, thang .... nAm................. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi ré ho va tén) V
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan trudng trung cp cong lap.
(2) Tén trudng trung cip cong lap.
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2. Quy trinh: Thay thé chii tich, thw k¥, thanh vién hdi ddng trwdng trung cap
cbng lap (QT-02) '

1 | Muc dich

Quy dinh v trinh tir va cach thirc thue hién thi tuc hanh chmh cua thu tuc'
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudng trung cip cong lap
thudéc UBND théanh phd, $4.

2 | Pham vi

Ap dung dbi véi td chu'c c4 nhén ¢6 nhu ciu thwe hign thi tuc Thay thé
chu tich, thu ky, thanh vién ho1 ddng trudng trung cép cong l4p truc thude
UBND thanh phé; S6.

Can bd, cong chirc thugc Phong chuyén mén, BS phén TN&TKQ gidi
quyét TTHC va céc phong ¢6 lién quan thudc S& Lao dong - Thuong binh
va X3 hdi/UBND cép huyén chiu trach nhiém thye hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | Nbi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luét gido duc nghé nghiép;

- Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua Bo
Lao dong Thuorng binh va X4 hdi quy dinh Piéu 18 trromg trung cép.

- Quyét dinh s6 1396/QD-LPTBXH ngay 13 thang 12 nim 2021 cua Bo
truong B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hdi vé€ viéc cong bd tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dugc bii bé ve linh vyc giao
duc nghé nghiép thuoc pham vi chirc ning quan 1y nha nude cia B Lao
déng — Thuong binh va X4 hoi.

- Quyét dinh sb 1200/QD UBND ngdy 08/4/2022 cia Cha tich UBND
thanh phé Ha Nbi vé viéc cong bd danh muc thd tuc hanh chinh, thi tuc
hanh chinh bi béi bé linh vuc Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thuge
pham vi chirc ning quan ly nha nuée cia S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thanh ph6 Ha N§i.

3.2 | Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh | sao

Vin ban ciia hoi ddng trudng d& nghi thay thé cha tich, | x
thu ky, thanh vién hdi déng trudmg (Mau s 03 Phu luc




i4

ban hanh kém theo Théng tu s§ 14/2021/TT-BLDTBXI)

Bién ban hop hdi dong trudng vé vide thay thé cht tich,
thu ky, thanh vién hdi ddng tru’o*ng (MAu sé 04 Phu luc
ban hanh kém theo Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Trudng hop thay thé chu tich hoi ddng truomg thi b6 sung
ban sao viin bang, chimg chi cla ngudi duge d€ nghi giir
chirc danh chu tich héi dong trudng

33

$6 lwgng ho so

01 bd

34

Thoi gian xir ly

15 ngay lam viéc k& tir khi nhan du hé so hop 1€

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Bo phan M5t ctra cua S¢ Lao dong - Thwa‘ng binh va Xa hoi Ha Noi, 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Néi: Déi véi Trudmg trung cip cong 1ap
truc thudc UBND Thanh phd, S& Lao dong- Thuong binh va xi hdi.

- Tai UBND cdp huyen @61 véi céc trudmg trung cdp cong lap truc thude

UBND cép huyén.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xW Iy cong viéc
TT . Tréch Thoi Biéu
Trinh ty ‘n . x £ 2
: nhiém gian mau/Ket qua
Céng din truy cdp qua Cdng
thong tin dién t
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va | Céanbo tiép Thanh phin
B1 khai bao cdo ndi dung va 1am | nhdn hd so Vi 1od hd so theo
theo huéng din bophan | Y | muc3.2
Sau khi dién day ¢ thong tin | TN&TKQ
yéu cau, nguodi yéu cau tich vao
dau cam két va dién mé xéac nhin
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va gm hd so, cdng dén xac nhén
m3 d& giri théng tin yéu cdu lén
hé théng

Tich chuyén Linh dao phong
chuyén mén phin cong thim
dinh -
Déi véi hd so cong dén ndp tryc
tiép, cong chic bo phan mét cira
hudng dan va tiép nhén hd so,

| ghi gidy tiép nhan hd so va hen

tra két qua trao cho cong déan va
ban giao hd so vé phong chuyén

mén thuc hién thim dinh

Phén cong can b kiém tra. Tich chuxén

- Phén céng tryc t1ep hodc trén Y, ngdy | trén hé thong
B2 |hé théng phin mém quan Iy hé| Lanh dao phan mém

so hanh chinh clia co quan ~ phong trye tuyén

hogc tryc tiép

Kiém tra hd so: 10 ngay ‘Phiéu yéu

- Tlep nhén hd 50 tryc tiép trén cau bd sung,

hé théng phin mém quan 1y ho hoan thién ho

so hanh chinh mét cira. SO -mau 50

- N&i dung kiém tra: Cin ct 02/TT01/2018

kiém tra: Theo muc 3.1 /VP CP .

- Trudng hop hd so chua day du, Pl_ﬂf%u t“I,Ch‘?)‘i

chua dung thanh phan, sb luong |  C4n b3 giai quyet ho

theo quy dinh H9ac khéng 40| gyoc pﬁén SO |
B3 | diéu kién giai quyet thi soan théo <.:6ng

phiu va chuyén b6 phan mét

clra hodic gui truc tiép trén hé

théng email ding ky clia cong

dan ho#c tai khodn di cung cép

cho cong dan |

- Trudmg hop hd so day do ding

thanh phé:m, sb luqng theo quy I

dinh thi tong hgp tién hanh bude |

tiép theo i
B4 | Téng hop hd so, 14p phiéu trinh | - Chuyén | 02 ngay

T T T U |
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giai quyét hd so cdng viéc trinh

vién thu ly

/ ' (lénh dao | - Phiéu trinh
Linh dao S&/UBND cdp huyén ho so phong kém theo du
phf% duyf::t (tich chuyén trén hé| - L.anh dao | xem xét | thao két qua
thong dong thoi in ban cfrr}g phong trong 01 giai quyét
trinh Lanh dao SO/UBND cép| chuyén ngay va TTHC
huyén ky) mén tich
chuyén
lanh dao
S6/UBN
D cip
‘huyén
trén hé
théng)
Lanh dao S&/UBND cép huyén | Lanh dgo Két qua gidi
B5 |kiém tra trén hé thong va ky| S&/UBND | 01 ngay £
oy LAy 3 vas % % A quyet TTHC
duyét két qua giai quyéet TTHC cap huyén
Cong chuc ph{‘n;lg chuyén mén _
tl?p nhvan Yao s van ban, phat Sé theo d5i hd
hénh vén bén ; Chuyén so - mau sd
B6 | - Thyc hién hwu ho so theo quy | . one | 01083 | o6/r101/2018
dinh, chuyén tra ket qua cbo Bo NPCP
phan mot clra hodc trd két qua .
cho cdng dan théng qua hé thén_g
g | sk b 2 i |1 it
' i | TN&TKQ hen

qua buru dié€n)

» A .4
Biéu mau

‘| Hé théng biéu méu theo co ché mét cira, mot clra lién thong duge ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban cda hdi ddng trudng dé nghi thay thé ch tich, thu ky, thanh vién
héi dong truomg (MAu s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so

14/2021/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chu tich, thr ky, thanh vién
hoi ddng truong (Mau sé 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb

14/2021/TT-BLDTBXH)

#
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Miu s8 03. Viin ban d2 nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi ddng trudmg '

e (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. (2) ... Poc lp - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... vy NGAY ..... thdng..ndm 20...

V/v Thay thé [chirc danh trong hji dong trucng]
Kinh giti: [Co quan cé thdm quyén thanh lgp héi déng trudomg]

1. Néu Iy do d& nghj thay thé [chitc danh trong héi dong truomg], tom tat quy trinh
thue hién

II. Cén ct co chu, tiéu chudn tham gig héi ddng trromg va két qua thuc hién quy
trinh biu thanh vién thay thé tham gia hoi dong trudng, Hoi dong trudmg cla ...(2)... d&
nghi [Co quan cd thdm quyén thanh lgp héi déng truomg] xem xét, quyét dinh thay
thé / chitc danh trong hoi dong truong].

1. Nhén sy bi thay thé

“HO VA BRIttt b

- Ngay, thing, NAm SInR ..o

- Chirc danh trong DOT AONE LIUBTIZ! c.vvvvverserereeresrrereeseessessenssscescasssssnssssnssssssssssssss

2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)

- Trinh d3 vin hod, trinh dd hoc vAn, hoc ham, hoc vi, trinh d3 1y luén chinh tri,
ngoai ngf, tin hoc: ..o

- Tém tit qud trinh cong téc [dp dung ddi véi viéc thay thé chikc danh chit tich, thu
ky héi dong truong]:

Pén { Chirc danh, chirc vy, don vi cdng tic (ddng, chinh quyén, doz‘nfn

Tk thang

am | thdng thé, t5 chirc x3 h§i), ké ca thoi gian duge dao tao, boi
nim dudng vé chuyén mén, nghiép vu...
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(H6 so dé nghi thay thé [chite danh trong héi dong truong] kém theo)

Hoi dbng trudng clia............. ) JR. d& nghi [Co quan cé thdm quyén
thanh Igp héi ddng trucng] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong hoi dong
truong]./.

Noi nhin: 3)
- Nhur trén; (ky tén, dong déu, ghi ¥ ho tén)
- Lwu: VT,....

Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quéan trudng trung clp cong lap.

(2) Tén truedmg trung cp cbng lap.

(3) Chu tich hdi ddng truomg hodic ngudi duge giao didu hanh hoi ddng trudmg khi
khuyét chu tich hoi dbng trudmg. | &
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Mau sé 04 Bién ban hop hdi ddng tru’o’ng vé viée thay thé chit tich, thw kg, thanh
vién hoi ddng trudng

o (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
(2 ... Poc lap - Tw do - Hanh phiic :
vy MEAY ... thdng..ndm 20...

~ BIEN BAN HQP HOI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi dbng truomg]

L. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dAu tir..... gid...... NAY.......... thang......... nim.......

2. DA QM Ta..ovrrresirereererreresee e reeseesesesisesisssisseseansssssss s ant s

II. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi ddy d thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh),

2. 86 lugng duogc tridu tAp:.....coeeveee. nguoi.

a) Co mit:.. ol

b) Viéng mit: /.... (1 dO)iimeoeerneccreiirc e (ghi ré ho va tér';,
Iy do ving mdt ciia timg nguoi).

3. Chu tri cudc hop: D/c..vvccnciniiiiiinenen chirc danh........cccoocviveenieeciierneenns

4. Thu kY cudc hop: B/Cueurveirierissvessenrennees chirc danh.........c.coevvnivirrnneene

III. Ngi dung

1. Néu 1y do thay thé fchirc danh trong héi dong truomg], tom tét viéc thuc hlen
quy trinh thay thé [chizc danh trong héi dong trucng].

2. Tém tit ¥ kién nhan xét, danh gid ctia céc thanh vién tham dy hop vé ngufn
duge gioi thiéu dé tham gia hoi dong truorng

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé& nhan sy @2 nghi thay thé tham gia hoi dong
trlI(‘)'ng I
a) Két qua bo phiéu:

- 86 phiéu phét 1a:...........cooeveee. phiéu.

~ & phiéu thu vé:.....cc.coovverveees phiéu.

- S6 phiéu hop 1&:....veerrrrreres phiéu

- 86 phiéu khong hgp 1€ phiéu.

b) Két qua sb phiéu bdu tham gia hoi dbng trudmg tr cao xubng thép cia tu'n{%/
ngudi trong danh sdch gidi thidu
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TT

Ho va tén

S6 phiéu dat | TV 1& % so v6i téng s6 ngudi
dwogc dwoc triéu tip

¢) Cin ot két qua kidm phiéu, danh séch thay thé tham gia hoi ddng trudng
(2).... gbm céc thanh vién sau (xép theo thit ty phiéu bau tir cao xudng thip):

TT

Ho va tén

Chirc vu, don vi hién dang céng tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc ldp thanh

cudc hop nhét tri théng qua.

Cudc hop két thiic vao

THU KY CUQC HQP

(ky, ghi ¥8 ho va tén)

Ghi chu:

.................

----------------

CHU TRi CUQC HQP
(ky, ghi ¥ ho va tén) /Q/

(1) Tén co quan chi quan trudng trung cdp cdng 13p.
(2) Tén truong trung cép cong lap.
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3. Quy trinh: Mlen nhiém, cich chie chi tich, thw ky, thanh vién hoi dong
truwdng trung cap cong 1ap (QT-03) |

t

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thurc hién thd tuc hanh chinh cta thu tuc
Mlen nhiém, cdch chirc chi tich, thu ky, thanh vién héi ddng trudng trung
cAp cong lap thudc UBND thanh phd, S&.

Pham vi

Ap dung dbi véi 5 chiic, c4 phan c6 nhu clu thuc hién thi tuc Mlen
nhiém, cach chitc chu tich, thu ky, thanh vién héi ddng trudng trung cép
cong 14p truc thugc UBND thanh pho, Sé.

Can b, coéng chirc thuéc Phong chuyén mdn, By phdn TN&TKQ giai
quyet TTHC va céc phong c6 lién quan thudc S& Lao déng - Thuong binh
va Xa hoi/UBND cép huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

N§i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

- Lujt gido duc nghé nghiép;

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua B6
Lao dong - Thuong binh v& X& hdi quy dinh Piéu 1 truéng trung cép. '
- Quyét dinh sb 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 ndm 2021 cia Bo
truéng Bo Lao déng — Thuong binh va X4 hdi ve viée cong bb thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, thi tyc hanh chinh dugc béi bd vé linh vyc gido
duc nghé nghiép thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc clia Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa héi.

- Quyét dinh s 1200/QD-UBND ngdy 08/4/2022 cia Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh, thu tuc
hanh chinh bi bai bd linh vie Lao dong - Thuong binh va X& héi thuoc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua So Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thanh pho Ha Néi.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh sao'

Vin ban clia hdi ddng trudng dé nghi mién nhiém, cach | x
chirc chu tich, thu ky, thanh vién héi ddng trudng, trong

o
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d6 néu 8 ly do mién nhiém, cich chirc (Mau sé 05 Phy
luc ban hanh kém theo Théng tu so 14/2021/TT-
BLDTBXH)

Bién ban hop hoi ddng trudng vé viéc mién nhiém, cich X
chirc chu tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truomg (Mau sb
06 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s& 14/2021/TT-
BLDTBXH)

Céc vin ban, gify t& chimg minh lién quan, X

* Chu tich, thu ky va thanh vién héi dong trudng 13 cong
chirc, vién chire: Chi tich, thu ky va thanh vién héi dong
tredmg c6 quyét dinh théi git chirc vy, mién nhiém, céch
chirc theo cdc quyét dinh v& nhan su thi héi ddng trudng
¢6 vin ban d& nghi co quan chi quén trudng quyét dinh
mién nhiém, cdch chirc trong héi ddng trudng.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc k& tir khi nhén d hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B phdn Mgt cira ciia S6 Lao déng - Thuong binh va Xé héi Ha Ngi, 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Ngi: Bbi voi Trudng trung cip cong lap
trire thuée UBND Thanh pho, S& Lao dong-Thuong binh va x3 héi.
- Tai UBND cdp huyén: dbi vdi céc trudng trung clp cong 1ap truc thude
UBND cép huyén.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viée
TT . Trach Thoi Biéu
Trinh ty o . X ok "
: nhiém gian mau/Ket qua

&
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Cong dan truy cép qua Chng
thong tin dién tur
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bao cao ndi dung va lam
theo huéng dén

Sau khi dién ddy d0 thong tin
yéu cdu, ngudi yéu chu tich vao
dAu cam két va dién m3 xac nhin
va gl hd so, cong ddn xdc nhan

Thanh phin |

ik ve an e a A 1. | Canbg tie
mAa d? giri thong tin yéu cau lén nhan Y S(I: ‘ b3 so theo
B1 {hé thong L Y2 ngay
, 2 n . bd phén muc 3.2
Tich chuyén Linh dao pho,ng TN&TKQ
chuyén mén phédn cdéng thim
dinh
D41 v6i hd so cong din ndp truc
tiép, cong chirc bd phén mét cira
huéng dan va tiép nhdn hd so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho céng dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mén thue hién thim dinh
Phan céng cén bd kiém tra. Yangay | Tich chu)fén
- Phén cong truc tiép hodc trén trén hé thong
B2 |hé théng phin mém quan ly hd| Léanh dao phan mém :
so hanh chinh ctia co quan phong trye tuyen
hodéc tryc tiép
Kiém tra hd so: 10 ngay Phiéu yéu
- Tiép nhén hd so truc tiép hodc ciu bd sung, '
trén hé théng phin mém quén ly hoan thién ho
hd so hanh chinh mét cira. SO -mau s |
- N6i dung kiém tra: Cin ctt Can bd 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muc 3.1 duoc ph.én /VPCP §
B3 | _ Truong hop hd so chua diy du, ;:(“mg Phiu tir choi
chua dang thanh phén, sé lugng giai quyet ho
SO '

theo quy dinh Hodc khéng du
didu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén by phén mot
ctra hodc g truc tiép trén hé
théng email ding ky cta cOng
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dan hojc tai khoan d& cung cép
cho cong dén

- Trudng hop hd so ddy du ding
thanh phén, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh buéc
tiép theo

Téng hop hd so, lap phiéu trinh 02 ngay
giai quyét hd so céng viée trinh (l&nh dao
Linh dao S&/UBND céip huyén phong
phé duyét (tich chuyén trén hé xem xét
théng dbng thoi in ban cimg| - Chuyén | trong 01
trinh Lanh dao S&/UBND cép | viénthuly | ngiy va N
huyén Ly) hé so tich | ;Phieutrinh
’ o 2 kém theo du
B4 - Lanh dao | chuyén o
. ~ thao két qua
phong lanh dao e %
chuyén So/ glai quyet
mon | UBND | THC
clp
huyén
trén hé
théng)
Lanh dao S&/UBND cép huyén | Lanh dao £
X A 1A LA L , .. |- Keétquagia
B5 |kiém tra trén hé thong va ky| S6/UBND | 01 ngay wvét TTHC
duyét két qua giai quyét TTHC | céip huyén quy
Cong chirc phong chuyén mén
A ~ ~ A - b-. :t , .
Ezrfhnf;n Y20 50 vén ban, phd 34 theo d6i hd
. N Chuyén . so - mAu sd
B6 | - Thyc hién luu ho so theo quy | o0 hano | 01083 | 6010013
dinh, chuyén tra két qua cho Bg NPCP
phan mdt cira hodc tra két qua
cho céng dan thong qua hé théng
g | o i i s g | gty
glay nen Lirwe tyen 03¢l & TKQ | hen
gua buu dién)
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mét cia lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

&
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Vin ban cua hdi déng trudmg d& nghi mién nhiém, céch chuc cht tich, thu
ky, thanh v1en hdi dbng trudng, trong d6 néu rd Iy do mlen nhiém, cach
chirc (MAu s6 05 Phy lyc ban hanh kém theo Théng tu sb 14/2021/TT-

BLDTBXH)

Bién ban hop hdi dong trudmg vé viée rmen nhiém, cich chirc chu tich, thu
ky, thanh V1en hoi dong trudmg (Mau sé 06 Phu luc ban hanh kém theo

Thong tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH) _}f/
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MAu s6 05. Viin bin d& nghi mién nhiém, cich chirc chit tich, thw ky, thanh vién hgi
dong truwdmg '

...... (D CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)..... Péoc ldp - Tw do - Hanh phic
S6: vt vorr, NEAY...thang...ndm 20...

V/v Mién nhiém, c4ch chtc
[chike danh trong hii dong triomg]

Kinh giti: /[Co quan c6 thdm quyén thanh Igp héi dong truong]

Néu ly do d& nghi mién nhiém, cach chuc [chite danh trong hji dong truong], tom
tit quy trinh thyc hién

Hoi ddng trudmg ciia ....(2)... 8 nghi /Co quan c6 thém quyén thanh ldp héi dong
trizong] xem xét, quyét dinh midn nhiém, céch chuc [chic danh trong h¢i dong
trieomg] @61 v6i 6ng/ba ... /.

Noi nhin: (3)
- Nhur trén; (kp tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
- Luu; VT,....

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong frung cap cong ldp.
(2) Tén truong trung cdp cong ldp.

(3) Chii tich héi dong truomg hodc nguoi dugc giao diéu hamh hoi dong trucng khi
khuyét chi tich héi dong truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop héi d:")ng trwrdng vé viéc mién nhiém, cach chirc chi tich, |
thw k¥, thanh vién hoi ddng trwdong |

...... (D....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)..... Poc lap - Tw do - Hanh phic

vy Ngay...thdng...ndm 20...

BIEN BAN HOP HOI PONG TRUONG
V/v mién nhig¢m, cich chirc [chirc danh trong hgi ddng trwdmg]
(4p dung déi véi chi tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudong khéng 12 céng chic, vién
chirc)

I Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bt diu tix........... ZiG..ccrenni DAY errerrnnee thang........ NEM..ccorenens
2. DA GIEM: Ticonreereerereseresseseserseseessessas st s s s ss s s cnessnens

IL Thanh phin

1. Thanh phén (ghi ddy dii thanh phdn dwge triéu tdp theo quy dinh).

2.86 hzgng duge tri€u tap:.....cooveeeeene. ngudi.

a) Co miti...coeccnnns /..

Iy do vdng mdt ciia tirng ngudi. _

3. Chu tri cude hop: /e chirc danh.......cccoovevvveeeeneecrseneninen _

4. Thu ky cude hop: P/e..iniiiee ChTe danh......ooovvevevremiieeenreenenans

II1. N§i dung

1. Néu ly do, tom tht viéc thyc hién quy trinh mién nhiém, cach chic [chitc danh
trong hoi dong truong].

2. Tém tit y kién nhan xét, danh gi4 clia céc thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu v& nhan sy d& nghi mién nhiém, céch chitc

Két qua bo phidu (3):

- & phiéu phat ra:.......coverervcrenes phi€u

- S6 phiéu thu V&:....co.verreercreenne phi€u

- 86 phiu hop 1&:.. e, phiéu

- S6 phibu khong hop 1&:...ercceecrn phiéu

- $6 phiéu ddng ¥ mién nhiém, cach ChrC:......cooirivirerrecirccnnns phiéu

- 86 phiéu khong ddng ¥ mién nhiém, cach ChC: ...ueveeveeccrrmririrees phiéu
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién béan ndy dwoc 14p thanh ban va dugc cdc thanh vién tham du cude hop nhét tri
thong qua.

Cudc hop két thiic vao................ gid.... NEAY.eorvererene, thang.... NAM......vvreonnn, /.
THU KY CUQC HOP CHU TRIi CUQC HOP
(ky, ghird ho va tén) - . (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cép cong lap.

(2) Tén trudng trung clp cong lap.

(3) Trudmg hop mién nhiém, céch chirc nhidu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo
timg ngudi. jrig
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B. CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG LAO DONG -
THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO HA NOI (07 quy trinh). -

4. Quy trinh: Cong nhin hdi dong quin tri trudng trung cip tw thuc (QT-04) ;

1 | Muc dich

Quy dinh v trinh tir va c4ch thirc thuc hién tht tuc hanh chinh cta tha tuc
Cong nhan héi dong quén tri trudng trung cap tu thuc.

2 | Pham vi

Ap dung d6i véi tb chirc, ca nhan ¢6 nhu cu thye hién tha tuc Céng nhin
hoi ddng quan trj trudng trung cip tw thuc.

Céan bd, cdng chirc thude Phong Day nghé, B4 phan TN&TKQ giai quyet
TTHC va céac phong ¢6 lién quan thugc S& Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cos6 phap ly

- Luét gido duc nghé nghiép;

- Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 ctia B§
Lao d6ng - Thuong binh va X4 hdi quy dinh Diéu 18 truong trung cép.

- Quyét dinh sé 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 nim 2021 cia B
trudng B Lao ddng — Thuong binh va X3 hai vé viéc cong bb thii tuc
hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh dugc béi b vé linh vuce gido
duc nghé nghiép thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nuéc ciia B6 Lao
d6ng — Thuong binh va X4 hdi.

- Quyét dinh sé 1200/QD-UBND ngay 08/4/2022 ciia Chi tich UBND
thanh phé Ha N6i vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh chinh, thd tuc
hanh chinh bi bii bo linh vue Lao ddng - Thuong binh va X& hoi thudc
pham vi chitc ndng quan ly nha nuéc cia S¢ Lao dong - Thuong binh vé*

X4 héi thanh phd Ha Ni.
3.2 | Thanh phin hd so | Ban | Ban.
: chinh | sao
Van ban d8 nghi cong nhan hdi ddng quan tri, néu 16 quy | x
- | trinh x4c dinh cac thanh vién hdi ddng quan tri:
+ Dbi voi nhiém ky du tién: Van ban cvia ngudi dai dién
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hop phép ctia thanh vién ding tén thanh lip trudng (Mau
s 07 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Pdi v&i nhiém ky ké tiép: Van ban ciia hdi ddng quan tri
d6i véi dé nghi cong nhén hoi ddng quan tri nhiém ky ké
tiép (Mau sb 07 Phu luc ban hanh kém theo Théng tur s&
14/2021/TT-BLDTBXH).

Vin béan cir dai dién tham gia héi ddng quan tri cta S&
Lao dong -~ Thuong binh va X& héi noi truéng dat tru s&
chinh ho#c van ban cit dai dién tham gia hdi df‘mg quan tri
clia co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

Vin ban cir dai dién tham gia hoi déng quan tri cia céc td
chirc dang, doan the, ddi ngli nha gido.

Bién ban hop biu hdi ddng quan tri (M&u s 08 Phu luc
ban hanh kém theo Théng tir s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

3.3 | $6 lwgng hd so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

15 ngay lam viéc k& tir khi nhan ¢ hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao ddng - Thuong
binh va X& hoi (Trong truong hop truong ddt tru s¢ chinh tai Ha Ngi).

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc

TT

2 R
Bieu
X A =
maw/Ket qua

Bl

Trinh tw Trich T.ho’l

nhiém gian

Céng dan truy cdp qua Cdng| Cén bd tiép Y, nod
théng  tin  dién  tr| nhdnhdso | 2TEY

Thanh phén
ho so theo

&
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dichvucong.hanoi.gov.vn tai va| bd phén muc 3.2

khai bdo cdo ndi dung va lam | TN&TKQ

theo hudng din

Sau khi dién ddy da théng tin

yéu clu, ngudi yéu ciu tich vao

déu cam két va dién ma x4c nhan

va giri hd so, cong dén xdc nhan

ma d8 g théng tin yéu cdu 1én

hé théng

Tich chuyén Linh dao phong

Day nghé phén c6ng thim dinh

Péi v&i hd so cong din ndp truc

tiép, cong chirc bd phan mét cira

huéng din va tiép nhan hd so,

ghi gidy tiép nhan hd so va hen

tra két qué trao cho céng dén v

ban giao hd so vé phong chuyén

mén thue hién thim dinh

Phan cong cén bo kiém tra. Y2angay | Tich chu}:én

- Phén cdng truc tiép hodc trén trén hé thong
B2 | hé théng phdn mém quan ly hd | Lanh dao phén mém

so hanh chinh cia Sé& Lao dong phong truc tuyén’

hodc truc tiép

Kiém tra hd so: 10 ngay Phiéu yéu

- Tiép nhan hd so truc tiép hoiic | céubd sung, .

trén hé théng phin mém quén ly hoan thign ho

hé so hanh chinh mét cira. | SO -mau so

- Noi dung kiém tra: Cin cir 02/TT01/2018.

kiém tra: Theo muc 3.1 /VPCP

- Trudng hop hd so chura ddy du, | Canbd Phiéu tir choi
B3 | chua ding thanh phén, sé hrong dUQE phén giai quy€t hd

theo quy dinh Ho#dc khéng du cong SO

diéu kién giai quyét thi soan théo
phidu va chuyén bd phin mot
ctra hodic giri truc tiép trén hé
théng email ding ky cua céng
din hodc tai khoan S& Lao dong
cung cép cho cdng dan

- Trudng hop hd so diy da ding
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thanh phin, sé luong theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh bude
tiép theo
Téng hop hd so, 14p phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu ly P
Lanh dao S& phé duyét (tich| hdso - Phicu trinh
B4 |chuyén trén hé théng dbng thdi | - Lanh dao | 02 ngdy kefn thf° d‘;I
in ban cimg trinh Lanh dao S&| phong théo ket qua
ky) chuyén gl;fr%lget
mon
Lénh dgo S§ kiem tra trén 0oy 5, 4o | Kétqua giai
B5 | thong va ky duyét ket qua giai S 01 ngay quyét TTHC
quyét TTHC '
Céng chirc phong chuyén mon
tiép nhén vio s6 van ban, phat 35 theo doi hd
hanh van ban ‘ Chuyén <o - mAu sb
B6 |- Thuc hién lwu hd so theo quy | viénphong | 01 ngay 06/TT01/2018
dinh, chuyen tra két qua cho B§ | Day nghé NPCP
phan mot clra hodc tra két qua
cho cong dén théng qua hé thong
Tra két qua cho ¢4 nhan, to chirc A LA £
B7 |theo gidy hen (truc tuyén hotic T]'?\;? g?;n Q Thiﬁ?flay
qua buu dién)
4 |Bifumiu

Hé théng bidu mau theo co ché mdt cira, mdt ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban d& nghi céng nhén hoi ddng quan tri cia ngudi dai dién hop phap
cua thanh vién dimg tén thanh 1dp trudng hoac ciia hoi ddng quan tri (Mau
s 07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu 6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop bAu hdi déng quan tri (MAu s6 08 Phu luc ban hanh kém theo

Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTB

XH)

A
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M3u s6 07. Vin ban d& nghi cdng nhin hdi déng quan tri

) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - T do - Hanh phiic
Sb: .../,
V/v Céng nhan hoi ddng quan tri .., Ngay....thdng....ndm 20...

Kinh giri: [Nguwoi ¢o thdm quyén céng nhdn hji déng quan tri]

I. Néu ly do aé nghj cong nhén hoi dE‘)ng quén tri, t6m tét viéc thuc hién quy trinh

cong nhan hdi déng quan tri
IL. Cén ctr tidu chudn chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng quén trj va két qua thyc
hién quy trmh biu thanh vién tham gia hoi ddng quan tri,.....(2)..... d& nghi [Ngu-d'i co
thédm quyén céng nhdn hji déng qudn tri] xem xét, quyet dinh céng nhén hi ddng quan
tri (1) NHEEM K vttt s :

Danh sach trich ngang thanh vién hoi déng quén tri

Ho va tén Chire vu va dom vi hién | Chirc danh trong Hoi dong

TT R o e
dang cong tac quén tri

(Hb so dé nghi cong nhdn hji dong quan tri kém theo)

........... (2).eeervren... @& nghi [Nguoi cé thdm quyen cdng nhdn hoi déng quan
tri] xem xét, quyét dinh céng nhin hoi dbng quan tri........... (1)..... nhiém ky
.................. /.

Noi nhin: (2)
- Nhu trén; (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

-Luu VT,....

Ghi chu:
(1) Tén truong frung cdp tu thuc.
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(2) Ngudi dai dién hop phdp cia thanh vién ditng tén thanh lgp trudng doi véi dé

nghi céng nhdn hoi dong quan tri nhiém ky ddu tién hodc chii tich hgi dong quan tri
duong nhiém déi véi dé nghi cong nhdn hoi dong quén tri nhiém kp ké tiép.

Miu sé 08. Bién ban hop biu hji dong quin tri

a CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

v, NEAY ... thdng....ndm 20...........
BIEN BAN HOP
BAU HOI PONG QUAN TRI ....(})..c......
L. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bét du tir............ PIT IR V-7 2O thang....... NAM......veeseereens
2. DA GEM: TALeeroecerirreecrtereerseressessecsseeseesssscrssrasssassssssnssassansens
IL Thanh phdn
1. Thanh phén (ghi ddy di: thanh phdn dugc triéu tdp theo quy dinh).
2. S6 luong dugc triéu tap:....oeeeennees ngudi.
a) Cé mit:............ /..

b) Ving mit:............ ..../....(Iy do): (ghi ré ho va tén, Iy dovdng mdt cua timg
nguoi).

3. Chu tri cude hop: D/ chirc danh........cooevveirinnnnnenes
4. Thu ky cude hop: B/c...reriins chitc danh.........cccccuvvvirenennns
IT1. N§i dung '

1. Néu ly do cong nhén hoi dbng quan tri, tém tét viéc thue hién quy trinh bau hoi
ddng quan trj.

2. Tém tht v kién nhén xét, d4nh gi4 cia cac thanh vién tham dy hop vé timg
ngudi duge gidi thiéu dé tham gia hdi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu v& nhan su tham gia hoi déng quan tri.

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bd phiéu v& nhén sy tham gia hoi ddng quén tri

a) Két qua bd phiéu:

- S6 phiu phat raz......coocoveererienn phi€u
- 86 phiéu thu LS phiéu
- S6 phiu hop 18 phiu
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b) Két qua sé phiéu béu tham gia hdi ddng quan trj tir cao xudng thép ctia timg

ngudi trong danh sach gidi thidu

TT

Ho va tén

S6 phiéu dat | T¥ 18 % so véi tbng sb ngwdi
dwgce dwgce triéu tip

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh séch hoi ddng quan tri ....(1).... gbm céc thanh
vién sau (xép theo thir twr phiéu bu tir cao xudng thip):

TT

Ho va tén

Chirc vy, don vi hi¢n dang cdng tic

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu v& nhan s gitr chirc chi tich hdi déng quan tri

a) Két qua bo phie"‘u:

................

.................

-----------------

b) K&t qué sb phiéu biu gitt chirc chi tich h¢i ddng quén tri tir cao xubng thép ciia

timg ngudi trong danh sch gidi thiéu

TT Ho va tén S6 phiéu dat | Ty lé % so voi .t:%ng”si'i ngudi |
dugc duge tri¢u tip
! 4 7 . f . . ) ) [
¢) Cin cit két qua kiém phiéu, éng/ba ....... dugc bau gitr chire chi tich hdi dong
quan tri.

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phidu v& nhan sw gitr chirc thu ky hoi dong quan tri
a) Két qua bé phiéu:

---------------

................

........... phiéu. (g/

|
|
|
|



b) Két qua s6 phiéu béu gitt chirc thu ky hoi ddng quan tri tir cao xubng thip cta
trng ngudi trong danh sach gidi thiéu

T Ho va tén s6 phidu dat | Ty 18 % so véi téng s6 nguoi
dwgce dwoc triéu tip
¢)Can cir két qua kiém phiéu, dng/bd .......vvviriiiininnnns dwoc bau git chire

thu ky hdi ddng quén tri.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duge 1dp thanh.......... ban va duge céc thanh vién tham dy
cude hop nhét tri thong qua.
Cudc hop két thiic vao................ gl . DEAY...eririrreens thang...nEM.....ooeeneeren /.
THU KY CUQC HQP ‘ CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi ré ho va tén)

&

Ghi chu:
(1) Tén truong trung cdp tue thuc.
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5. Quy trinh: Thay thé chi tich, thw k¥, thanh vién hdi d("ing‘quén tri truong
trung cAp tw thuc; chim dirt hoat ddng hoi ddng quan tri (QT-05)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thye hién thd tuc hanh chinh cia thi tuc
Thay thé cha tich, thu ky, thanh vién hoi ddng quén trj truéng trung cip tu
thuc; chim durt hoat dong hdi dong quan tri.

2 | Pham vi

Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhan ¢6 nhu cdu thye hién thu tyc Thay thé
chi tich, thu k¥, thanh vién hdi ddng quan tr trudmg trung cép tur thuc;
chim diit hoat ddng hdi ddng quan tri.

Cén bd, cong chic thudc Phong Day nghé, Bo phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S& Lao dong, thuong binh va X&
hoi chiu tréch nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly

- Luét gido duc nghé nghiép;

- Théng tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 théng 10 nim 2021 cta B
Lao d6ng - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Diéu 18 truong trung cip.

- Quyét dinh s 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 nim 2021 cia B
truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi v& viéc cong bd thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, tht tuc hanh chinh dugc bai bo vé linh vuc gido
duc nghé nghiép thuéc pham vi chirc nang quén ly nha nuéc cia BS Lao
dong — Thuong binh va X& hoi.

- Quyét dinh sb6 1200/QD-UBND ngay 08/4/2022 cia Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc céng bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc
hanh chinh bi béi bo linh vyc Lao dong - Thuong binh va X& hoi thude
pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia S& Lao déng - Thuong binh va
X3 héi thanh phé Ha Nbi.

3.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh | sao

a) | HO so d& nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi
ddng quan tri

e
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- | vin ban d& nghi thay thé cha tich, thw ky, thanh vién hoi |  x
dong quan tri (Mau sé6 09 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hdi dong quan trj vé viéc thay the chu tich, X
thu ky, thanh vién hoi déng quén tri (M3u s6 10 Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

b) |HOb so dé nghi cham dirt hoat djng hdi ddng quan tri

- Vin ban cta thanh vién duy nhét s& hitu trudng d& nghi X
cham dit hoat déng ctia hdi dbng quan tri (Mau s6 11 Phu
luc ban hanh kém theo Théng tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH)

- Céc gidy t& lién quan dén viéc chuyén nhuong von. X

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc k& tir khi nhén di hé so hop 16

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B§ phéan tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi (Trong truomg hop truong dit tru so chinh tai Ha Noi).

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéc

TT Trink tr Trach Thoi Biéu

’ nhiém gian miu/Két qua

Cong dan truy cdp qua Codng | Can b tiép Thanh phan
thong tin dién t | nhan hd so . hd so theo

Bl | .. . e P Y2 ngay ,
dichvucong.hanoi.gov.vn tal va| bd phéan muc 3.2
khai bdo céo néi dung va lam{ TN&TKQ

A
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theo huéng dén |

Sau khi dién ddy ¢ théng tin
yéu cdu, ngudi yéu céu tich vao
déu cam két va dién mi x4c nhén
va giri hd so, céng din x4c nhén
mi dé giri théng tin yéu cu Jén
hé théng

Tich chuyén Linh dao phong
Day nghé phan cong thim dinh
Péi v6i hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc bd phin mét cira
huéng din va tiép nhén hd so,
ghi gidy tiép nhén hd so va hen
tra két qua trao cho coéng dan va
ban giao hd so v& phong chuyén
mén thuc hién thim dinh

Phén cdng cdn bo kiém tra. Yangay | Tich chuxén

- Phan c6ng truc tiép hodc trén trén hé thong
B2 |h2 théng phdn mém quan ly hé | Lanh dao phan mém

so hanh chinh cia S& Lao dong phong truc tuyén’

hoéc truc tiép

Kiém tra hd so: 10 ngay Phiéu yéu

- Tiép nhén hd so truc tiép hoic cau bo sung,

trén hé théng phdn mém quan Iy hoén thi¢n ho

hd so hanh chinh mét cira. so -mau SO

- N&i dung kiém tra: Cin ctt 02/TT01/2018

kiém tra: Theo muc 3.1 /VP CP )

- Trudng hop hd so chua day du, Phiéu tir chdi

chwa dang thanh phén, s6 lwong| Canbd giai quyét hé
B3 tht?o quy dinh Hogc khéng du du{.’f phén SO

diéu kién giai quyét thi soan thao cong

phiu va chuyén bs phin mét
cira hodc gui truc tiép trén hé
théng email ding ky cta cong
dan hodc tai khodn S& Lao ddng
cung cép cho cong dan

- Trudng hop hd so diy du ding
thanh phén, sé lwong theo quy
dinh thi tong hop tién hanh bude
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tiép theo

Téng hop hd so, lap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu ly I
Linh dao S& phé duyét (tich| hdso - Phicu trinh

B4 | chuyén trén hé théng ddng thdi | - Lanh dao | 02ngy | <% tlilfo du
in ban cimg trinh Lanh dao S&| phong thao ket T
ky) chuyén gl;lTCIl_?ge

mon
Lanh dao S6 kiém tra txén he| pp o0 | Kbt qua giai

B5 |thong va ky duyét két qua giai . 01 ngay avét TTHC
quyéet TTHC | W
Céng chirc phong chuyén mén
tiép nhan vao sé vin ban, phat
hanh vinbin | Chuyén S"Gthe;i‘l’lsgo

B6 |- Thyc hién luu hd so theo quy | viénphong | 01 ngay | o rg1 0018
dinh, chuyén tra két qua cho B§ | Day nghé NPCP
phin mot cira hodc tra két qua
cho cong dén théng qua hé théng
Tra két qua cho c4 nhin t6 chirc A LA .4

£ 4 .| Bophin |Theo gidy

B7 |theo glay.}lf;n (truc tuyén hodc TN&TKQ hen
qua b dién)

4 | Bi¢u miu

Hé. théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng dugc ban
hanh kém theo thoéng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vén ban dé nghi thay thé cha tich, thu ky, thanh vién hoi ddng quén tri
(MBu sé 09 Phy luc ban hianh kém theo Théng tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

Bién ban hop hoi dong quan tl‘l vé viéc thay thé chi1 tich, thu ky, thanh
vién hdi ddng quan tri (Mau s6 10 Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).

Vin ban cia thanh vién duy nhét s& hitu truong d& nghi chdm dut hoat
déng cua hdi dong quan tri (Mau s6 11 Phu lyc ban hénh kém theo Thong

tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH).
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M3u s& 09. Vian ban & nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi déng quén tri

1) CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic
S&: ../....

V/v thay thé [chirc danh trong hoi vy NZAy....thdng...ndm 20....
déng quan tri] ‘

Kinh gtti: /Ngwoi co thdm quyén cong nhdn héi déng qudn tri]

1. Néu Iy do dé& nghi thay thé [chirc danh trong hoi dong quan tri], tom tat quy
trinh thue hién

II. Can cir co ciu, tiéu chuin tham gia hoi ddéng quan tri va két qua thye hién quy
rinh biu thanh vién thay thé tham gia hoi ddng quan trj, Hoi dong quén trj cda ...(1).... dé
nghi /[Ngwdi c6 thém quyén céng nhdn hoi dong quan tri] xem xét, quyét dinh thay
thé [chitc danh trong hoi déng quan tri].

1. Nhén sy bi thay thé

- QUE QUAN:...coimrerrerier s DAD t0C . eeerreerterimieinersisresnccsrananes
- Trinh d6 van hoé, trinh @ hoc vin, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ 1y lufn chinh tri,
ngoai ngit, tin hoe: ......

- Chire vy, don vi cong tdc hién nay (B0 CO)urrrnceerrerirrrererisissi e s )
(Hb so dé nghj thay thé [chitc danh trong héi dong qudn tri] kém theo)
Hbi dbng quan tri............ ') @& nghi /Ngudi ¢6 thim quyén cong nhin hoi

s

dong quan tri] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong héi dong qudn tri]./. (Q/

Noi nhian: (2)
- Nhu trén; (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

- Luu: VT, ...
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Ghi chu:
(1) Tén truong ftrung cdp tu thuc.
(2) Chit tich hji dong quan tri hodc nguoi duge giao diéu hamh hoi dong qudn tri
khi khuyét chi: tich héi dong quan tri,
Miu s 10. Bién ban hop hoi ddng quan tri vé viéc thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hi dong quan tri

¢)) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

vrrs Ng&y...thdng....ném 20....

BIEN BAN HQOP HOI PONG QUAN TRI
V/v thay thé [chirc danh trong hdi ddng quan tri]

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat diu tir........... gio....... ngay...... thang....... NEML....ccocrennen

2. DI GIEM: T.vvevrereeerereseeeseereerermienisis st rssss sttt st

IL. Thanh phin

1. Thanh phén (ghi ddy dii thanh phan duwgc triéu tdp theo quy dinh).

2. 86 lugng dugc triéu tAp:.....eeereeeen. ngudi.

a) Coé mit............. /...

b)VAng Mt oodee (¥ O i (ghi ré ho va
tén, Iy do viing mdt ciia timg ngudi).

3. Chu tri cudc hop: P/C..ovniiiinciciecnien chirc danh........ccceeveeeviniincnnn.

4. Thu ky cude hop: B/e i chirc danh.......ccoocevieeciiinniinnnne.

I11. Néi dung

1. Néu Iy do thay thé [chitc danh trong hi dong qudn tri], t6m tit viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chirc danh trong hji dong quadn tri].

2. Tém tét y kién nhén xét, danh gid cua cac thanh vién tham dy hop vé ngudi
dugc gidi thiéu dé tham gia hoi ddng quan tri.

3. Cudc hop tién hanh b phiéu v& nhan sy d& nghi thay thé tham gia hoi dong
quén tri

a) Két qua bo phiéu: &
- S6 phiéu phét 1a:....vvevrerrreceecnnens phiéu
- 86 phitéu thu véi..evee i, phicu
- S6 phifu hop 1€ phiéu
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b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng quén trj tir cao xubng thip ctia timg ngudi
trong danh sach gidi thi€u

Sb phiéu Ty 18 % so véi tong sb ngudi

TT Ho va tén
¢ dat dwoc dwoc triéu tap

c) Can ctr két qua kiém phleu danh sach thay thé tham g1a hi dong quan tri
(1) . gdm céc thanh vién sau (xép theo thir tur phiéu béu tir cao xudng thip):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cdng tic

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc ldp thanh......... ban va dugc cac thanh vién tham dy
cudc hop nhét tri thong qua.
Cudc hop két thiic va0......ccouvunen. gidr.... DEAY .c.ovvreennen thang .... nAM........ceer /.
THU KY CUOC HOP CHU TRI CUOC HOP
(kp, ghi rd ho va tén) | (ky, ghi ¥8 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén truedng trung cAp tu thuc.

>
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MAu s6 11. Viin ban d& nghi chim diit hoat ddng ciia hoi ddng quin tri

(1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: ...
V/v Chim dirt hoat dong clia hoi | .oy Ngay....thdng....ndm 20....
dong quan tri

Kinh gtri: [Nguwoi ¢ thdm quyén chdm ditt hoat déng ciia hoi déng quan tri]

(Hé so dé nghi chdm dirt hoat dpng kém theo)

Thanh vién duy nhét s& hifu trudng cla........ceres (1)........ 48 nghi [Nguoi cé
thdm quyén chdm dirt hoat déng cua hgi déng quan tri] xem xét, quyét dinh chim dut
hoat déng cia Hoi ddng quan tri cla ....... (D).

Noi nhin: (2)

- Nhu trén; (ky 1én, déng ddu, ghi ré ho tén)
- Luu: VT,....

Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cip tu thuc.
(2) Thanh vién duy nhét s& hiru trudng.
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6. Quy trinh: Cdng nhin hiéu trudéng truwdng trung cip tu thuc (QT-06)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va céch thirc thue hién thi tuc hanh chinh cta thu tyc
Codng nhén hiéu trudng trudng trung cap tu thuc.

Pham vi

Ap dung dbi véi tb chirc, ca nhin c¢6 nhu cau thuc hién thi tuc ¢éng nhén
hiéu trudng trudng trung cép tu thuc

Can b, céng chirc thugc Phong Day nghé, B phan TN&TKQ gidi quyet
TTHC va céc phong c6 lién quan thugc S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi chiu trach nhiém thuc hién va kiém so4t quy trinh nay.

No6i dung quy trinh

3.1

Co s& phap Iy

- Lut gito dyc nghé nghiép; |
- Théng tu s6 14/2021/TT-BLPTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B6
Lao dong Thuong binh va X& hdi quy dinh Didu 1& trudmg trung cap.

- Quyét dinh s6 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 nim 2021 cia B!
trudng BO Lao ddng — Thuong binh va X& hoi vé viéc cong b tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dugc bii bo vé linh vuc gido
duc nghé nghiép thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia Bo Lao
déng — Thuong binh va X& hoi.

- Quyét dinh sb 1200/QD -UBND ngay 08/4/2022 ctia Chu tich UBND

thanh phb Ha Nai vé viéc cdng b danh muyc thd tuc hanh chinh, tha ’cucI

hanh chinh bj bai bé linh virc Lao ddng - Thuong binh va X& héi thude
pham vi chirc ndng quéan 1y nha nudce cia S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Bani
chinh | sao |

Vin ban cta héi ddng quan tri hodc thanh vién duy nhat X
s& hitu trudng dé nghi céng nhan hiéu truong (Méu s6 12
Phu luc ban hanh kém theo Théng tu so 14/2021/TT-
BLDTBXH)

Bién ban hop hoi ddng quan tri d& nghi cdng nhén higu | x ;
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truéng (MAu s6 13 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu

s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Vin bing, chimg chi dio tao, bdi dudng ciia ngudi duge

d& nghi céng nhén giit chirc hiéu trudng.

3.3 | S6 lwong hd so
01 b0
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan di hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi (Trong trudng hop truong dat try sé chinh tai Ha Noi).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT . Trach Thoi Biéu
Trinh ty . . X rerk -
* nhiém gian mauw/Ket qua
Bl [Coéng dan truy cip qua Céng |
thong ©  tin dién t
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bdo cdo ndi dung va lam
theo huéng din
Sau khi dién ddy da théng tin | Cén bd tidp Thanh phén
y8u cau, nguoi yéu cau tich vao | nhan hé so {/2 0o hé so theo
ddu cam két va dién méd xac nhén | bd phan neay muc 3.2
va glri ho so, cong dan xac nhén | TN&TKQ

mi dé giri thong tin yéu cau 1én |

hé thong

Tich chyyén Lanh da;m phong
Day nghé phan cong tham dinh
Péi vdi hd so cong dan ndp truc
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tiép, céng chirc bo phan mot cira
huéng din va tiép nhin hd so,
ghi gidy tiép nhin hd so va hen
tré két qua trao cho cdng dén va
ban giao hd so v& phong chuyén
m6n thyc hién thim dinh
B2 |Phan cong cén b kiém tra. 1/2 ngay | Tich chuy:én i
- Phan céng truc tiép hodc trén trén hé thong |
hé théng phin mém quan 1y hd | Lanh dao phan mém
so hanh chinh cla S& Lao dong phong tryc tuyén’
hoidc truc tiep
B3 | Kiém tra hd so: 06 ngay ‘Phié’u yéu
- Tiép nhan hd so tryc tiép hoidc cau bd sung,
trén hé théng phin mém quan ly hoan thjén 1}6
hd so hanh chinh mét cira. 50 -mau sO
- Noi dung kiém tra: Cin cir 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muc 3.1 /VP Cp )
- Trudmg hop hd so chua diy du, P].n!i.éu tﬁfhﬁj
chua ding thanh phén, s6 lvong | 4y bo giai quyet ho
thgo quy dinh Hf)éc khéng du dugc phan SO
diéu kién giai quyét thi soan thao cong
phiéu va chuyén bd phan mdt
cra hodc g truc tiép trén hé
théng email ding ky cua cong
dén hodc tai khoan S& Lao dong
cung cép cho coéng dén
- Trudng hop hd so diy du ding
thanh phin, sé lugng theo quy
dinh thi tng hop tién hanh budc
tiép theo
B4 | Téng hop hd so, l4p phiéu trinh | - Chuyén
gial quyét hd so cong viée trinh | vién thu Iy o
Linh dao S& phé duyét (tich hd so ' ?hleu trinh
chuyén trén hé théng dfing thoi | - Lanh dao | 01 ngay kefn th{eo dl;I
in ban cimg trinh Lanh dao S&| phong thio ket qua
ky) chuyén glal quyct
x TTHC
mon

&~
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BS |Lanh dao So kiém tra trén h|. . o o T& trinh dé
thdng va ky duyét vin ban trinh 35 : 01 ngay | nghi UBND
UBND thanh phd phé duyét thanh pho

B6 | UBND Thanh phé xem xét, ra| UBND . ‘0 a
quyét dinh Thanh phé 05ngay | Quystdinh

B7 | Cong chirc phong chuyén moén
tiép nhén vio sb van bin, phat X s
hanh van ban Chuyén S:Uth‘jgifggo
- Thyc hién luu hd so theo quy | vién ph{‘)n‘g 01 ngay 06/TT01/2018
dinh, chuyén tra két qué cho B | Day nghé PCP
phdn mét cira hodc tra két qua
cho cong din thong qua hé thong

B8 | Tk sho b | i | oo i

glay nen {iryc thyen 198%) TN&TKQ | hen

qua buu dién)

A X
Bieu mau

Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban
hanh kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban ciia hdi ddng quan tri hodc thanh vién duy nht s& hitu truomg dé
nghi cong nhén hiéu truéng (MAu s6 12 Phu luc ban hanh kém theo Thong

tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hoi dong quén tri dé nghi céng nhén hiéu trudng (Mau sb 13

Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

o
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Miu sb 12. Vin ban dé nghi céng nhin hiéu truwdng

e (D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
Sé: ...t....
V/v Cong nhén higu trudng vew, NEAY ... thdng...ndm 20.........

Kinh gtti: [Nguedi c6 thdm quyén céng nhan hiéu trudng]

I. Néu 1y do dé nghi céng nhan hiéu truéng, tém tit quy trinh lua chon céng nhén
hiéu trudng ‘

-----------------------------------

II. C#n cit tiéu chudn hiéu trudng va két qua thuc hién quy trinh Iya chon cong

nhan hiéu trudng, ....(2)....d& nghi [Ngudi c6 tham quyén cong nhdn hiéu truéng] xem
xét, cong nhén ong/bd gilx chirc hiéu
100 £ 01N (1) TR OO OO

Tém tit v& nhan sy dé nghj céng nhén hiéu trudng;

= HO VA TN e iiieeeei i ciiiiiirrerintreres i rraes s s s s ns e en s e sesennr s beee s e eaea s s ennraraeananan

- Ngay, thang, n3m Sinh:....ccvcmmneniimmc e e

- QUE QUAN:...coiieii e Dan... t0C . ceiririirirrrerrorrcoe s

- Trinh d6 vin ho4, trinh d hoc vin, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luén chinh trj,
ngoai ngif, tin hoe: ..........
- Tém tit qua trinh cOng téc:
Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doin
thang |thé, tb chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwee dao tao, bdi dudng vé
nim , chuyén mén, nghiép vu...

Tt thang
nim

(H6 so dé nghi cong nhdn hiéu truomg kém theo)
c..(2).... &8 nghi [Nguoi ¢ tham quyén cong nhén hidu truéng] xem xét, quyét
dinh cong nhén 6ng/bd  gilt chirc higu trudng ....(1)...../.

Noi nhin: _ (2)
- Nhr trén; ' (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
- Luu: VT,....

Ghi chu:

(1) Tén trudng trung clp tur thuc.
(2) Chl tich h¢i dong quan tri hodc thanh vién duy nhét s& hitu truong.
Miun s6 13. Bién ban hop hdi ddng quén tri dé nghi céng nhin hiéu truémg
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oD | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

.., NEAY...thdng..ndm 20....

BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI .....(1).....
V/v dé nghi cong nhin hiéu trudng

I. Th¥i gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat déu tir........ gid.eeeees NGAY...oveenn. thang......... (Y11 I

2. D18 GBI Tllvverrererereremsssssoresssosersssesessssnssssens s sessssssessssessssssssssssssssssss

I1. Thanh phén

1. Thanh phin (ghi ddy @i thanh phdn dugec triéu tdp theo quy dinh).

2. 84 lugng duge triéu tap:..meceeenee, ngudi.

a) CO mat:........... ...

b) Ving mit: ...c....... AN ()0 [+) S (ghi rd ho va tén, Iy do ving mdt cua
tirng nguoi).

3. Chu tri cude hop: B/e.cinciiniinns chite danh.......coovveeviricnnennenn.

4. Thu ky cude hop: /.. chirc danh.......cccoenvevvieninnnnenens

III. N§i dung

1. Néu ly do cong nhén hiéu trudng, tom tat quy trinh Iya chon hiéu truéng, tiéu
chuén hiéu trudng.

2. Tom tat ¥ kién nhin xét, ddnh gia cia cac thanh vién tham dy cudc hop héi
ddng quan tri v& ngudi duge giéi thidu dé dé nghi cong nhén hiéu trudng,

3. Cudc hop hdi ddng quan trj tién hanh biéu quyét vé nhin sy dé nghi céng nhin
hiéu truong

Két qua:

- & phiéu phat rat...occccvevrecccrunnn, phiéu

- Sb phiéu thu V&:..ccconevercriiirrnnees phiéu

- SO phidu hop 1 mrecrercieenns phi€u

- S8 phidu khong hop L&, phiéu

- S phiéu dbng ¥ d& nghi cong RhaAN:....c..ovveeriirianns phiéu.

- 86 phiéu khong ddng ¥ d& nghi cong nhan:......cco.cvmrrvceennes phiéu.

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc ldp thanh......... ban va duge cic thanh vién tham du

cude hop hoi ddng quan tri nhét tri théng qua.
Cudc hop két thic vao.....c.cwn... giJ.... NEAY..overene. thang ... NAML.....cerrmenen. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP

(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi ¥d ho va tén)

e

Ghi chii: (1) Tén trwdng trung cp tu thuc
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7. Quy trinh: Thoi cong nhan hiéu trudng trlr(‘)'hg trung cép tu thuc (QT-07)

Mue dich

| Quy dinh v& trinh tir va céch thite thuc hién thi tyc hanh chinh cta tha tyc

Théi cdng nhan hiéu trudng truong trung cép tur thuc.

Pham vi

Ap dung dbi véi t8 chirc, ¢4 nban c6 nhu cdu thuc hién thu tuc thdi cong
nhan hidu truéng trudmg trung cip tu thuc.

Cén b, cong chitc thudc Phong Day nghé, Bo phan TN&TKQ gidi quyét
TTHC va cac phdng c6 lién quan thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi chiu trich nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luét gido duc nghé nghiép;
- Théng tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua Bd
Lao dong - Thuong binh va X3 hdi quy dinh Piéu 18 trudng trung cap

- Quyét dinh sé 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 ndm 2021 cia B
trudng Bo Lao dong — Thurrong binh va Xa héi vé viée cong b6 thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dugc bai bo vé linh vuc gido
duc nghé nghiép thuéc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia B Lao
dong — Thuong binh va X& hoi.

- Quyét dinh sb 1200/QP-UBND ngay 08/4/2022 cia Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thd tuc hanh chinh, thi tuc.
hanh chinh bi bai bé linh vuc Lao ddng - Thuong binh va X& hdi thuge
pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cia S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Ban | Ban,
chinh | sao

Vin ban cta hdi ddng quan tri hoic thanh vién duy nhat X
s& hitu trrong dé nghi thdi cong nhan hiéu trucmg (Mau sb
14 Phu luc ban hanh kém theo Thong tw sb 14/2021/TT-
BLDPTBXH)

Bién ban hop hdi ddng quan trj d& nghi thdi cong nhan|  x
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higu trudng (Mau s6 15 Phy luc ban hanh kém theo Thong
tu 56 14/2021/TT-BLDTBXH)

3.3

S6 lwong hd so

01 bd

3.4

Thai gian xik ly

15 ngy lam viéc k& tir khi nhdn d0 hé so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi (Trong truong hop truong dét try s& chinh tai Ha NGi).

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong vige

TT

Trach Thoi Biéu

1 h ] . A N 4 >
Trinh ty nhi¢m gian miuw/Két qua

B1

Coéng déin truy cédp qua Céng
thong tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bdo cédo ndi dung va lam
theo huéng din

Sau khi dién diy du théng tin
yéu cau, ngudi yéu cAu tich vao
diu cam két va dién m3 x4c nhin
va giri hd so, cong din xéc nhin
ma dé giri théng tin yéu cdu lén
hé théng

Tich chuyén Linh dao phong
Day nghé phén cong tham dinh
Dé&i v6i hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc bo phan mot clra
huéng din va tiép nhan hé so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen | -

Can bd tiép Thanh phin
nhén hd so 12 ned hd so theo
b5 phén 88Y 1 myc3.2
TN&TKQ
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tra két qua trao cho cong dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mon thyc hién tham dinh
B2 | Phén cng can bd kiém tra. 1/2 ngdy | Tich chuyén
- Phén cbng truc tiép hodc trén trén hé théng
hé théng phin mém quén ly hd | Lénh dao phin mém
so hanh chinh ctia S& Lao dong phong truc tuyén’
hoéc tryc tiép
B3 | Kiém tra hd so: 06 ngay Phiéu yéu
- Tiép nhén hd so tryc tiép hodc céu bb sung,
trén hé théng phin mém quén 1y hoan thign ho
hd so hanh chinh mot cra. SO -mau so
- N&i dung kiém tra: Can ctr 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muc 3.1 /VP Cp )
- Truong hop hd so chua diy du, | P%lifsu tir chdi
chua ding thanh phén, s6 luong | 41 bs giai quyetho |
theo quy dinh Hogc khéng du dugc phan 8O
diél.’l kién giai ql’Jyét thi soan théo cong
phiéu va chuyén by phén mot
ctra hodc g truc tiép trén hé
théng email ding ky cia cong
dan hodc tai khoan S& Lao dong
cung cip cho cong din
- Trudng hop hd so day du ding
thanh phén, sb luong theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh budc
tiép theo
B4 | Téng hop hd so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
gidi quyét hd so cong viée trinh | vién thu ly .
Linh dao S& phé duyét (tich| hdso -~ Phicu trinh
chuyén trén hé théng d("ing thoti | - Lanh dao | 01 ngay kefn thfo d‘jr
in ban cimg trinh Lanh dao S&| phong thao ket qua
ky) | chuyén BISt quyt
~ TTHC
- mon
B5 Léph dao S& kiém tra trén hé Lanh dao T& trinh dé |
thong va ky duy’ét vin ban trinh 5 “7 ] 0lngay | nghi UBND ]
UBND thanh pho phé duyét thanh pho

o
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B6 | UBND Thanh phd xem xét, ra| UBND : 2,
(. .. ’ . % t dinh
quyet dinh Thanh pho 05ngdy | Quyetd,
B7 | Cong chirc phong chuyén mén
tiép nhén viao s6 vin ban, phét 2 s
hanh vin ban Chuyén S6 theo _5101 ?o
= A A “n \ \ S0 - mau so
- Thyc hién Iuu hd so theo quy | vién phong | 01 ngay
. .1k ) . A 06/TT01/2018
dinh, chuyén tra két qua cho B§| Day nghé NPCP
phin mft ctra hodc tra két qua
cho cong dén thdong qua hé théng
B8 | okl shoch b D05 | i | he i
giay e (e tuyen HO% | TN&TKQ | hen

qua buu dién)

A =
Bieu mau

Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mdt cira lién théng duge ban
hanh kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban clia hoi ddng quan tri hodc thanh vién duy nhéit s& hitu trudng dé
nghi thdi céng nhan hiéu truéng (MAau s6 14 Phu luc ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hoi ddng quan tri d& nghi théi céng nhan hiéu truéng (Méu

sé 15 Phu luc ban hanh kém theo Thong tr sé 14/2021/TT-BLDTBXH).

A
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MAu s6 14. Vin ban d& nghi théi cong nhan hiéu truwéng

. (D)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phie
Sb: ..d....
V/v Théi céng nhén hiéu trudng ... NEAY....thang...ndm 20...

Kinh giti: [Nguoi cd thdm quyén théi céng nhdn higu trudng]
[
Néu Iy do dé nghi thdi céng nhén higu trudng, tém tat viéc thuc hién quy trinh théi
cbng nhin hiéu trudng

(Ho so de nghl thm cong nhan kém theo)
Hoi déng quan t:r1 hodc thanh vién duy nhét s& hitu trudmg . (1.
nghi [Nguoi co tham quyén thoi cong nhdn hiéu trudmg] xem xét, quyét dmh thoi cong

nhéan hiéu truéng .....(1) ..... 361 v6i Ong/ba ..veeevnee. /.
Noi nhan: (2)
- Nhu trén; (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
-Luu: VT,
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cép tu thuc.
(2) Ch tich hi dbng quan tri hogc thanh vién duy nhét s& hiru trudmg. '

2
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MAu s6 15. Bién ban hop héi ddng quén tri & nghj théi cong nhin hidu truéng

. (D).... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

X . .. ngay....thang...nam 20..,
BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI .....(1).......
V/v dé nghi théi cong nhin hi¢u trudng

1. Thi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bét Lo ITR 1) 2id......... NEAY..ceerrrene thang.......... nim.....
2. Pia diém: Tai

II. Thanh phan

1. Thanh phén (ghi day dii thanh phan dugc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duge tri€u tAp: e nguoi.

a)y Co mit: /.... |

b) Véng mit: .../ ... (Iy do):.... (ghi rd ho va tén, Iy do véng mdt cua ting
nguoi).

3. Cht tri cudc hop: D/c..iiiiiienne chitc danh.......ccooevennne.

4, Thu ky cudc hop: D/c...vicciiiiieienienne chirc danh......cccoeverenvenne.

II1. Ngi dung

1. Néu Iy do théi cong nhén hi¢u trudng, tom tit quy trinh thdi cong nhén hidu
trudng.

2. Tém tht y kién nhin xét, danh gid cila cac thanh vién tham dy cudc hop hoi
ddng quén tri.

3. Cudc hop hoi ddng quan tri tién hanh biéu quyét thoi cong nhén hiéu trudng dbi

VO Ong/DA oo

Két qua:

- S6 phleu PhAL T8 e phiéu.

-S6 phleu THU V&: oo eeeenens phiéu.

- 86 phleu hop 1€ phiéu.

- 86 ph1eu khong ROP 18 phiéu.

- §6 phiéu dong ¥y d& nghij théi cong 1314711 LSRRV O U URO USRI phiéu.

- 86 phiéu khong dong y dé nghi thoi cong
DhAN .. phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...........in. ban va duge cac thanh vién
tham du cudc hop hdi déng quan tri nhét tri thong qua.

Cudbc hop két thic VAO...rrmemenircenn. gi0.... NZAY...ccocuenne thang ...
NEM...ceeinn /. A

THU KY CUQC HQP CHU TRIi CUQC HOP
(ky, ghi ¥6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chii: Tén trudng trung cip tu thyc.
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8. Quy trinh: Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghi¢p dwa ngudi lao dong di
dao tao, ning cao trinh dd, k¥ ning nghé & nwéc ngodi (hop ddng dwési 90
ngay) (QT-08)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va c4ch thitc thyc hién thd tuc hanh chinh cla thu tuc
Nhan lai tién ky quy cia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dio tao,
ning cao trinh d¢, k¥ ning nghé & nude ngoai (hop dbng dudi 90 ngiy)

2 | Pham vi

Ap dung dbi véi Doanh nghiép da thanh ly Hop déng dao tao nghé & muréce
ngoai vai ngudi lao dong.

C4n bd, céng chirc thudc B phan M6t cira, Phong Viéce lam-An toan lao
dong cha S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh ndy.

3 [ Noidung qﬁy trinh

3.1 | Co s& phap Iy

- Luét Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh s§ 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di 1am viéc & nude ngoai theo hop déng.

- Quyét dinh s6 1511/QD-LDTBXH ngay 31/12/2021 cua B¢ trudng Bo
Lao dﬁng Thuong binh va Xa héi.

- Quyét dinh sb 1200/QD—UBND ngay 08/4/2022 cua Chu tich UBND
thanh phé Ha Nai vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc
hanh chinh bi bai bé linh vyc Lao ddng - Thuwong binh va X& héi thuge |
pham vi chirc ning quén Iy nha nuéc cia S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thanh phd Ha Nbi.

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao

Béo cio vé& viéc di thanh ly Hop ddng dio tao nghé &
- | nuéc ngodi véi ngudi lao dong kém theo tai liéu chimg | x

minh. ?
4
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3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xit Iy
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duge hd so day di, hop 1
3.5 | Noi tiép nbén va tra két qua
B phén tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC S¢& Lao déng - Thuong
binh va X4 hoi Ha Noi (Trong trudng hop doanh nghiép ddt tru s& chinh
tai Ha NGi).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cOng viéc
TT . Trich Thai Biéu
Trinh tw ‘n . x I -
: nhiém gian mau/Ket qua
Doanh nghiép giri bo phén mét
cira Bao cdo vé viéc dd thanh ly - Thanh phan
Hop dong dao tao ngheé & nudc hd so theo
ngoai vol ngudl lao dfng kém muc 3.2
theo tai liéu chimg minh (Hop |. - Gidy tiép
doéng dio tao nghé cé thoi gian| B phan nhin hd so va
Bl {ddo tgo, ning cao trinh d, Ky | métcira | 1/2ngdy |hen trd két
niing nghé & nudc ngoai dudi 90 | cua S& | qua;
ngay). ) . - Phiéu kiém
B phén mét cura Tiep nhan ho so4t qué trinh
so v& chuyén dén phong chuyén giai quyét hd
mon. SO.
Lanh dao phong tiép nhén, phén . ., Ph1e1’1 kl‘e o
- N A ia . | Lanh dao \ sodt qua trinh
B2 |cbng va giao Chuyén vién thu Iy . " 1 ngay L, LA
hd so phong Viéc giai quyet hd
lam-An S0;

3
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toan lao - Hb so
dong
Chuyén vién thy 1 hd so dy thio | v b
van bin gii Ngan hang nhan ky | = % Dy thio vin
B3 |quy dé nghi tra tién ky qu¥ cho plé.mg- Ari 1 ngay {ban va hd so
doanh nghiép, trinh L&nh dao . kém theo
hong toan lao
P déng
Lanh dao phong chuyén mdn Lffmh de{c: A .
‘2 I £, LA phong Viéc H6 so trinh
kiém tra ket qua giai quyét ho so \ X o
B4 | AR . lam-An 01 ngay | lanh dao
cha chuyén vién va trinh Lanh \ \
. toan lao phong
dao Sé. n
dong
B6 Lanh dao S& xem xét ky phé| Lanh dao 01 ned Két qua giai
duyét két qua giai quyét TTHC S& 2y quyét TTHC
Céng chiuc phong Viéc lam-
A:FLD tiép nhan két qua, vao 50 ,\ - Phiéu kidm
vin ban, phat hanh vén ban giri| Chuyén , L
P A 1t e AR S . soat qua trinh
Ngan hang nhin ky quy d¢ nghi | vién phong gidi quyét hd
B7 |trd tién ky quy cho doanh nghiép | Viéc lam- | 1/2 ngay 5o
(gbm ban gidy va bdn dién tir). | An toan lao e e
" 3 A - Vin ban gin
Thyc hién luu hé so theo quy dong Nean han
dinh, chuydn tra kbt qua cho B gan hang
phén mét cira.
i Z . . .. |Bd phan|Gid hanh Sb theo d&ihd
B8 | Tra két qua cho ca nhén, to chirc TN&TKQ hinh o
4 | Biéu miu
Khong /

7



60 .
9. Quy trinh: Ping ky Hop ddng nhin lao ddng thyce tdp dwdi 90 ngay (QT-
09) :
1 | Muc dich

Quy dinh v& trinh tr v céch thirc thuc hién tha tuc hanh chinh: Dang ky
Hop ddng nhin lao ddng thyc tip dudi 90 ngay

2 |[Phamwi

Doanh nghiép dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudée ngoai
theo hinh théc ddo tao, ning cao trinh d9, k¥ nang nghé dép tmg didu
kién:

a) Co hop dong nhén lao ddng thuc tdp voi co s tiép nhan thyc tép &
nuéc ngodi dé dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai
theo hinh hirc d4o tao, ning cao trinh d9, k¥ ning nghé phit hop véi quy
dinh tai Lu#t Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo
hop ddng d3 dugc dang ky voi co quan nha nuée cb thdm quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop ddng nhin lao dong thuc tip theo quy
dinh cia Chinh phu.

¢) Chi duge dua nguai lao ddng c6 hop dbng lao dong va hop dong dao
tao nghé & nudce ngodi di thyc tip néng cao tay ngh? tai co s& tiép nhan
thuc tdp & nudc ngoai theo hop dong nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, céng viéc cy thd ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudce ngoai theo hinh thic déo tao, nang cao trinh 46, k§ ning nghé phai
phu hgp véi linh vuc hoat dong clia doanh nghi€p.

Can bd, cong chirc thude B phan Mot cua, Phong Viéc lam-An toan lao |
dong cna S¢ Lao d6ng - Thuong binh va X& hdi chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Nbi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luét Ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop dE‘mg
ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh sb 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s didu va bién phap thi hanh Lugt Ngudi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudce ngoai theo hop dong.

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B truong
B6 Lao dong-Thuong binh va Xa héi quy dinh chi tiét mét sé didu cla
Luit Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc 6 nude ngoai theo hop dong.

-

~3
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- Théng tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cia Bb trudng
B Lao dong - Thuong binh va X& héi quy dinh vé& Hg théng co s& dit
liéu ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng.

- Quyét dinh sb 58/QP-LDTBXH ngay 26/01/2022 ciia B6 truéng B
Lao dong - Thuong binh va X& héi.

- Quyét dinh s& 1200/QD-UBND ngay 08/4/2022 ctia Cht tich UBND
thanh phd Ha Nbi v& viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tyc
hanh chinh bj bai b6 linh vuc Lao ddng - Thuwong binh va X& héi thude
pham vi chirc ning quan ly nha nuéce ctia S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so _ Bin | Bin
chinh |sao

Vin ban ding ky hop dong nh4n lao dong thwe tip| x
(theo MAu s6 04 Phy lyc I ban hanh kém theo Théng tu
s6 21/2021/TT-BLDTBXH); -

Ban sao hop dé“mg nhén lao déng thyc tdp kém theo ban X
dich tiéng Viét duge ching thuc;

Tai liéu chimg minh viéc dua ngudi lao dong Viét Nam
di 1am viéc & nude ngoai theo hinh thirc dao tao, néng
cao trinh d6, k§ ning nghé phu hep v&i phap ludt cia
nudce tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong
tu so 21/2021/TT-BLDTBXH , cu thé gom mét trong cac
glay td sau:

01 ban sao van ban cho phép co s& tiép nhan lao dong X
thye tap duorc tiép nhén lao déng nudc ngoai do ¢co quan
c¢6 thAm quyén ciia nude sé tai cap.

Gidy to khac thé hién co s& tiép nhan lao déng thuc tap | x
dugc phép tiép nhén nguoi lao dong theo quy dinh cua
nudc sé tai.

Ban sao Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép. X

Gidy t& chimg minh viéc ky quy cla doanh nghiép | x
theo Mau s6 11 Phu Juc Iban hanh kém theo Nghi
dinh 112/2020/ND-CP .

33

S6 lwgng hd so
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01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy
05 ngay lim viée k& tir ngay nhan dugc hd so dly di, hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B4 phén tiép nhén va tra két qué giéi quyét TTHC S Lao ddng - Thuong
binh va Xa hoi Ha Nai (Trong trudng hop doanh nghiép dat tru'sé chinh
tai Ha N&i).
3.6 |Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly cdng vige
TT Trinh tw Trach Thai Biéu
nhiém gian maw/Két qua
- Thanh phin
ho so theo muc
3.2
- Phiéu yéu
cau bd sung,
B6 phin mot cira Tiép nhan hd | _ . hodn thién ho
R Y X .. | B0  phén S0;
so va chuyén dén phong chuyén | : . ¥ y
B1 mén mdét cira|1/2ngay |- Gidy tiép
' cua S& nhan hd so va
hen tra keét
qua;
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giat quyét hod
SO.
iy Lénh - Phiéu Kkié
Lanh dgo phong tiép nhén, phin | “o 420 Phicu kiém
Ay N . | phong Vige S04t qua trinh
cong va giao chuyén viénthuly |-, . . L, 1A
B2 5 lam-An 1 ngay |giai quy€t hd
hé so X
toan lac SO.
dﬁng -HoO so

/
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Chuyén vién phong Viéc lam-
ATLD thy Iy hd so.

- Trudng hop héd so chua day
da, chua hop 1€ th‘eo quy dinh
hodc khéng du dieu kién giai

- Phiéu yéu
cau bo sung,
hoan thién ho

Chuyén
quyet thi soan thao phiéu Phiéu .ény he sc;h. L
B3 |yéu ciu bd sung, hoan thién hd VIM p\ ong 1y ngdy | ;,le_u; tu .
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai Viée lam- chdi tiep nhén
quyét hd so. An toan lao giai quyét ho
- Trudmg hop hd so ddy du dam | 4008 S0
béo theo quy dinh, chuyén vién - Van ban tra
thy 1y du thio vin ban trd 1oi lo1
trinh }4nh dao phong xem xét.
~ s A A Linh dao
Lanh dpophéng chyinm®h |y vige| | sy
B4 em tra ct qua glat qQuyet 191 1am - An|01ngay |lanhdao
so cua chuyén vién va trinh toan lao ha
Lanh dao Sé. 4 phong
ong
B5 Két qua giai
Lanh dao S& xem xét ky phé |Lanh dao 1 nea quyet TTHC
duyét két qua giai quyét TTHC | S& 88Y | (vin ban tra
1)
Cong chirc phong Vige lam- Chuvén - Phiéu kiém
ATLD tiép nhén két qua, vao SO | yen soat qua trinh
vién phong s
vian ban, phat hanh van ban.| .. 7. .| giai quyét hd
B6 n A Viéc lam - | 1/2 ngay
Thuc hién luu ho so theo quy An todn lao SO.
dinh, chuyén tra két qud cho B | .., - Vin ban tra
PR dong Y
phén mét cua. 161
g7 | Tr két qua cho ci nhén, 1 |Bophan | Gidhanh | S8 theo ddi ho
chirc TN&TKQ | chinh SO
4 |Biéu miu

Pang ky hop ddng nhan lao déng thyc tap (theo Mau s6 04 Phuy luc I ban
hanh kém theo Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

Gidy x4c nhén nop tién ky qu§ thuc hién hop ddng nhén lao dong thuc
tap (theo M&u s6 11 Phy luc Iban hanh kém theo Nghi dinh

112/2020/ND-CP).

/

i’
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BIEU MAU
MAu sb 04
Mz hé s0: ...
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
Sb:.virinnn /DKHD e veveenny NGAY on.. thing.... ndm 20.....

DPANG KY HGP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh gtri: Cuc Quan 1y lao déng ngoai nudc/Sd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh (thanh
phé)

-Piénthoais.....ooveinininns sFax: oo : Email:.....

- Nguoi dai dién theo phép lut:..

2. Doanh nghiép déng ky Hop dong nhén lao dong thuc tAptai ..ooovnviiininnenne da ky
ngay...... lo... looeii. v&i co s& tiép nhin thyc tp & NUGC NEOAL: ...evveresrsrvsererrerieeercnses
- Pia chi:..

-Diénthoai:........coovvvvrinens sFax: o ; Email:........

3. Nhitng néi dung chinh trong Hop déng nhin lao dong thye tép:

- Thoi han thite 1P i s e
- SO Iuong: «ovvveeerenenns , 0N A0 Nt e
SNganh, BEHE: .. vevvieeieeieee e s
- Nude tiép DhAR e P! +ovvvenecrvreesrrrirnc e s
- Dia GAM thEC tD: .. vvereeeeresecresssssbsessessessens s esscccsrtsssass s sm s cs s rnssa st
- Thoni gidr thuce tap, thi gio nghi ngoi: ........

- Lrong thiC tAD:. ... e evcerierir ettt s
- Céc phu cép khéc (MBU CO)uvre i eerssieeerisesssessmt s ses s bbb s
-Piukién an, &:..........

~Cac chd @0 bA0 BIBM: .....ovoiieiie i

- Antodn, v& Sinh 120 dONE:.......ooveiiriceirr s
-Cacchiphido............cus chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thuc tép va nguoc lai

+ Phi cép thi thue (visa)

+ Chi phi khac (néu c6)

Ay
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~HE TG KNAC (HBU COJ: oo eeeieee e e e ear e e e eeaeeenaees

4. Céc khoan thu tir tién luong ciia ngudi lao dong trong thoi gian thye tép:

5. Dy kién thod gian XUAL CANN: c..oveoveeceececee e eseeens

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy d trach nhiém, nghia vu theo dling quy dinh cia phap luat
vé ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuée ngoai theo hop dong./.

NGUOI PAX DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, déng ddu va ghi ré ho tén)
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Miu sé 11 ‘
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------ Doe ldp - Tw do - Hanh phic
SE: e,

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY THUC HIEN HOP PONG NHAN LAO PONG
. THUC TAP
Can cit Nghi dinh s5.../2021/NB-CP ngly ... thang ... n#m 2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt sb diéu va bién phép thi hanh Luét Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo
hop ddng va Hop ddng k¥ quy sb ... ngdy ... thang ... nim ... 33 ky két giita doanh nghiép va
ngén hang.

DT 11 L OO S VSISO OO P PSSR
Dién thoat liBn hé: .o, FaX: coiiineerirneensissrsssnenesssnsansessseesecess
XAC NHAN
Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét: ....... eereeteeseesereeesbeae e Eane e er e bebs s s e R s e R e nees
Tén doanh NZMIEP VIEL tAl ....cuurvueererveesereceseeeisesiessersessessssssnsssssessssessssssessbsssaesssnssanes
MA 56 dOANN NEHIED: <.ovvvververeesciessessreneseessaressesresossssssssrssssassssisssssasssssassssssrssrssssssass
Pia chi try SO Chinh: ..ot
Dién thoai: ....cccoveeveereeccncncenens FAX: orieeieerveiicsreseesresssessbaessassnesssanessennesnssssssnessanses
Chit £ KNOAN: w.vror.ieerrrerersnen CHEC AANK <.eorecoseseeeeersssemeessnssssssnsssersssoes
D3 nop sb tién ky quy thye hién hop dong nhan lao dong thUe tAp .....oovevevrreereeen. (Bing
3t Y ) vao tai khodn s8 ......cevvvinenn. tai Ngén hang.
Tai khoan ky qu§ néu trén dugc phong t0a K& fl DAY ....vveereserusereeonrcoreemmecesecssenssnneses
Ngin hang ...cccooevnivccccninrinnieiens chiu trdch nhiém quan ly tai khoan ky quy néu trén theo
quy dinh tai Nghj dinh s6..../2021/ND-CP.
Gici'y xdc nhdn dugc Idp thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghiép, 01 ban giri
................................. T'va 01 ban luu tgi ngdn hang.

.., hgay... thang... ndm ...
NGUOI DAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)

1 Bp Lao ddng - Thwong binh va X hdi (dbi véi Hop dbng ddo tao nghé c6 thoi gian dao tao,
néng cao trinh d6, k§ ning nghé & nuwde ngoai tir 90 ngdy trér 1én) hodc co quan chuyén mén vé
lao ddng thudc UBND cép tinh noi doanh nghiép dit try s& chinh (d6i véi Hop déng dao tao
nghé c6 thoi gian dio tao, ndng cao trinh d8, k¥ ning nghé & nudée ngodi dudi 90 ngay).
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10. Quy trinh: Ping ky hop df‘mg lao ddng truec tiép giao két (QT-10)
1 | Muc dich

Quy dmh vé trinh tu va cach thic thuce hién thu tuc hanh chinh: Pang ky
hop dong lao ddng tryre ti€p giao ket

2 |Phamvi

Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuéc ngoai theo hop dbng lao
dong truc tiép giao két dap img céc didu kién

a) Céc didu kién quy dinh tai céc khoan 1,2,3,4 va 6 Didu 44 cia Lujt
Ngudi lao déng Viét Nam di 1am viéc & nuée ngoai theo hop dbng, cu thé
gbdm: C6 ning luc hanh vi dén sy ddy d; tw nguyén di lam viéc & nude
ngodi; du sirc khoé theo quy dinh clia phép lugt Vigt Nam va yéu ciu cia
nuée tiép nhan lao dong; dép tmg yéu ciu vé trinh d6 ngoai ngit, chuyén
mon, trinh d9, k¥ néng nghé va cic diéu kién khéc theo yéu ciu ciia nuéce
tiép nhin lao déng; khong thudc truong hop bi cAm xuit canh, khéng
dugce xuit canh, bi tam hoin xuit canh theo quy dinh ctia phéap lut Viét
Nam.

b) C6 hop ddng lao dong theo quy dinh.

¢) C6 vin ban xac nhan vigc déng ky hop ddng lao déng cta co quan
chuyén mén vé lao ddng thude Uy ban nhén dén cAp tinh noi nguoi lao
dong thuong tri.

Cén bd, cong chic thuc B¢ phan Mot ctra, Phong Viéc lam-An toan lao
déng cia S Lao dong - Thuong binh va Xa h6i chiu trach nhiém thuc
hién va kidm soét quy trinh nay.

3 | Nji dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nudc ngoai theo hgp ddng
ngay 13/11/2020.

- Théng tu sb 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B trudng
B6 Lao dong-Thuong binh va X4 hdi quy dinh chi tiét mot sb didu ctia
Luét Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop ddng. |
- Théng tu sb6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/ 12/?021 Cf]:a Bb truérng:
B Lao dong - Thuong binh va X héi quy dinh vé Hé thong co s¢ dit
lidu ngudi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude ngodi theo hgp déng.

- Quybt dinh sé 58/QP-LDTBXH ngdy 26/01/2022 clia BY trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi

)
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~ Quyét dinh sb 1200/QD-UBND ngay 08/4/2022 clia Chu tich UBND
thanh phé Ha Néi v& viéc cdng bd danh muc thii tuc hanh chinh, thi tuc
hanh chinh bj béi bod linh vuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thude
pham vi chirc ning quéan 1y nha nuéce cia S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thanh phb Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd so Bin |Ban
chinh |sao
| Van ban ding ky (theo MAu s 05 Phy luc I ban hanh| x
kém theo Théng tw s6 21/2021/TT-BLDTBXH);
- | Ban sao hop ddng lao dong kém theo ban dich tiéng Viét X
dugc chimg thuc
- | Ban sao Gidy chimg minh nhan dén, thé Cén cudc cong X
dan hoic Hé chiéu ciia ngudi lao dong;
- |So yéu 1y lich c6 xac nhan cia Uy ban nhén d4n cAp xd| x
noi nguoi lao dong thudng tra hodc co quan, to chue,
don vi quan ly ngudi lao dong.
3.3 | S6 lugng hd so
01bd
3.4 | Thoi gian xtt ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so diy dd, hop 1&.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Lao d9ng - Thuong
binh va Xa hi Ha Noi (Trong truong hop doanh nghiép dt tru s¢ chinh
tai Ha No6i). ‘
3.6 |Lée phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thai Biéu
nhiém gian miu/Két qua
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- Thanh phén
ho so theo muc
3.2
- Phiéu yéu
cdu bd sung,
Bo phin mot cita Tiép nhgn hd | . hoan thign ho
so va chuyén dén phong chuyén © phan . 505 P
B1 mén. _ - mftcra |1/2ngay |- Gidy tiép
cua S& | nhén hé so va
hen tra két
qua;
- Phiéu kiém
soat qud trinh
giai quyet hd
50.
A s . | Lanhd - Phiéu kié
Linh dao phong tiép nhén, phdn | a0 ’Phleu’ kl\em
o . . A n . | phong Vigc soat qué trinh
cong va giao chuyén vién thu ly . . £ Lal
3 lam-An |1 ngdy |gidi quyét hod
hé so \
toan lao 50
dong - HO so
Chuyén vién phong Viéc lam-
ATLD thy Iy hd s0. ) - Phiéu yéu
- Truéng hop hd so chua c.iﬁy ciu b sung,
du:chua Ahqp l? th.c:,o quy dg]’h' hoan thién hd
hoat‘; khf)ng du a:1eu k13n gidl | chuyen <o
quyét thi soan thao: Phiu yéu | .. . s
2oz « a1 A vién phong . - Phiéu tir
B3 |cédu bd sung, hoan thién ho so/ 5 13 1 ngay P
Phiéu tir chéi tidp nhan giai| ¥ oC A" choi tiep nhén
quyét hd so. An toan lao giai quyét hd
- Trumg hop hd so diy di dam | 4008 50
bao theo quy dinh, chuyén vién - Dy thao van
thy 1y dy thao vin ban tra 1oi bén tré 101
trinh 1anh dao phong xem xét.
Lish dgo phong chuyénmon | Linh dao e
B4 lem ,tra et c';iua g.1Aa1 qlfyet\ 0 ‘ong I8¢ | 01 ngdy |lanh dao
so clia chuyén vién va trinh| lém-An e
Linh dao So. toan lao phong

4
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déng
Két qua giai
BS Lénh drglo S& xem xé’t ky phé| Lanh dao | ned quyet TTHC
duyét két qua gidi quyét TTHC S 88 | (van ban tra
101)
Céng chic phong Viéc lam-
ATLD tiép nhén két qua, vao sb . z 2
vén bin, phat hinh vén bin ta | PY°0 P e
161 viéc dang ky hop dong lao V“_s? p‘ong . sc.>:a. aua e
B6 a5ne <ho newdi lao d8n Viéc lam - {1/2 ngay | gidi quyet hd
g Cho ngudt o FoNe An toan lao so, Vin ban
Thuc hién luu hoé so theo quy don 4 15
dinh, chuyén tra két qua cho B Pne
phén mot cira.
gy |Trd két qui cho cé nhan, t5| Bophan | Gihanh | 83 theo ddi ho
chirc TN&TKQ | chinh SO

oA =
Biéu mau

Ding ky hop ddng lao dong tﬁ_rc tiép giao két véi ngudi sir dung lao dong
& nude ngodi (Mau s6 05 Phu lyc Iban hanh kém theo Théng tu so

21/2021/TT-BLDTBXH)




71

BIEU MAU
M3u s6 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phuc

PANG KY HOP PONG LAO DONG TRUC TIEP GIAO KET
VOI NGUOI SU DUNG LAO PONG 0 NUGC NGOAI :
Kinh giri: S& Lao déng - Thuong binh va X4 hoi tinh (thanh phd)...

1. Théng tin ngudi ding ky hop ddng:

- Pia chi bdo tin tai Viét Nam: .......ccoooviiiiiinin

- Ngudi duge bao tin: ............. (quan hé voi nguoi lao dong)

-Piénthoal .......oovvvvniiiinnnnnn. semail: oo

2. Téi dang ky Hop ddng lao dong truc tiép giao két di 1am viée tai......... ky
ngay...... looiin. foeo... vai: '

- Ngudi siv dyung lao d6ng: ..............

-Diénthoai: .....coevviiiiiiiiiia cemail: o

3. Thong tin vé viéc lam & nudc ngoai:

- Dia G18m JAM VIBC: ...oveiiiiiiiii e

- Ti8n IUong, tHEN CONE: ceovvviiieeiirirmrenrireiss e s

4, Cacchiphido .....oooenenin chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi lam viéc vanguge lai: ..o
+ L& phi thi thre (visa): «o...oveeiiiiiis

+ Tién khdm sc Khoe: ..oovvvveieenniiininrennan

+ L& phi cip ho chibu: ..o,

+ L& phi clp 1y lich tu phap: ......ovrvveeeee |
+ Chi phi khac (MU CO): oo
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5. Hb so giri kém theo bao gbm:

+ Hop ddng lao ddng (bdn sao kém theo ban dich tiéng Viét dugc chimg thuc);

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan/Can cudc cdng dén hojic H chiéu;

+ So yéu Iy lich ¢6 x4c nhén clia Uy ban nhan dén x4 noi ngudi lao dong thurdng tr hodc co
quan, td chirc, don vi quan ly ngudi lao dong.

Téi xin cam két chdp hanh nghiém chinh ph4p ludt nuéc d&n lam viée, chiu trach nhiém hoan
toan vé& hop ddng ma t5i d4 ky; thuc hién dAy @0 trach nhiém cia céng dén theo ding quy dinh
cua phép lugt vé ngudi lao dong Viét Nam di 13m viéc & nude ngoai theo hop ddng./.

Nguoi ding ky
(Ky tén, ghi ré ho tén)

X
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C. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO (02 quy trinh).

1. Quy trinh: Hb trg tién thué nha cho ngudi lao dong dang lam viéc trong
doanh nghiép (QT-11)

1

Moue dich

Quy dinh vé trinh ty va céch thite thyc hién thi tuc hanh chinh: hd tro tién
thué nha cho ngudi lao déng dang 1am viéc trong doanh nghiép

Pham vi

Ngudi lao ddng c6 quan hé lao dong, dang & thué, & tro, lam viéc trong cac
khu vuc sau déy:

1. Khu céng nghi€p, khu ché xut C'hroc thanh 1ap theo diéu kién, trinh ty
va tha tyc quy dinh tai Nghi dinh 56 82/2018/NP-CP ngay 22 thiang 5 nam
2018 ctia Chinh phu quy dinh vé quan 1y khu céng nghiép va khu kinh té.

2. Khu vuc kinh té trong diém bao gom:

a) Khu kinh € dugc thanh 18p theo didu kién, trinh ty va thi tuc quy dinh
tai Nghi dlnh sb 82/2018/ND-CP ngay 22 théng 5 ném 2018 cta Chinh phu
quy dinh vé quén Iy khu cdng nghiép va khu kinh té.

b) 24 tinh, thanh phd tnrc thude trung uong thudc 04 ving kinh té trong
diém dugc quy hoach, thanh lap theo Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phi
(gdm cac tinh, thanh pho Ha Ngi, Hai Phong, Quang Ninh, Hai Duong,
Hung Yén, Vinh Phic, Béc Ninh, Thira Thién Hué, Pa Ning, Quéang Nam;
Quéng Ngéi, Binh Dinh, Thanh ph6 Hb Chi Minh, Binh Phudc, Ty Ninh
Binh Duong, Ddng Nai, Ba Ria - Viing Tau, Long An, Tién Giang, Cén
Tho, Ca Mau, An Giang va Kién Giang).

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap Iy

- Quyet dinh sb 08/2022/QD-TTg ngay 28/3/2022 cua Thi tudng Chinh
phi vé quy dinh vé thyc hién chinh sach hd trg tién thué nha cho ngudi lao
dong.
- Quyét dinh sb 257/QD-LDTBXH ngay 28/3/2022 clia B truéng B Lao
déng - T hu:ong bink va X& hoi;

Quyet dinh sb 1426/QD-UBND ngay 27/4/2022 cia UBND thanh phé Ha
No6i vé viée thue hién chinh sach hd tro tién thué nha cho ngudi lao dong
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trén dja ban thinh phd Ha Ngi.
- Quyét dinh sb 153 5/QB-UBND ngay 10/5/2022 cia Cha tich UBND
thanh phb Ha Néi vé v1ec cong bb Danh muyc thi e hanh chinh Iinh vyc

Viéc lam thude thim quyen gidi quyét ctia UBND cip huyén trén dia ban
thanh phé Ha Ndi.

3.2

Thanh phén ho so | Ban |Ban
chinh | sao

- M3 s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
08/2022/QP-TTg

- Ban sao danh sach tra luong ctia thang lién ké trude thoi
dlem doanh nghiép 1ap danh sich lao dong dé nghi hd trg
tién thué nha. (Truong hop trong danh sach c6 ngudi lao X
dong khong thude dbi tuong tham gia bao hiém xa hoi bét
budc)

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

06 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du duoc don d nghj, hd so theo quy
dinh, trong do:

- Tai co quan Bao hiém x4 hoi: 02 ngay lam viéc;

- Tai UBND cép huyén: 04 ngay lam viéc (trong d6 02 ngay dé ban hanh
quyét dinh va 02 ngdy lam viéc dé thyc hién chi tra).

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Co quan bao hiém xa hoi nori doanh nghiép trich ndp bao hiém xa hdi;
- B6 phan Mgt cira UBND cép huyén noi dit try s& chinh hodc chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém san xuét kinh doanh.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT | Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu miu/Ket

Y
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nhiém qua
Doanh nghiép gui danh sach
ngucn lao dong dé nghl ho trg
tién thué nha theo Miu sé 02
dén co quan bao hiém x& hdi noi
doanh nghiép trich ndp bao hiém |
x4 hoi dé xac nhédn ngudi lao .
d6ng dang tham gia bio hidm xa Co quan baffl
hoi bét bude. hlemnhxa 1_1?1!
Doanh nghiép 14p danh séch Xac nhdn VI?CE’
e N 3 . Co quan tham gia bao
ngudi lao dong 4€ nghi ho trg| . ..z X .2 o g
Bl | .3 A 1a \ . *| baohiém | 02ngay {hiém x& hdi
tién thué nha theo timg thdng va 1 A : n .
. LA aA : . 1R xa hoi bit bubc cua
c6 thé d€ nghi co quan bao hiém \
~ LAl oz Ao . nguoi lao
xa hoi x4ac nhén gfp 02 thang ~ . A AR
< . déng tai Mau
hoac 03 thang. b 02
Pbi véi don vi thuc hién giao '
dich dién tr véi co quan bdo
hiém xa hoi thl nhan miu xéc
nhan (Mau s6 02) c6 chit ky s6
clia co quan bao hiém xa hdi qua
giao dich dién tu.
Doanh nghiép giri hé so theo - Thanh phén
quy dinh tai Piéu 6 Quyet dinh hé so theo
sO 08/2022/QD TTg dén Uy ban b muc 3.2
nhin dén cép huyén noi dit try '(;,an nh? - Phiéu yéu
s& chinh hogc chi nhanh, vin tli";P ol ciu bd sung,
B2 |phong dai dién, dia diém san| °§l‘f © | 1/4ngay |hoan thién hd
xudt, kinh doanh. phan SO (néu cé)'
N A LA .| TN&TKQ VR
Théi gian tiép nhén hé so cham chp huvén - Giay tiép
nhit dén hét ngay 15 thang 8| SV nhan hd so vi
nim 2022. hen tra két qua
(hd so diy du);
Phong Lao dong - Thuong binh | Chuyén - Tai lidu thaml
va X4 hoi chi tri, phdi hop v6i|  vién dinh va hé so
B3 Cong an, phong Kinh t€, phong | Phong Lao 01 noi kém theo. i
Tai chinh - K& hoach va cac don| ddng - Y Dy thid
vi lién quan t6 chirc tham dinh | Thuong quyét dinh phe
hd so va du thao quyét dinh phé | binh va X& duyét danh
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duyét danh sach va kinh phi hd héi sich va kinh
tro. phi ho trg.
- Dy thao Vin
ban trd ]oi
khong phé
duyét cua
UBND clp
huyén (néu c0)
- Tai liéu thim
dinh va hd so
kém theo.
Lanh dao - Du thao
Trinh Uy ban nhén cép huyén du Phofl g Lao quy?t dinh phe
B4 |thao quyét dinh phé duyét danh | 998" | 1/4pgay |dWét  danh
séch va kinh phi hd trg Thuong sach va kinh
" binh va X3 | phi ho tro.
hoi - Dy thdo Vian
ban tra 1di
khong phé
duyét cia
- Quyét dinh
phé duyét
Uy ban nhan dan cip huyén Phé | | o e danh séch va
duyét danh sach va kinh phi ho Oy ban kinh phi ho trg
BS |trg. Truong hop khong phd| ) "or |1/2ngdy |- Van ban tra
n e s 1as Lk < 1. | nhandéan e 14 A n
duyét phai tra 1oi bang vin ban | huve 101 khong phé
va néu rd Iy do. cap fiyen duyét cua
UBND  cép
huyén (néu co)
Sau khi ban hanh Quyét dinh, Phong Lao
Uy ban nhéan dan cp huyén giao |  dong - Kinh phi hd
B6 | phong Lao déng - Thuong binh | Thuong | 02ngay |tro gui doanh
va X& hdi thyre hién chi tra. binh va X3 nghiép
hoi
. Tr?ng QS ?gay lam viéc ke tir PhoAng Lao ‘ M3 so thanh,
ngay chi tra xong cho ngudi lao| dong — 05 ngay i .
dong, doanh nghiép hoan thién| Thuong quyct todn

£
z
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hd so thanh, quyét todn g | binh va Xa
phong Lao déng — Thuong binh héi
va X4 hdi dé thuc hién thanh,
quyét toan kinh phi hd trg theo
quy dinh.
Phong Lao
Cong chic phbng LPTB&XH | dbng-— Gitrhanh |
B8 | Thuc hién luu hd so theo quy | Thuong chinh Ho so
dinh. binh va X&
hoi
4 |BIEUMAU

Mu s6 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 08/2022/QD-TTg

==

2
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M3Au s6 02

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp — Tw do — Hanh phic

DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGHI HO TRQ TIEN THUE NHA
| : Théng....niim 2022
(Danh cho nguwoi lao dong dang lam viéc trong doanh nghiép)
Kinh giti: Uy ban nhén dan quan/huyén/thi x3/thanh phé.....

I. THONG TIN CHUNG VE DOANH NGHIEP

1. Tén doanh nghiép:

2. 86 dang ky kinh doanh:

3. Dia chi:

4. Pién thoai lién hé: E-mail:

5. Tai khoén: sb tai khoan tai  Ngéin hang

II. DANH SACH NGUOI LAO PONG CO THAM GIA BAO HIEM XA HOI
BAT BUOC PE NGHI HO TR(Q TIEN THUE NHA

Hop dbng lao Tai khoan
' dong ngén hang
SO | Diachi Thoi | c& & | a4 42 :
TT [Ho va tén|CCCD/inha thud, Loai |diém bét];:;;{ Sl‘lf)ttlf;l o ai] TEN S;E
CMND|nha tro! | hop |diu thuc " 120" foan
s . khoan; | <
dong | hién | hang
HDLD
1
2
Cong X X X X X | |x

(S tién hd tro bang chir: )
III. DANH SACH NGUOI LAO PONG KHONG THUOC POI TUONG

THAM GIA BAO HIEM XA HOI BAT BUQC PE NGHI HO TRQ TIEN
THUE NHA

S& |bia chil Hop déng lao (s th| . ., | Taikhoan )

\ a T do , SO tién an ha Ghi

TT |Ho va tén [CCCD/| nha ong tw ha tra ngan hang chit
CMND| thué, | Loai | Thoi |trong| ~ ° |Sétai| Tén

/ﬂ.
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nhi | hop |diém bit| bang khoan | ngan
tro! | d6ng |dau thuc|luong hang
hién
HPLP
1
2
Cong | XXX | XXX | XXX | XXX |XXX XXX |XXX| X

(S6 tién 6 tro bang chik:......)

XAC NHAN CUA CO QUAN BAO ooy NGAY.... théng.... ndm 2022
HIEM XA HOI .~ DAIDIEN DOANH NGHIEP/HQP
Doi v6i muc II) TAC XA /HO KINH DOANH
(Ky tén va déng ddu) (Ky tén va déng ddu)

IGhi cu thé s6 nha, t, tén dudng/phd, thon, x&/phudng/thi trin, quan/huyén/thi x4,

tinh/thanh phé,/
E2
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2. Quy trinh: HJ tro tién thué nha cho ngudi lao dfng quay trd lai thi truong
lao dong (QT-12)

1

Muc dich

Quy dinh v& trinh tu va céch thirc thye hién thi tuc hanh chinh: HS tro tién
thué nha cho ngudi lao dong quay trd lai thi truong lao dong

Pham vi

Nguoi lao dong ¢6 quan hé lao dong, dang & thué, 6 tro, Jam vi€e trong cac
khu vuc sau day:

1. Khu ¢éng nghiép, khu ché xudt duoc thanh 1ap theo didu kién, trinh tu
va thi tuc quy dinh tai Nghi dinh sé 82/2018/ND-CP ngay 22 thang 5 nim
2018 ctia Chinh pht quy dinh v& quan 1y khu céng nghiép va khu kinh té.
2. Khu vuc kinh t& trong diém bao gbm:

a) Khu kinh t& duoc thanh 14p theo diéu kién, trinh tr va tha tuc quy dinh
tai Nghi dinh sb 82/2018/ND-CP ngay 22 thang 5 nim 2018 ctia Chinh phi
quy dinh vé quéan 1y khu cong nghiép va khu kinh té.

b) 24 tinh, thanh phd truc thude trung wong thudc 04 ving kinh té trong
diém duogc quy hoach, thanh 1ap theo Quyét dinh cta Thid tudng Chinh pht
(gdm céc tinh, thanh phd: Ha Noi, Hai Phong, Quang Ninh, Hai Duong,
Hung Yén, Vinh Phic, Bic Ninh, Thira Thién Hué, Pa Ning, Quang Nam,
Quang Ngéi, Binh Dinh, Thanh phé H5 Chi Minh, Binh Phudc, Tay Ninh,
Binh Duong, Béng Nai, Ba Ria -~ Viing Tau, Long An, Tién Giang, Cén
Tho, Ca Mau, An Giang va Kién Giang).

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh sb 08/2022/QB-TTg ngay 28/3/2022 ciia Thi tuéng Chinh
phii v& quy dinh vé thuc hién chinh sach hd trg tién thué nha cho ngudi lao
dong.

- Quyét dinh s6 257/QD-LDTBXH ngay 28/3/2022 ciia Bd trudng Bo Lao
ddng - Thuong binh va Xa hd;

- Quyét dinh s6 1426/QD-UBND ngay 27/4/2022 c¢tia UBND thanh phd Ha
Ndi vé viée thue hién chinh sich hd tro tién thué nha cho ngudi lao dong
trén dia ban thanh phd Ha Nai.

- Quyét dinb sé 1535/QD-UBND ngay 10/5/2022 ciia Cha tich UBND
thanh phé Ha Noi vé vide cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh virc
Viée lam thudc thdm quyén giai quyét ctia UBND cip huyén trén dia ban
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thanh phb Ha Noi.
5 |
3.2 | Thanh phan hd so Ban | Bian ,
chinh | sao
Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd tro tién thué nha cé
xac nhan cia co quan bao hiem xa héi theo M2u s6 03 tai <
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2022/QD-
TTg
Trudng hep trong danh sich c6 nguoi lao dong khong
thudc déi tugng tham gia bao hiém x3 hdi bit budc, nguovi
lao ddng moi tuyén dung va cé gido két hop ddng lao
_ dong nhung chua cé tén trong danh sich tham gia bao <
hiém x& héi bat budc ctia co quan béo hiém x& hdi thi ho |
so d& nghi hd trg cdn ¢ thém ban sao danh sach tra luong
cua thang lién ké trudc thoi diém ngudi sir dung lao déng
1ap danh séch lao déng dé nghi hd trg tién thué nha.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du dugc don d& nghi, hd so theo quy
dinh, trong dé: '
- Tai co quan Bao hiém x& héi: 02 ngay lam viéc;
- Tai UBND cép huyén: 04 ngay lam viéc (trong d6 02 ngay dé ban hanh
quyét dinh va 02 ngay lam viéc dé thuc hién chi tra).
3.5 |Noi tiép nhén va tra két qua
- Co quan béao hiém x3 hoi noi doanh nghiép trich ndp bao hiém x4 héi;
- B6 phan M6t cira UBND cé'ip huyén noi dit try s& chinh hoédc chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém san xuat kinh doanh.
3.6 | Lé phi
Khéng ;
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc:

Wotee v WA L
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TT Trinh tu Trach | Thoi gian | Bigu miu/Két
nhiém qua
Trén co s& & nghi clia ngudi lao
dong, trude ngay 15 hang thang,
nguoi sit dung lao ddng givi danh
sach ngudi lao dong d& nghi hd
trg tién thué nha theo Mau s6 03
dén co quan bio hiém x3 héi noi
ngudi i dung o dng ham gie |y | Trude
Bi tnc:h nép I‘me hlen} xd hoi dé xac di,mg oo | D&Y 15 My s 03
nhén ngudi lao dong dang tham 16m hang
gia bao hiém x4 héi bt budc. PE thang
Péi véi don vi thuc hién giao
dich dién tr v4i co quan bao
hiém x4 hoi thi nhin mau xéc
nhan (Mau s§ 03) c6 chit ky sb
clia co quan bao hiém x4 héi qua
giao dich dién tir.
Co quan bao
hiém x4 héi
xac nhén viéc
Co quan bao hiém x3 hoéi xéc| Co quan | tham gia bao
B2 | nhan viéc tham gia bao hiém x3 | baohiém | 02 ngay hiém x3 hoi
héi bét bude clia ngudi lao dong | xd hoi bét budc cta
' nguoi lao
dong tai Mau
56 03
Ngudi sir dung lao dong gt hd - Thanh phén
so theo quy dinh tai Diéu 10 hd so theo
Quyét dinh sb 08/2022/QP-TTg o muc 3.2
dén Uy ban nhan dan cip huyén (ﬂfan b? - Phifu vyéu
noi dét tru s& chinh ho#c chi tlip I’lhﬂi’l cgu bé sung,
B3 | nhénh, vin phong dai dién, dia | ™ " ® | 1/angay |hoan thién hd
diém san xuit, kinh doanh. TI\?&%Q so (néu co);

Thoi gian tiép nhén hd so chdm
nhat dén hét ngay 15 thang 8
nam 2022.

cép huyén

- Gidy tiép
nhén ho so va
hen tra két qua

(ho so diy dn); ‘

=

-
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- Tai liéu tham
dinh va hoé so

kém theo.
Phong Lao dong - Thuong binh n - Du thao
. £ Chuyén :
va X4& hoi chu tri, phoi hop Céng vicn quyet dinh phé
an, ph(‘mg' Kinh te, phong Tai Phéne Lao duyeét danh
p3 | chinh - Ké hogeh vé cdc don vi [* 250N | sdch va kinh
-lif":n quan ctia huyén tham dinh Tl:)ur fn neay phi hd trg.
hé 50 va trinh dy thio quyét dinh | 1" V8 - Dy thao Van
phé duyét danh sach va kinh phi héi bdn trd loi
ho tro. | khoéng phé
duyét cua
UBND  cép
huyén (néu co)
- Tai liéu tham
dinh va hd so
kém theo.
- Du thao
Léanh dao quyét dinh phé
Trinh Uy ban nhén cip huyén Ph;élf L_ao dl,ly}f ' vi cll(laﬁ
B4 | phé duyét danh séch va kinh phi | °" fn o | Véngdy ;‘;‘; hE
o trg. binh va X4 - Dy thao Vin
hoi ban tra loi
khong phé
duyét clia
UBND  cép
huyén (néu cé)
- Quyét dinh
phé duyét
Uy ban nhén dén cip huyén phé Lanh dao danh sach va
duyét danh sach va kinh phi ho U ba1-1 kinh phi ho trg
B5 |trg. Truong hop khéng phé| 7 "or | 1/2ngdy |- Vin ban tra
. i nhan dan
duyét phai trd 16i bing vdn ban! n 161 khong phé
yA s cép huyén P
va néu 16 ly do. i duyét cua
UBND  cép,
huyén (neu c6) |
B6 |Sau khi ban hanh Quyét dinh, | PhongLao | 02ngady | Kinh phihd ;

//
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Uy ban nhén din chp huyén giao | dong - lam viéc | trg gl nguoi
phong Lao déng - Thuong binh | Thuong st dung lao
va X4 hoi thue hién chi tra binh va X& dong

héi
Trong 05 ngay lam viéc ké tir
ng,ay chi tr‘a' xo’ng cho ngudéi Alao Phong Lao
ddng, ngudi sit dung lac dong dB0e —
hodn thién hd so thanh, quyét| o o | Hb sothanh,

B7 . \ . Thuong 05 ngay L. .
toan g phong Lao dfng binh v4 X& quyét toan
Thuong binh vé Xa hgi & thye [ ="
hign thanh, quyét todn kinh phi o
hd tr¢ theo quy dinh.
Phong Lao
Céng chitc phong LDTB&XH | dong— Gid hanh
B8 | Thuc hién luu h6 so theo quy| Thuong li, oh Hb so

dinh. binhvaXa|

héi
BIEU MAU
Méu s6 03 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 08/2022/QP-TTg V4

7



TEN DOANH NGHIEP/
HOP TAC XA/HOQ KINH DOANH

DANH SACH NGUOI LAO DONG PE NGH] HO TROQ TIEN THUE NHA
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BIEU MAU

Miu

sb 03

ONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp — Tw do — Hanh phic

Théng....ndm 2022
(Di véi nguwdi lao dong quay tré lgi thi trieomg lao dpng)
Kinh giri: Uy ban nhan dén quin/huyén/thi x4/thanh phé.....

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG LAO PONG

1. Tén doanh nghi€p/hgp tac xd/hd kinh doanh:

......................

ooooooooooooooooooooooooooo

2. M 56 thué/sb dang Ky Kinh doanh: ..........o.ccuueeeemeveceeerrerriesresesseserenseeeessesenes

5. Tai khoan: sb tai khoan

.e

------------

ooooo

...........................

---------------------------

IL. DANH SACH NGUOI LAO PONG CO THAM GIA BAO HIEM XA
HOI BAT BUOQC DE NGHI HO TRQ TIEN THUE NHA

Hop dong lao | Tai khoan ngin
6 ddng ‘ hang
Pia chi Thasi didml| S6 s | s6 tién Ghi
TT|Hovatén|CCCD/| ., i . s o , 8 )
' . nha tro! ]1‘10‘?“ bit dhu BHXH hd tro | S6 tai :‘:; cht
déqp thirc hién khoan hin ‘
"2 HPpLD &
1
2
Cong XXX | XXX | XXX XXX | XXX XXX | XXX XXX

(S tién hd trg bing chit:
III. DANH SACH NGUOI LAO PONG KHONG THUQC POI TUQNG

THAM GIA BAO HIEM XA HOQI BAT BUQC/MOI PUGC TUYEN DUNG })E
NGHI HO TRQ TIEN THUE NHA

L]

Sé
TT

Ho va tén |(CCCD/
CMND

Dja chi
nha tro!

Hop ddng lao | s§ thir gé 2 Tai khoan ngén Ghi
dong fu trong o:t1en hang 1
] . X ho trg . . cha
Loai | Thoi | bang So tai l Tén

A
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hop [diém bat| luong khoén | ngan
ddng |dAu thuc hang
hién
HPLP
1
2
Cong | XXX | XXX [XXX| XXX | XXX XXX | XXX XXX
(s0 tién hé tro bang chit.......)
XAC NHAN CUA CO QUAN BAO HIEM e NGAY.... thdng.... nim 2022
Xxa HOI DPAI DIEN DOANH NGHIEP/HOP
(Doi véi muc IT) TAC XA/ HQ KINH DOANH
(K9 tén va dong diu) (KY tén va dong diu)

! Ghi cu thé sé nha, t3, tén dudmg/phd, thon, x&/phudmg/thi trin, quin/huyén/thi
x4, tinh/thanh phég



Phu luc 3

DANH MUC QUY TRINH N(:)I BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC LAO DPONG - THUONG
BINH VA XA HOI BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA
HOQI, UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh 56 228/0D-UBND ngay&g thang & ndm 2022 cvua Chii tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VU'C LAO PONG
- THUONG BINH VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HOI THANH PHO HA NOL

STT

Thi ty tai Quyét dinh phé duyét
quy trinh ngi b

Tén quy trinh ndi bd

Tén Quyét dinh céng bé Danh muc TTHC |
bi bii b

S5 10 (mi hidu QT-17/GDNN)
Phin A linh vuc Gido duc nghé
nghiép tai Phu luc I, II ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 25/QP-
UBND ngay 03/1/2020 cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd;

Thanh l4p héi dong trudmg, bb nhiém
chu tich, thanh vién hoi dong trudng
trung cép cdng 1ap tryc thuge Uy ban
nhén dén cap tinh, So.

Quyét dinh sé 1200/QD-UBND ngdy
08/4/2022 cia Chi tich UBND Thanh phé

S6 26 (ma hidu QT-27)Phin IV
Muc B linh vuc Gido duc nghé
nghiép tai Phu luc I, II ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 4943/QD-
UBND ngay 22/11/2021 ctia Cha
tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

Thanh 14p héi dong quan tri trudng
trung cap tu thuc

Quyét dinh s 1200/QD-UBND ngay
08/4/2022 ctia Chu tich UBND Thanh phé

Py



STT

Thit tw tai Quyét dinh phé duyét
quy trinh néi b

Tén quy trinh noi bd

Tén Quyét dinh céng b Danh muc TTHC
bi bii bé |

Sé 28 (ma hiéu QT-29) Phan IV
Muc B linh viic Giao duc nghé
nghiép tai Phu luc I, II ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 4943/QD-
UBND ngay 22/11/2021 cua.Chu
tich Uy ban nhén din Thanh phé.

Co6ng nhén hiéu truéng trudng trung
cap tu thuc

Quyét dinh s6 1200/QD-UBND ngdy
08/4/2022 ctia Cht tich UBND Thanh phb

S8 29 (m3 hiéu QT-30) Phén IV
Muc B linh vuc Gido duc nghé
nghiép tai Phy luc I, II ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 4943/QP-
UBND ngay 22/11/2021 ciia Chi
tich Uy ban nhén dén Thanh phd.

Tht tuc mién nhiém chu tich, céc
thanh vién hoi ddng trudng trung cip
cong lap truc thudc Uy ban nhan dan
cp tinh, S&

Quyét dinh s6 1200/QD-UBND ngay
08/4/2022 ciia Chd tich UBND Thanh phé

Sé 30 (m3 hiéu QT-31) Phéan IV
Muc B linh vuc Gido dyc nghé
nghiép tai Phu luc I, II ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 4943/QD-
UBND ngay 22/11/2021 cua Chu
tich Uy ban nhén dan Thanh phé.

Thu tuc cach chirc chu tich, cac thanh
vién hdi ddng trudng trung cép cong
1ap trye thudc Uy ban nhéan dén cép
tinh, S&

Quyét dinh s6 1200/QD-UBND ngay
08/4/2022 ctia Chu tich UBND Thanh phé

S6 49 (m3 hiéu QT-10/VLATLD)
Phin 4 linh vuc Viéc 1am tai Phy
luc I, II ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 4396/QP-UBND ngiy
19/8/2019 ctia Chu tich Uy ban
nhan d4n Thanh phd

Ping ky hop ddng nhén lao dong
thyuc tép dudi 90 ngay

Quyét dinh s6 1200/QD-UBND ngay
08/4/2022 ctia Chit tich UBND Thanh phé




B. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH B BAI BO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI.

STT

Thit ty tai Quyét dinh phé duyét
quy trinh ngi bd

Tén quy trinh nji b§

Tén Quyét dinh céng bd Danh mue TTHC
bi bii bé

S5 11 Phin B (md hidu QT-
01/GDNN) linh vuc Gido duc nghé
nghiép tai Phy luc I, II ban hanh
kém theo Quyét dinh sb6 25/QP-
UBND ngay 03/1/2020 cta Cha
tich Uy ban nhan dan Thanh phé;

Thanh I8p héi dong trudng, bd nhi¢m
chi tich, thanh vién hdi dong truong
trung cip cong lap truc thudc Uy ban
nhén dan cip Huyén

Quyét dinh sé 1200/QP-UBND ngay
08/4/2022 ctia Chi tich UBND Thanh
pho

S6 05 (md hiéu QT-02/GDNN)

Phén 3 linh vuc Gido duc nghé
nghiép tai phu luc III, IV ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 4396/QP-

{UBND ngay 19/8/2019 cua Chu

tich Uy ban nhin dén Thanh ph6

Mién nhiém cha tich, cac thanh vién
hoi ddng trudng trung cp cong lap
tryc thugc Uy ban nhan dan cép
huyén

Quyét dinh s6 1200/QD-UBND ngay
08/4/2022 cita Chi tich UBND Thanh
pho

S6 06 (md hidu QT-03/GDNN)
Phén 3 Ilinh vuc Gido duc nghé
nghiép tai phu luc III, IV ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 4396/QD-
UBND ngay 19/8/2019 cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Cach chic cha tich, cac thanh vién
héi ddng trudng trung cip céng lap
tryc thudc Uy ban nhin dén cép
huyén

Quyét dinh sb 1200/QD-UBND ngay
08/4/2022 cita Chit tich UBND Thanh
pho

AT
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