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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG Pic lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1943 /QP-UBND Ha Pong, ngay A5 thang 4 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd (ngoai thi tuc
hanh chinh) trong linh virc Nong nghiép & Phat trién nong thén,
Gido duc va Dao tao thude thim quyén gidi quyét
ciia UBND quin Ha Dong, thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

Can cir Luat T6 chitc chinh quvén dia phwong nim 2015 Ludt stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Ludt T chire Chinh phi va Ludt Té chirc chinh
quyvén dia phwong nam 2019,

Cén cte Ludt Gido duc nam 2005; Ludt sia doi, bcfsung mot sé dieu
cua Luat Giao duc ndam 2009;

Can cur Luat Thuy lgi nam 2017;

Can cik Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngav 02/8/2006 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mgt sé diéu cua Ludt Gido duc; Nghi
dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 cua Chinh phu sia doi, b sung mét
s6 diéu cua Nglu dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy
dinh chz tiét va hudmg dan thi hanh mét sé diéu cia Lugt Gido duc; Nghi dinh
56 07/2013/ND-CP ngay 09/01/2013 cua Chinh phu vé viéc sua doi diém b
khoan 13 Diéu 1 cua Nghz dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 sva doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghl dinh 56 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudémg dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Gido
duc;

Can cw Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu Ludt Thiy loi;

Can cir Nghi dinh 56 96/2018/ND-CP ngay 30/6/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét vé gid san pham, dich vu thiy lgi va hé tro tién sir dung san
phdm, dich vu céng ich thuy loi;

Can civ Thong tu sé 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018 cua B¢
Nong nghiép va PTNT quy dinh chi tiét mét so dieu Luat Thuy loi,

Can cw Théong tw s 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 cua B9
truong Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bang 16t nghiép
trung hoc co 5o, bang 16t nghiép trung hoc pho thong, bang 1ot nghiép trung

cdp sw pham, bang tot nghiép cao dang su pham, vén bang gido duc dai hoc
va chimg chi cua hé thong gido duc quoc dan;
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Can cir Quyét dinh 56 38/2022/Q0P-UBND ngay 27/10/2022 cua UBND
Thanh phé vé viéc ban hanh Quy trinh, dinh mike kinh té ky thudt trong quan
Iy, khai thac cong trinh thuy lgi trén dia ban thanh pho Ha Noi,

Theo dé ngh: cia phong Kinh té tai To trinh 56 21/TTr-KT ngay
12/4/2023 va cua phong Gido duc va Dao tao tai van ban s6 175/GD&PT
ngay 22/3/2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay biéu mau dung chung va
cac quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thi tuc hanh chinh) trong linh
vuc Nong nghiép & Phat trién nong thén, Giao duc va Pao tao thudce tham
quyén giai quyét cuia UBND quan Ha Déng, thanh phé Ha Noi (Chi tiét tai
phu luc kem theo).

Piéu 2. Trach nhiém cia céc phong, ban, don vi, can b, cong chirc
thudc quéan va céc to chire, cé nhan co lién quan.

" - Can ctr nhiém vy dugc giao, cic can by, cong chire thudc quan va cac
to chure, cd nhan ¢6 lién quan co trach nhiém thuc hién ding cac quy trinh giai
qguyét cong viéc ndi bo (ngoai thu tuc hanh chinh) trong linh vue Nong nghiép
& Phat trién néng thon, Gido duc va Pao tao da dugc UBND quan phé duyét.

- Vin phong HDND&UBND quan cong khai Quyét dinh nay trén Céng
thong tin dién tir cia quan.

- Thu truong cac phong, ban, don vi thude quan cong khai Quyét dinh nay
tai don vi dé can b, cong chirc dugce biét, thuc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hi¢u lvc ké tir ngay ky va thay thé cac quy
dinh trudce day trai voi Quyet dinh nay.

Chanh Vin phong HDND&UBND quin; Thu trudng cac phong, ban,
don vi thugc quén; Chu tich UBND cac phuong va cac t6 chirc, ca nhin co
lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. T_k

Noi nhén: ™. UY\BAN NHAN DAN
- Nhu Pidu 3; | }{’*CE H/GHU TICH
- UBND Thanh phé; "-.\“/ »\\ AN
Van phong UBND Thanh phé; | dé b/c ,‘f (‘}’ A7 ADNAL
S& Noi vu Ha Ni; NE e ‘
- Chui tich, cac PCT UBND quén; W% \t‘ﬁ-.\ 7
Céng thong tin dién tir quén; ¥> L4
Luu: VT. C_ﬁn Tfn Viét Ha
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Phu luc 1
Ciac biéu mau diing chung cho cic quy trinh gidi quyét cong viée ndi bd
(ngoai thii tuc hanh chinh) trong linh vre Nong nghiép & Phat trién
néng thon, Gido duc va Dao tao thude thim quyén gidi quyét
cua UBND quan Ha Pong, thanh pho Ha Noi
(Kém theo Quyét dinh so: J443 /OD-UBND ngay A5 /4/2023
cua UBND quan Ha Pong)

o ‘ ~ BM-01/CVNB
UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DO N V] Doc lap - Tw do - Hanh phic
Ha Déng, ngay  thang  nam 20......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Tiép nhan K SO CUAL ...
DA G o
S0-AiEm ARl o o cunansvs cones sos o BEITUBL: o oot s s o cn e s o s
NOi dung Y&U CAU IAl QUYSL: L....ovweeeeeieeeeie e

Thanh phén hé so nop goém:

Thai gian giai quyét hd so la: ... ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... pht, ngay ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phit, ngdy ... .thang....ndm....

NGUOINOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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o ~ BM-02/CVNB
UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON V] Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Pong, ngay  thang  nam 20.....

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Co quan iai qUYSt O SO: ...
Co quan phdi hop giai qUYEt DO SO% «...vveeie e
e
T'én co quan/cd | Théi gian giao nhin ho so Két qua | Ghichi |
nhin gidi quyét
1. Giao: | ... gior....phit, ngay ... thang ... ndm...... “
E
7
Ngwoi giao Ngwdi nhan
| | 3
.
| 2. Nhan: ;

| |
I

L .
1. Giao: | ........ gio....phut, ngay ... thang ... nam......
Nguwoi giao Nguwoi nhan
i i
2. Nhén |
|
|
— | S T
‘ L. Glags | s gio....phut, ngay ... thang ... nam......
| Ngudi giao Nguéi nhian
| |
‘ 2. Nhan
| L




BM-03/CVNB
UBND QUAN HA PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DPON VI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /TB- Ha Dong, ngay thang  nam 202...
THONG BAO
Vé viéc bo sung ho so
Kinh Ui .o,
DA chi:
Ngay ... thang nam 20  , phong . . . = quan Ha Péng tiép nhan

hé so cia ong, ba (t6 chuc) hé so dé nghi giai quyét . |

Sau khi thdm dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyet
cong viéc hanh chinh dung quy dinh va dam bao thoi han, de nghl ong/ba (t6
chirc) vui long b sung céac gidy t&r (hodc didu chinh mét sé ndi dung) trong
hé so nhu sau:

1)
Cian cir dé nghi b sung: ... —..{ghi 6 cac quy
dinh phap luét co lién quan dén noi dung, tai lxeu de nghl bo sung).

R4t mong éng/ba (hodc t6 chirc) quan tam phdi hgp, hoan thanh viée bé
sung ho so trudc ngay

Trén trong./.
Noi nhgin: THU TRUONG PON V]
- Nhur trén; (ky tén, dong dau)

- Luu: VT.




BM-04/CVNB
UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON V] Dgc lap - Tu do - Hanh phic
S6:  /TB- Ha Péng, ngay thang  nam 202...
THONG BAO
Vé viéc ho so khong di diéu kién giai quyét
Kinh gui: .
Dbia chi: ..
- Ngay....thang . nam20 _, phong ... ... quan Ha Dong tiép nhan
ho so cua ong, ba (t6 chuc) hd so dé nghi giai quyet . B
ma ho so: .

Sau khi tham dinh/ xac minh va d6i chiéu véi cac quy
dinh (co quan) thong bao hd so cua
ong/ba (to chu'c) khong da dleu kién giai quyet

Phong . v quidn Ha DOng théng bao hé so clia ong/ ba (t6
chure) khong du dleu klen giai quyét.
Phong = . giri lai toan bé hd so ma ong/ ba (6 chuc) da
nop kem theo Thong bao nay.
Tran trong!
Noi nhan: THU TRUONG PON V]
Nhur trén; (ky tén, dong dau)

Luu: VT,




Phu luc 2
Danh muc ¢ic quy trinh giai quyét cong viéc ni bd (ngoai tha tuc
hanh chinh) trong linh virc Nong nghiép & Phat trién nong thén,
Gido duc va Pao tao thude tham quyén giai quyét
ciita UBND quin Ha Dong, thanh phé Ha Nji
(Kém theo Quyét dinh s6: dd¥3 /OP-UBND ngay A5 /4/2023
cua UBND qudn Ha Dong)

| TT_Er_ Tén quy trinh ndi bé giai quyét cong viéc Ky hiéu
1 | Kiém tra, xac nhan dién tich tudi, tiéu mién thuy | CV-03/NN&PTNT
lgi phi B L
6 | Cap ban sao bang tot nghiép trung hoc co so CV-01/GD&DT
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Phu luc 3
Noi dung cac quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd (ngoai thi tuc
hanh chinh) trong linh vue Nong nghiép & Phat trién nong thon,
Gido duc va Pao tao thude thim quyén giai quyét
cita UBND quén Ha Pong, thanh pho Ha Nji
(Kém theo Quyét dinh s6: SRS /OD-UBND ngay 4%74/2023
cua UBND qudn Ha Dong)

I. Quy trinh kiém tra, xac nhan dién tich twéi, tiéu mién thiy lgi

phi (CV-01/NN&PTNT)

|
f 1 | Muc dich:

z

Quy dinh vé trinh tr va cich thirc giai quyét cong viéc kiém tra, ra soat, xac
nhan dién tich tudi, tiéu thudgc truong hop ho trg tién su dung san pham,
dich vu cong ich thiy lgi

' Pham vi:

[ . E

Ap dung doi véi:
- Cac Cong ty quan ly, khai thac cong trinh thuy lgi thue hién dich vu cong ich |
 thay loi trén dia ban quian Ha Dong.

- Lanh dao, cong chirc cia phong Kinh té quan Ha Péng.

- Di¢n tich tudi, tiéu phuc vu san Xuit noéng nghiép, ti€u dan sinh trén dia ban quan
Ha Pong do cac Cong ty quan ly, khai thac cong trinh thuy loi thyc hi¢n thude ‘
truomg hop ho tr tién sir dung san pham, dich vu céng ich thuy loi.

Ndi dung quy trinh giai guyét cong vige

Cin o phap ly

t
Luat Thuy lgi ngay 19/6/2017;

Nghi dinh 56 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét1
50 dicu Ludt Thuy lgi; |
Nghi dinh s6 96/2018/ND-CP ngay 30/6/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét vé
gia san pham, dich vu thiy lgi va ho trg tién sir dung san pham, dich vu cong ich
 thuy loi; I
Thong tu  sb 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018 cua B Nong nghiép va
PTNT quy dinh chi ti¢t mét s6 diéu Luat Thay loi; .
Quyét dinh sé 38/2022/QD-UBND ngay 27/10/2022 cia UBND Thanh phd vé
vige ban hanh Quy trinh, dinh mirc kinh té ky thuat trong quan ly, khai thac cong
trinh thuy loi trén dia ban thanh pho Ha Noi; ,

Van ban s6 1159/SNN-TCKH ngay 16/6/2014 cia S¢ Nong nghiép va PTNT vé
vige huong dan xay dung K¢ hoach dién tich tudi. tiéu va dy toan Kinh phi cap ba
thuy loi phi nam 2015; Van ban s6 3199/SNN-CCTL ngay 11/12/2017 cua So
| Nong nghiép va PTNT vé viéc hudng dan xdy dung Ké hoach dién tich tudi, tiéu |
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va du toan kinh phi dat hang dich vu thay lgi phi nam 2018 va cac van ban huéng

khac cia co quan lién quan.

Cac tai li¢u phuc vu giai quyét cong viéc

Ban
chinh

Ban
sao'

Bang Tong hop nghiém thu dién tich tudi, tieu do Cong ty
quan ly, khai thac cong trinh thay lgi (viét tat la Cong ty) phuc
vu trén dia ban quan Ha Pong thudc truong hop hd tro tién sir
dung san pham, dich vu cong ich thuy lgi (Bang nay do Cong
ty lap, cin xac nhan cia UBND quén Ha Dong).

X

Bang Tong hop nghi¢m thu dién tich tudi, tiéu thudc truong
hop hd tro tién sir dung san pham, dich vu céng ich thay lgi do
Cong ty phuc vu trén dia ban (Bang nay lap d6i voi timg
phuong; ¢6 xdc nhan cua Xi nghi¢p thuy loi tryc thube Cong
ty, UBND phuong va HTX (td chirc hop tac ding nudce - viét
tat HTDN) trén dia ban phuc vy).

Bang Tong hop nghiém thu di¢n tich tudi, tiéu thugc trudong
hop hd tro tién sir dung san pham, dich vu cdng ich thuy lgi
| cua tirng HTX do Cong ty phuc vu trén dia ban (Bang nay do
Xi nghiép thuy lgi tric thude Cong ty lap dbi voi timg HTX,
¢6 xac nhin cia UBND phuong va HTX trén dia ban phuc
vu).

Bang danh siach cac hé ding nudc va dién tich dit san xuét
! nong nghiép cua timg ho dung nude (do HTX lap, c¢o xac nhan
' cua UBND phudmg va Xi nghié¢p thuy lgi phuc vu)

Bién ban nghiém thu két qua tudi, tiéw nudc timg dot gilra
Cong ty va HTX

Hop dong giita Cong ty va HTX vé viéc tudi tieu, cap nudc
d6i voi dién tich san xudt NN dugc hd tro tién dich vu cong
| ich thuy loi

| Hop dong giita Cong ty va UBND phuong vé vigce tiéu, thoat
nude khu vue nong thoén va do thi trir ving ndi thi (ti€u dan
sinh)

Bién ban nghiém thu thanh Iy hop dong tudi tiéu san Xudt
nong nghi¢p gitra Céng ty va HTX vé viée tudi tidu. cdp nude
thude truong hop duge hd tro tién dich vu cong ich thuy lgi
(d6i vai dién tich san xuit ndng nghiép)

Bién ban nghiém thu thanh Iy hop dong giita Cong ty va
UBND phuong vé viéc tiéu, thoat nudc khu vuc nong thon va
d6 thi trir ving ndi thi (tiéu ddn sinh)

' Ban sao ¢6 x4c nhén cia don vi phat hanh
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3.3 | 86 lwgng
i 01 bg.
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
15 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Tai phong Kinh té (phong 530) - UBND quan Ha Déng (gui truc
| tiép hodc buu dién).
1
- | Nai tra két qua: Tai phong Kinh té (phong 530) - UBND quéan Ha Pong hoac buu
| di¢n (néu t6 chirc, ca nhéin ¢o nhu cau).
3.6 | Quy trinh xir v cong viée I
|
T Trinh tu thwe hién Don vi Don vi | Thoi gian Két qua
1 chii tri | phéi hop |
B1 | Nop ho so Cong ty |Phong | Trong gids |
quan ly, | Kinh té hanh chinh |
| khai thac
cong
trinh thuy
loi
B2 | Cong chirc dugc giao | Phong X Trong gio | BM-0I/CVNB
nhi¢ém vy lam cong tac | Kinh té hanh chinh
van thir ghi gidy tié nhan
| hw ghi gidy tiep nha |
| hé so, hen ngay tra két
qua
B3 | Lanh dao phong phéan | Phong X 0,5 ngay BM-02/CVNB
cong xir Iy sau khi tiép | Kinh té '
‘ nhén ho so |
‘ B4 | Cong chirc chuyén mon | Phong X 6ngay |- Bang Tong |
thue hién ndi dung kiém | Kinh té hop nghiém thu |
tra, ra soat ho so dé nghi dién tich tudi,
xéc nhan dién tich tudi, tiéu do Cong ty |
tiéu thudc truomg hop hé quan ly, khai
trg tién st dung san phﬁm, thac c¢ong trinh
dich vu cong ich thuy g thay loi phuc vy
+ Néu hé so da didu kién trén g{a D[’a“ r
dé xac nhan thi cong chirc qh“@“ a Bong
chuyén moén ky nhay, :1 uoch TEIFg
trinh Lanh dao phong P do trg ticn I
Kinh té kiém tra, ky x4c gie dysg sdn
nhan theo Budc 5. pham, dich: Wi |
) . cong ich thuy |
+ Truong hop ho so loi.
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khong du diéu kién dé xac
nhan can by chuyén moén
ra thong bao huong dan

]
- BM-02/CVNB. |
- BM-03/CVNB.

dén Cong ty dé b sung, - BM-04/CVNB.
hoan thién; chuyén Vin
thu phong Kinh té thong
bao dén Cong ty.
B5 | Lanh dao phong kiém tra, | Phong X 04 ngay |- Bang Tong
xac nhin dién tich tudi, | Kinh té hop nghiém thu
tiéu thudc truong hop hd dién tich tudi,
tro tién sir dung san pham, ticu do Cong ty
dich vu cong ich thuy (ky quan ly, khai
xac nhan cua lanh dao thac cong trinh
phong Kinh té) thuy lgi phuc vu
trén dia ban
quin Ha Dong |
thugc  truong |
hop hd trg tién |
st dung san
pham, dich vu |
cong ich thuy |
loi.
- BM-02/CVNB.
- BM-03/CVNB,
L - BM-04/CVNB.
BbW Cong chirc dugce giao | Phong Vanthr | 0,5ngay |- Bang Tbng
nhiém vy lam céng tac | Kinh té UBND hgp nghiém thu |
van thu chuyén van thu quan dién tich tudi, |
UBND quédn trinh Lanh tiéu do Cong ty |
dao UBND quén xac nhén quan ly, Kkhai |
dién tich tudi, tiéu thudc thac cong trinh
trudng hop hd tro tién sir thiy loi phuc vu
dung san phiam, dich vu trén dia ban
cong ich thuy loi (ky xéc quan Ha Dong
nhan cta lanh dao UBND thugc  truomg
quan) hop hd tro tién
st dung san
phfim, dich vu
cong ich thuay
lgi.

- | -BM-02/CVNB.

B7 | Lanh dao Quan kiém tra, | UBND | Lanhdao | 03 ngay |- Bang Tong |

|
|




12

ky xac nhdn dién tich | quén UBND hop nghiém thu
tugi, tieu thude truong quén dién tich tudi,
hop hd tro tién sir dung tiéu do Cong ty
san pham, dich vu cong quan ly, khai
ich thay lgi (ky xdc nhén thac cong trinh
cua lanh dao UBND thuy loi phuc vu
quan) trén dia ban
quan Ha Déng
thugc  trudong
hop hd trg tién
st dung san
phém, dich vu
cong ich thuy
loi.
- BM-02/CVNB. |

B8 | Vin thu UBND quédn|Van thu| Phong 0l ngdy |- Bang Téng |
chuyén vian thu phong | UBND Kinh té hgp nghiém thu
Kinh % Bang Téng hop | quin dién tich tudi. |
nghiém thu dién tich tudi, tiéu do Cong ty
tiéu thudc truomg hgp hod quan ly, khai
tro tién sir dung san phim, thic cong trinh
dich vu cong ich thuy lgi thuy lgi phuc vu
da duogce xac nhén. trén dia ban

quan Ha Bdng
thufc  truong
hop hd tro tién
sir dung san |
pham, dich vu
cong ich thuay
loi.
L - BM-02/CVNB.

B9 | Van thu phong Kinh té tra | Phong Cong ty |Gio hanh |- Bang Tong
két qua (Bang Téng hop | Kinh té quan ly, | chinh hop nghiém thu |
nghiém thu dién tich tudi, khai thac dién tich tudi,
tiéu thugc truong hgp hd cong tiéu do Cong ty
tro tién sir dung san phim, trinh thiy quan ly, khai
dich vu cong ich thuay lgi loi thac céng trinh

dd dugc xac nhan) cho
Cong ty.

thay lgi phuc vu
trén dia ban
quan Ha Dong
thudc truong |
hop hd tro tién
sit  dung san
phém, dich vu
cong ich thuy |
loi. ]




13

4 | Biéu miw/Tai ligu
1 Bang Tong hop nghiém thu dién tich tuéi, tiéu thudc truomg hop hd trg tién su
| dung san pham, dich vu c6ng ich thuy lgi do Cong ty quan ly, khai thac cong trinh |

I' thiy loi phuc vu trén dia ban quan theo mau tai Vian ban: s6 1159/SNN-TCKH

ngay 16/6/2014 va s 3199/SNN-CCTL ngay 11/12/2017 ciia S& Nong nghi¢p va
| PTNT Ha Noi va cac van ban hudng dan khac cua co quan licn quan
| BM-01/CVNB. _
= BM-02/CVNB. '
- | BM-03/CVNB.

| -

| BM-04/CVNB.

5 | Hosolwu

Thanh phén hd so theo muc 3.2 (céc gidy t& can luu trit theo quy dinh).
| BM-01/CVNB.
BM-02/CVNB.
| BM-03/CVNB.
| BM-04/CVNB.

i
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2. Quy trinh gidi quyét cong viéc cip bin sao bing tot nghiép trung

hoc co s (CV-01/GDPT)

1 [l_\ll_lc dich:

3
3.1

3.2

' Quy dinh vé trinh tu, thi tuc giai quyét cong viéc viéc cip ban sao bang tdt
nghiép trung hoc co sd.

| Pham vi:

[ £ Lo o

Ap dung doi vai:
- Ca nhén ¢6 nhu cau thye hién thu tuc cép ban sao bing t6t nghiép trung hoc co
¢,

| - Lanh dao, can by, cong chirc thugc phong GDDT chiju trach nhi¢m thyuc hién

| tham dinh va giai quyét thii tuc nay.

r Noi dung quy trinh gidi quyét cong vigc

Can cir phap ly

| - Thong tir 6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cia B trudng B Gido duc
va Pao tao (GDDT) ban hanh Quy ché quan 1y bang t6t nghiép trung hoc co s&
(THCS), bing tit nghiép trung hoc phd thong, bing t6t nghiép trung cip su
pham, bing tét nghiép cao dang sur pham, van bang gido duc dai hoc va chimng
chi ciia hé thong gido duc qudc dan;

- Quyét’dinh 493/QD-SGDDT ngay 24/04/2020 cua S¢ GDDT Ha No1 ban hanh
Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co s¢ (THCS), bang tot nghiép trung
hoc p}_lé thong thudc pham vi quan ly cua S& GDDT.

Cic tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban | Ban sao
chinh

- Bon de nghi cip ban §a0 van bing, chig chi, trong do6 X
| cung cip cac thong tin vé vin bang, chimg chi da duoc céap

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 chirng thuc glay, chimg minh
nhan dan hodc cdn cudc cong dan hodc ho chiéu con gia tr
st dung.

- Truong hop ngudi yéu cdu cap ban sao bing tot nghiép
THCS tir s6 gbc 1a cha, me, con; vo, chf‘mg; anh, chi, em
rudt; ngudi thira ké khac ciia ngudi duge cdp ban chinh van
| bang chimg chi trong truong hop ngudi do da chét thi phai
| xuat trinh gidy uy quyén (dbi voi nguoi dugce iy quyen) hodgc X
gidy to ching minh quan h¢ voi ngudi duge cap ban chinh
van bing, chimg chi.

- Trufmg hop nguoi yéu ciu cip ban sao vin bing, chimg
chi tir s6 gbe giri yeu cau qua buu dién thi phai giri ban sao X
¢6 ching thuc gidy to quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan nay
| kém theo 01 (mdt) phong bi dan tem ghi rd ho tén, dja chi
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bang, chimg chi tir s6 goc

] ngudi nhan cho co quan ¢ thim quyén cdp ban sao vin

S6 lwgng

01 bg.

 Thoi gian xwr ly cong viée

01 ngay lam vi¢c hodc trong ngay lam vi¢c tlep theo, néu tiép nhan yéu cau sau
15h00 phut. Trudmg hop cing mt luc yéu cau chimg thuc ban sao tir nhiéu s6
goc yéu cdu s6 lugng nhiéu ban sao, ndi dung vin bang, chimg chi phirc tap khé
klem tra, d6i chiéu ma khong thé dap ung duge théi han quy dinh thi thoi han
cép ban sao dugc kéo dai thém khéng qua 02 (hai) ngay lam vi¢c hodc co thé dai
hon theo thoa thuan bing van ban véi ngudi yéu ciu cap ban sao.

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra ket qua
Tai pll(')ng Giado duc va Dao tao quan Ha Dong - S6 126 duong To6 Hi¢u, phuong
l Nguyén Tréi, quan Ha Pong (giri truc tiép hodc buu dién).
L3.6 Quy trinh xir IV cong viéc
TT Trinh tuw Don vi Pon vi Théi gian Két qua
i thurc hién chii tri phdi hop
Bl | Nop hd so Nguoi  dé | Phong Gi¢ hanh chinh Theo muc 3.2
nghi cép | Gido duc
ban sao | va Pao tao
bing  tht
nghi¢p
THCS
b 1 S——

B2 | Tiép nhan,  Cong chic X Ngay trong ngay tiép | - BM-
kiém tra va | dugc giao nhan yéu cau hodc | O1/CVNB.
tham dinh ho | nhiém vu trong ngay lam viéc | _ BM- |
SO tiep theo, n@u tiép 02/CVNB
- S tha nhﬁn yéu cau sau
i ol 5 15h00 phat. Trong | - BM-

= ¢ h éu cau 04/CVNB
nghiép THCS truong hop yeu ca
cap ban sao tir s6 goc | . Dy thao ban

néu ho so diy
du, hop 1€.

- Soan thao
vin ban tir
chéi cép ban
sao tdt nghié¢p
THCS néu ho
so ko day du,
hop 1€

dugc gui qua buu
dién thi thoi han dugce
thuc hién ngay sau
khi nhan du hé so
hop 1é theo déu buu
diégn dén: Db véi
truong hop cung mot
lic yéu ciu chimg
thuc ban sao tir nhiéu
s6 gbc, yéu ciu sb
lugng nhiéu ban sao,

sao tot nghiép
THCS  hodc
vin ban ftu
chbi cap ban
sao tot nghiép
THCS
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ndi dung vin bang,
chung chi phic tap
kho kiém tra, doi
chiéu ma khéng thé
dap Ung dugc thoi
han quy dinh thi thoi
han cép ban sao duoc
kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay lam
viéc hodc c6 thé dai
hon theo thoa thuén
bing vin ban véi
nguoi yéu cau cép
ban sao

Ky ban sao
bang tot
nghi¢p THCS

Lanh dao
phong
Gido duc
va Pao tao

Ngay trong ngay tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam vi¢c

. BM-
01/CVNB.

- BM-

tiép theo, néu ti€p
nhin yéu cdu sau
15h00 phut. Trong
truomg hop yéu cau
cip ban sao tir s6 goc
dugc guai qua buu
dién thi thoi han duoc
thuc hién ngay sau
khi nhan di hé so
hop 1é theo déu buu
dién dén; Db véi
truomg hgp cung mot
lic yéu cau chimg
thyc ban sao tir nhieu
sé goc, yéu cdu sb
lwgng nhiéu ban sao,
ndi dung vin bing,
chimg chi phic tap
kho kiém tra, doi
chiéu ma khong thé
dap (ng dugc thai
han quy dinh thi thoi
han cép ban sao dugc
kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay lam
viéc hodc co thé dai
hon theo thoa thuin
bing vin ban vdi
ngudi yéu céu cap

02/CVNB

. BM-
04/CVNB

- Ban sao tit
nghi¢p THCS
hoac vidn ban
tir chéi cap
ban sao tot
nghi¢p THCS

ban sao
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[ B4 | Nhap vao sb | Cong chirc X Gi¢ hanh chinh Ban sao tot
] theo ddi hd | duge giao nghiép THCS
| so va tra két | nhiém vu hodc van ban
qua tr chdi cép
ban sao tot
| | nghigp THCS |

4 | Biéu miu/Tai li¢u

- | Bon dé& nghi cip ban sao bing tot nghiép THCS.
- | BM-01/CVNB.

- | BM-02/CVNB.

- | BM-04/CVNB.

5 | Ho so hru

- | Thanh phe"in hd so theo muc 3.2 (cac gidy t cén luu trit theo quy dinh).
- | BM-0L/CVNB.
| - | BM-02/CVNB.
- | BM-04/CVNB.
- | S theo doi cip ban sao bang tot nghiép THCS
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

_ DON XIN CAP BAN SAO ]
BANG TOT NGHIEP TRUNG HOQC CO SO

Kinh gui: - Ong (ba) Truong phong Gido duc va Pao tao Quéan Ha Péng.
- Ong (ba) Hiéu trudomg truomg THCS .......oovviiieiieiieei,

Tén toi la: ....oevvnveneeiinnn, Can cudc cong dan/CMTND s6:.......oe.......

Nguyén la hoe sinh lop 9 truong THCS: ... ...
Pa duoc céng nhan tét nghiép THCS tai HOi dong: ..........cccoeeeeviviiieen,

To61 xin cam doan nhimg diéu khai trén la ding sy that.
T6i1 xin chan thanh cam on.

Ho so dinhkém: , ngay ... thang ....ndm .......
- Ban sao céan cudc cong dan/CMTND; Nguoi lam don

P’ « R .
- Ban sao giay khai sinh. (Ky, ghi ré ho va tén)

PHAN XAC NHAN

Pa du xét cong nhan tét nghiép THCS khoa ngay ...........thang.........nam ..................
Puogc cong nhan t6t nghiép THCS 10i.............cooooeiiiiiiiiiiiiieeeee

Whia trulmnig B8 BER o o0z o mn imrsans s 15 525 e SRS ST G S SRS KPS TR
Pé nghi Phong GDPT xem xét va giai quyét.
HIEU TRUONG
(ky tén, dong ddu)
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