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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 225 /OP-UBND Ha Pong, ngay A5 thang 4 nim 2023
QUYET DINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo (ngoai thi tyce
hanh chinh) trong linh virc Tw phap thudc tham quyén giai quyét caa
UBND quén Ha Péng, thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

Can cik Ludt 76 chire chinh quyen dia phirong ndm 2015; Ludt swra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Ludt T chiee Chinh phi va Ludt Té chire chinh
quyén dia phwong nam 2019,

Can cit Ludt Phé bién, giao duc phap ludt nam 2012;

Can cit Nghi dinh 56 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cuia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp th: hanh Ludt phé bién, gido duc
phap ludt;

Cdn cit Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 quy dinh vé Bdo
cao vién phdp lugt, Tuyén truyén vién phdp ludt, i

Theo dé nghi cua phong Tw phdp tai To trinh s6 07/TTr-TP ngay
(13/4/2023 va phong Kinh té tai To trinh s6 18/TTr-KT ngay 12/4/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay biéu miu ding chung va
cac quy trinh giai quyet cong viéc ndi b (ngoai thu tuc hanh chinh) trong linh
vuc Tu phap thuge tham quyén giai quyét cuia UBND quén Ha Péng, thanh
pho Ha Noi (Chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Trach nhiém cua cac phong, ban, don vi, can bg, cong chuc
thudc quan va cac to chirc, ca nhén co lién quan.

. - Can cu nhiém vu dugc giao, cac can bg, cong chirc thudc quén va cac
to chire, ¢é nhan ¢6 lién quan co trach nhi¢m thyc hi¢n ding cic quy trinh giai
quyét cong viéc ndi bg (ngoai thu tuc hanh chinh) trong linh vuc Tu phap da
dugc UBND quan phé duyét.

- Vin phong HDND&UBND quan cong khai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tir cua quan.

- Thui truong cac phong, ban, don vi thuée quan cong khai Quyét dinh nay
tai don vi dé can bo, cong chirc dugc biét, thuc hién,
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bidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu huc ké tir ngay ky.

Chénh Van phong HDND&UBND quén; Thu trudng cac phong, ban,
don vi thudc quan; Chu tich UBND cép phuong va cac t0 chire, c¢a nhan co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. D

Nei nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Diéu3; CHU TICH
- UBND Thanh phé:

- Van phong UBND Thanh phé; | dé b/c
- So Néi vu Ha Néi;

- Chu tich, cac PCT UBND quaén;
- Céng théng tin dién tir quan;

- Luu: VT,
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Phu luc 1

Cac biéu méiu ding chung cho cac quy trinh giai quyét cong viée ndi bo
{ngoai thi tuc hanh chinh) trong linh vire Tw phap thude tham quyén
gidi quyét cia UBND quan Ha Pong, thanh phé Ha Noi
(Kém theo Quyét dinh s6..8245 /QP-UBND ngay 45/4/2023

cua UBND qudn Ha Déng)

UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHONG TU PHAP

BM-01/CVNB

Ha Dong, ngay

thang

nam 20......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Phong Tu phap quan Ha Dong

Tiep nhn WG SOCNAT 5 5. sswen i svvaviss a6y wom o 0595905 165 S 555 s Se s
DA Chl: o

Sé dién thoal: ........ovvvvneennnnn, Email: ..o,

NOIL dung Y8 8l GiAl QUYBE: ... convivasmmm cvnes sos ssna ias 055 fouas i fasss e 6s S50

Thanh phan hé so ndp gom:

..................................................................................................

Thoi gian giai quyét hd so la: ... ngay

Thai gian nhén hé so: ....gio.... phut, ngay ... thang ...nam....

T'hoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phiit, ngdy ... .thang....nam....

NGUOI NOP HO SO
(Ky va ghi ro ho tén)

NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén)



o ~ BM-02/CVNB
UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Dong, ngay  thiang  nam 20......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Co quan ial QUYEL RO SOT . ....on i
Co quan phbi hop gidi qUYEL DO SO: ....ovniiei el
Tén co quan/ca l Thiri gian giao nhin ho so Két qua Ghi cha
nhan giai quyét
| 1. Giao: | ........ gio....phat, ngay ... thang ... nam...... |
| L) . N ford
. Nguwdi giao Ngwoi nhan
2. Nhan:
| | 1 :
1. Giao: | ... gio....phit, ngay ... thang ... ndm......
I o B ) \
Nguwii giao Nguwoi nhan | :
T ‘ 3
2. Nhan:
— a
1. Giao: | sceins gio....phit, ngay ... thang ... nam...... |
Nguwai giao Ngudi nhin
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BM-03/CVNB
UBND QUAN HA DPONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP P lap - Tw do - Hanh phac
Sé: /TB-TP Ha Dong, ngay thang  nam 202...
THONG BAO
Vé vige bé sung hé so
KANR @U: o
DA Rl o

Ngay . thang . . nam 20, Phong Tu phap quén Ha Dong tiép
nhan ho so cla éng, ba (to chic) de ngh1 giai quyet
Sau khi tham dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyet
cong viéc hanh chinh ding quy dinh va dam bao thoi han, de nghl ong/ba (to
chirc) vui long bd sung céac gidy to (hodc diéu chinh mét s nodi dung) trong
hé so nhur sau:

1)
2)

Cian clr dé nghi bé sung: . ... ‘ ~..(ghi rd cac quy
dinh phap ludt c6 lién quan dén ndi dung, tai li¢u dé nghi bo sung).

Rt mong 6ng/ba (hodc td chirc) quan tim phéi hop, hoan thanh viéc b6
sung ho so trudc ngay

Tran trong./.

Nori nhgn: THU TRUONG BON VI
- Nhur trén: (ky tén, dong dau)

fuou: V1.
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BM-04/CVNB
UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /TB-TP Ha Dong, ngay thang  nam 202...
THONG BAO
Vé viéc ho so khéng du diéu kién giai quyét
Kinh gui: .
‘ Piachi: .. .

Ngay....... thang ... ndm 20 ..., Phong Tu phap quén Ha Dong tiép
nhan ho so cua oOng, ba (t6 chiac) ho so dé nghi giai quyét

Sau khi tham dinh/xdc minh va déi chiéu véi céc quy
dinh <y (€O quan) théng bao ho so cua dng/ba (t6 chuc) khong
du dicu kién giai quyét.

Phong Tu phap quén Ha Dong thong bao hé so cua 6ng/ ba (t6 chuc)
khong du dieu kién giai quyet.

Phong Tu phap giri lai toan bo hd so ma éng/ ba (t6 chirc) da nop kém

theo Thong bao nay.

Trén trong!
Noi nhin: THU TRUONG DON V]
- Nhur trén; (ky tén, dong dau)

- Luu: VT.




Phu luc 2

Danh muc ciac quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thi tuc
hanh chinh) trong linh vire T phap thude thim quyeén giai quyet

ciia UBND quén Ha Déng, thanh pho Ha Noi

(Kém theo Quyét dinh s6: %5 /QP-UBND ngayAS /4/2023

cua UBND qudan Ha Dong)

—1

TT | Tén quy trinh ndi b gidi quyét cong vige Ky hiéu
1 | Cong nhidn Bao cao vién phap luat CV-01/TP
CV-02/TP

2 Mién nhi¢ém Bdo cdo vién phap ludt




Phu luc 3

Noi dung cac quy trinh giai quyet cong viéc nm bd (ngoal thu tuc
hanh chinh) trong linh viee Tw phap thuge tham quyen giai quyét

ciia UBND quin Ha Dong, thanh pho Ha Noi
(Kém theo Quyét dinh s6: 4445 /OD-UBND ngay A5 /4/2023
cua UBND qudn Ha Dong)

1. Quy trinh giai quyét viéc Cong nhin Bao cdo vién phap luat

1 | Muyc dich:
i Quy dinh vé trinh tir va cach thic thuc h1¢n viéc Cong nhan Bao cao vién
phéap ludt, dam bao cong vige duge giai quyét theo thim quyén quan ly cia
| Phong Tu phap va theo ding quy dinh cia phap luat.
2 | Pham vi:
| Ap dung d6i véi:
- Ca nhan, t0 chirc thyc hién tha tuc cong nhdn Béo cdo vién phap phap luét;
| - Cong chic thudc Phong Tu phap chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viée
3.1 | Canewr phap ly
| _ Ludt Phd bién, gi4o duc phap luat nam 2012;
| - Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
'tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat phd bién, gido duc phap luat
- Théng tu sé 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 quy dinh vé Bao cao vién
B phap ludt, Tuyén truyén vién phap luat.
3.2 | Cac tai li¢gu phuc vu giai quyét cong viéc Ban | Bin sao
] chinh
- | Van ban dé nghi céng nhian Béo cio vién phap luat cia
co quan, tO chirc (theo quy dinh tai Khoan 5, Dicu 3
Thong tir s6 10/2016/TT-BTP ngdy 22/7/2016 quy dinh | %
vé Bao cao vién phap luat, Tuyén truyén vién phéap
| udg).
- | Danh sach trich ngang nguéi duge cong nhén bao céo X
| vién phap luat.
3.3 | Sé lwgng
|o1bd
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéce
| Trong thoi han 04 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.
| 3.5 | Noi tiép nhin ho se va tra két qua
| Phong Tu phap (phong 402) - UBND quan Ha Déng (guri trrc tip hodc buu

dién)




3.6 Quy trinh xir ly céng viéc
i
TT | Trinh tw thwe hién | Don vi chii | Pon vj phdi | Thai | Két qua
- tri hop gian
B1 | Nop ho so Ca nhan/To6 | Phong Tu A BM.-
| chuc phap ngay | 01/CVNB
Cong chirc Phong Tu - BM-
phap tiép nhan hd so cia 01/CVNB
T4 chirc/c4 nhan c6 trach
nhiém xem xét, kiém tra _ Phidu
. ti{]h Ehinh xac. day du yéu ¢ iu
cua ho so; bé sung,
- :l“ruimg hop hé so chua hoan thién
day di, chua chinh xac . N . hd so
theo quy dinh, Cong chirc Phong Tu Co;?g chirc _ Phidu tir
Phong Tu phap tiép nhan |  Phap phong Tur | = g
hd so phai huéng din dai pip, G | e (S ok
siio FOE s bok eVl Toa nhan/To gay | nhan giai
B2 | dién To chirc/ca nhan bo i vy ol quylh Mo
sung hoan thién hd so chuc yeu cau o
theo quy dinh vanéurd ly
do theo miu Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so;
- Trudmg hop tir chéi
nhian hd so, Cong chirc
Phong Tur phap tiép nhin
hd so phai néu 3 ly do
tai mau Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
S0,
- Truong hop hd so day
di, chinh xac theo quy
dinh, Cong chirc Phong
Tu phap ti€p nhan hé so
lap Gidy tiép nhén hd so
va hen ngay tra két qua.
Cong chitc phong Tu
phap thim dinh hd so. . BM-
- Truong hop hd so , . , 02/CVNB
khong dzﬁ’) ag yéu chu Phong Tu Cor}g chirc v ) BM-
' cén giai trinh va bd sung php phong Tu | noay | 03/ vNB
thém, Cong chic Tu phip; Ca. o
phap thu 1y hoé so hudng ahan/Tq 04/CVNB

dan mot lan béng vin
ban dé ngudi t6 chirc/ca
nhdn bd sung, hoan thi¢n

B3

chirc yéu cau
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ho so theo quy dinh
- Trudmg hop dat yéu cdu
tién hanh budc tiép theo.
Du thao vin ban trinh
lanh dao Phong Tu phap - BM-
l xem xét. Truong hop 03/CVNB
néu: -
. Hb so di dibu kién, | PhongTu |Lash dao.} 0 |
soan thao quyét dinh phap cﬁgﬁ ch;r:; " |van ban
B4 | cong nhn bio cdo vién ghapg dé  nghi
phap luat trinh lanh dao cong nhén
Phong Tu phap ky duyét, hodc vin
trinh lanh dao UBND ban tur
Quin xem xét. chdi cong
- Hb so khong du diéu nhin bao
ki¢n, soan thao vin ban cao vién
'tir chdi cong nhdn béo phap luat
' cao vién phap luét trinh
' lanh dao Phong Tu phap
ky duyét, trinh ldnh dao
| UBND Quén xem xét. |
Quyét
dinh cong
Lanh dao UBND quan | Lanh dao Phong Tu | | ngay | nhan hodc
BS | xem Xét, néu hop 1 phé UBND phap van  ban
duyét két qua Quén tr  choi
cong nhan
Bac cao
vién phap
luét )
Quyét
Tiép nhian hd so va dinh cong
' B6 | Quyét dinh tir lanh dao| Phong Tu | Comgchic | 14 | nhan hodc
UBND Quidn. Luu hé so phap phong Tu ngay |vin ban
| theo doi phap wr choi
cong nhan
Bao céao
vién phap
o luat
| Quyét
i v o cho ca| P |y | ik cone
B7 | fra két qua cho ca| Phong Tu | Cdnhan/To nhdn hodc
nhan/Td chirc yéu cau phap chirc yéu cdu | ngay | vin ban
tr  chot

cong nhén
Bao cao




v iénnl_a_liap-
luat

- R z .. [ X3
Bieu mau/Tai li¢u

BM-01/CVNB

| BM-02/CVNB

BM-03/CVNB

BM-04/CVNB

A
Ho so luu

Thanh phan hé so theo muc 3.2 (cac gidy to can luu triy theo quy dinh).

BM-01/CVNB

 BM-02/CVNB

Ban chinh (hodc ban sao) Quyét dinh céng nhan hoac van ban tir chéi cfmg“
 nhan Béo cao vién phap ludt




2. Quy trinh gidi quyét viéc Mién nhiém Bao cao vién phap luit
1| Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thic thuc hién vige mién nhi¢m Bao cdo vién
phap luat, dam bao cong vigc dugce giai quyét theo thim quyén quan ly cla
Phong Tu phap va theo diing quy dinh cua phap luat.
2 | Phamvi:
/{;) _dung d01 vai: .
- Cé nhdn, t& chire thye hién thu tuc mién nhiém Bao cdo vién phap luat;
| - Cong chirc thude Phong Tu phap chiu tréch nhiém thue hién quy trinh nay.
3 \ Néi dung quy trinh gidi quyét cong viée
3.1 | Can c& phap Iy
- Luét Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;
- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luat phd bién, gido duc phap ludt
- Théng tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 quy dinh vé Bio céo vién
phap ludt, Tuyén truyén vién phép luét.
| 3.2 | Cac tai li¢u phuc vu giai quyét cong viée Ban | Binsao
| _ chinh
- | Van ban d{a nghi mien nhiém Bao cdo vién phap luat cua
co quan, o chirc (quy dinh tai Khoan 2, bicu 4 Thong tu
s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 quy | *
dinh vé Bao cao vién phap luit, Tuyén truyen vién
hap luat).
" Céc viin ban, gidy to chiing minh bdo céo vién phap
luft thugc mét trong céc trudmg hop quy dinh tai khoan X
1 Diéu 4 cua Thong tu s6 10/2016/TT-BTP
3.3 | SO hrong
I 01bd
| 3.4 | Thoi gian xir 1y cong viéc
Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.
3.5 | Noi tiérp nhin hé so va tra két q_uéi
| Phong Tu phap (phong 402) - UBND quén Ha Péng (gt truc tiép hodc buu
dién)
3.6 Quy trinh xir ly cong viée
TT | Trinh ty thwe hién | Pon vichi | Pon vi phoi | Théi | Két qua
. tri hop gian
B1 | Nop hé so Ca nhdn/T6 | Phong Tu Ya BM-
|, chiic phap ngay 01/CVNB
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Cong chac Phong Tu
phap tiép nhin hé so cua
Té chirc/ca nhan c6 trach
nhiém xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du
ctia hd so:

- Truomg hop hé so chua
diy do, chua chinh xédc
theo quy dinh, Cong chirc
Phong Tu phép tiép nhan
hé so phai hudng dan dai
dién TH chirc/ca nhan b
sung hoan thién hd so
theo quy dinh va néu rd ly
do theo mdu Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hé so;

- Truong hop tir chdi
nhin hé so, Cong chirc
Phong Tur phép tiép nhéan
h6 so phai néu rd Iy do
tai miu Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hod
S0;

- Truong hop hd so day
du, chinh xac theo quy
dinh, Cong chiac Phong
Tu phap tiép nhdn hd so
lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.

Phong Tu
phap

Cong chirc
phong Tu
phap; Ca

nhan/Té
chirc véu céu

ngay

- BM-

01/CVNB

- Phiéu
yéu cdu
bé sung,
hoan thién
hé so

- Phiéu ur
chdi tiép
nhan giai
quyét ho
S0

Cong chire phong Tu
phap thim dinh ho so.

- Truomg hop hd so
khong dap ung yéu céu
cén giai trinh va bd sung
thém, Coéng chic Tu
phéap thu 1y hd so hudng
din mot lin bing vin
ban dé t6 chic/ca nhén
bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh

- Truomg hop dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

Phong Tu
phap

Cong chirc
phong Tu
phap; Ca

nhan/Td
chire yéu céu

Du thdo vin ban trinh
lanh dao Phong Tu phap

. BM-
02/CVNB
- BM-
03/CVNB
= BM-
04/CVNB
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xem x¢t. Truomg hop Lanh  dao, 03/CVNB
néu: Phong Tu | cong  chic Ya
- Hb so du diéu kién,| Phap  |phong  Tu | ngady |. H so,
B4 |soan thiao quyét dinh phap vin  ban
' mién nhiém bdo cdo vién dé  nghi
phap luat trinh lanh dao mién
Phong Tu phap ky duyét, nhiém
trinh lanh dao UBND hodc vin
Quin xem xét. ban tur
- H6 so khong du diéu chdi mién
kién, soan thao vin ban nhiém bao
tir chéi mién nhiém bao cao vién
cao vién phap luat trinh phép luat
lanh dao Phong Tu phéap
‘ ky duyét, trinh lanh dao
UBND Quéin xem xét.
| Quyét
dinh mién
' Lanh dao UBND quan | Lanh dao Phong Tu | 1 ngay ! nhiém
B5 | xem xet, néu hop 1¢ phé UBND phap hodc vian
duyét ket qua Quan ban tur
chdi mién
nhi¢m
Bao céo
vién phap
luat |
Quyét
dinh mién
Tiép nhdn hd so va| Phong Tu | Congchic Y, | nhiém
B6 Quyét dinh tir lanh dao phép phc‘mg Tu ngay | hodc van
UBND Quan. Luu hé so phap ban  tir
theo ddi chdi mién
nhiém
. Bao cdo
vién phap
. luat
Quyét
) ) P dinh mién |
B7 | 1ra két qua cho ca| Phong Tu | Canhan/To * | nhigm
nhan/T chirc yéu cau phap chirc yéu cdu | ngay |hodc van
ban tur
choi mién
nhi¢m
Bao cao
vién phap

luat
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2 A = TR
4 | Bieu mau/Tai liéu

- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB

- | BM-04/CVNB
5 | Ho so luu

- Thanh phin hd so theo muc 3.2 (cac gidy t& cdn luu trir theo quy dinh).
| - BM-01/CVNB
- BM-02/CVNB

- Ban chinh (hodc ban sao) Quyét dinh mién nhiém hoac van ban tir chéi mién
| nhiém Bao cdo vién phéap luét




)

'BND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHOT}'EMKEH TE Dic lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 18/TTr-KT Ha Dong, ngay 12 thang 4 nam 2023
TO TRINH

Vé viéc dé nghi phé duyét quy trinh giai quyét cong vige ngi bo
(ngoai tha tuc hanh chinh) trong linh vye Tw phap thujc tham quyén
giai quyét cia UBND quin Ha Péng, thanh phé Ha Nji

Kinh giri: Uy ban nhan dén quin Ha Péng.

Cén cir Ludt Pho bién, gido duc phap lut nim 2012:

Can cir Nghi dinh s6 28/2013/NP-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luét phé bién, gido duc
phap ludt;

Can cu Théng tr s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 quy dinh vé Béo
cdo vién phap ludt, Tuyén truyén vién phap luit;

Thye hign van ban s6 617/UBND-KT ngay 23/3/2023 cua UBND quén
tla Dong ve vigc trién khai xdy dung quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd
(ngoai thu tuc hanh chinh).

Quy trinh giai quyét cong viée ndi by "Cong nhén Bio cdo vién phap
lugt" va "Mién nhiém Béo cdo vién phap luédt" di dugc phong Tu phép xay
dyng. Qua kiém tra, phong Kinh té théy dy thao Quyét dinh phé duyét cic quy
trinh giai quyét cdng viéc ndi bd (ngoai thi tuc hanh chinh) trong céc linh vyc
Tu phap thue thdm quyén giai quyét cua UBND quan Ha Péng, thanh phd
Ha Néi tuan thd ding mau theo Ké hoach s6 97/KH-UBND ngay 28/3/2022
cua UBND thanh phé Ha Néi.

Phong Kinh té kinh trinh va dé nghi UBND quin xem xét, phé duyét quy
trinh gidi quyét cong viée ndi bd (ngodi thi tyc hanh chinh) trong linh vyc Tu
phap thude thim quyén giai quyét cia UBND quén Ha Dong theo quy djnw
Neai nhin:

Nhur trén:
Luu: KT,
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