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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG Dée lap - Twr do - Hanh phic
Sé: $704/Qb-UBND Ha Dong, ngay 08 thang 9 nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét cong vi¢e ndi bd (ngoai thi tuc
hanh chinh) trong linh vie Gido duc va Pao tao thuje thim quyén
gidi quyét cia UBND quin Ha Dong, thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

Céin ci Ludt T6 chikc chinh quyén dia phisong ndm 2015; Ludt siza i, b6
sung mot s6 diéu cuia Lugt To chikc Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén dia
phwong nam 2019,

Cdn cir Lugt Gido duc nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 127/201 8/ND-CP ngay 21/9/2018 cua Chinh phu
quy dinh trdch nhi¢m quan Iy nha nudc vé gido duc;

Cdn cit Thong tir 56 52/2020/TT-BGDDT ngay 3 1/12/2020 cua Bé truong
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh diéu I¢ truong mam non;

Can cur Thong tu s6 13/201 5/TT-BGDDT ngay 30/6/2015 cua Bo truong
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong truong mam non
tw thuc;, Thong tu sé 13/2018/TT-BGDPT ngay 30/5/2018 cua Bé Gido duc va
Dao tqo swa dsi, b6 sung Diéu 14 cia Quy ché té chirc va hoat dong truong
mam non ban hanh kém theo Thong tw s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015
ctia Bo trucmg B¢ Gido duc va Dao tao.

Cin ctr Quyét dinh sé 5654/QP-UBND ngay 30/8/2023 cia Chu tich
UBND qudn Ha Dong vé viéc 1y quyén thanh ldp hoi déng truong, céng nhdn,
bé nhiém, mién nhiém Chi tich hoi dong truomg, bé sung, thay thé thanh vién
héi déng truong mam non cong Idp; cong nhan hoi dong trwong mam non dan
ldp, tw thuc; cong nhdn, khong cong nhdn hji dong quan tri, chi tich héi dong
quan tri, pho chii tich hgi dong quan tri, hiéu truong, ph hiéu trizomg trudng
mam non dén ldp, tu thuc thudc quyén quan Iy cia UBND qudn;

- Theo dé nghi cia phong Gido duc va Dao tgo tai to trinh 56
115/PGDDT ngay 05/9/2023,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét quy trinh giai quyét cong viéc ndi bé (ngoai thu tuc
hanh chinh) linh vyc Gido duc va Pao tao thuéc thim quyén giai quyet cua
UBND quén Ha Dong, thanh pho Ha Noi, nhu sau:
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- Tén quy trinh ndi b$: Thanh lap hoi déng trudong, ~cong nhan, b nhiém,
mién nhi¢m Chu tich hoi déng truomg, bd sung, thay thé thanh vién héi dong
trudng mim non cong lap, cong nhan hoi dong truong mam non dén lép, tu
thuc; cong nhan, khong cong nhan hdi dong quan tri, chu tich hdi déng quan tri,
phé chu tich hoi dong quan tri, hiéu trudng, pho6 hi¢u truong truong mam non
dan 1ap, tur thuc thudc quyén quan ly cia UBND quan Ha Dong.

- N6i dung quy trinh ndi bd: Chi tiét theo phy luc kém theo.

Diéu 2. Trach nhiém cua cac phong, ban, don vi, can bg, cong chirc thude
quan va cac t0 chirc, ca nhén co lién quan.

- Cin cr nhiém vu dugc giao, cac can by, cong chirc thudc quan va cac to
chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan coé trach nhiém thuc hién ding quy trinh g1a1 quyét
cOng viéc ndi by (ngoai thu tuc hanh chinh) trong linh virc Giao duc va Pao tao
da dugc UBND quan phé duyét.

- Vin phong HDPND&UBND quén cong khai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tir cia quén.

- Thi truéng céc phong, ban, don vi thudc quén cong khai Quyét dinh nay tai
don vi dé can bg, cong chirc dugce biet, thuc hién.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu huc ké tir ngay ky.

Chénh Van phong HDND&UBND quén; Thu truong cac ph(‘)ng, ban, don
vi thuge quén; Chu tich UBND cac phuong va cac t6 chirc, ca nhin c¢6 lién quan
chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TN ,,QY BAN NHAN DAN )

- Nhu Diéu 3; P 2ok N_ _{M @ §HU TICH ¢ :'J;‘ﬁ-‘tg,\l

- UBND Thinh phé; ' VS RN
- Viin phong UBND Thanh phd; | dé b/c iefy ﬁ:\ P
- S& N6i vu Ha Noi; -1 _:i-';‘,_@! |
- Chu tich, cdc PCT UBND quén; \ S
- Cbng thong tin dién tir quén; g0
- Luu: VT. P

34,/
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QUY TRiNH

Glal quyet cong viéc thanh lap hoi dong tnm'ng, cong nhan, b6 nhiém,
mién nhi¢m Chu tich hol dong trtro‘ng, bo sung, thay thé thanh vién hoi
dong truong mam non céng lap; cong nhin héi dong trrong mam non din
lap, tu thuc; cong nhén, khong cong nhén hoi dong quan tri, chii tich hoi
dong quan tri, phé chu tich hoi dong quan tri, hiéu trmmg, pho hi¢u trudong

trong mam non déan lap, tw thuc thugc quyen quan ly
cia UBND quan (CV-02/GDDT)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5§01 /QD-UBND ngay 0¥ /9/2023
cua UBND qudn Ha Déng)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu, thu tuc giai quyét cong viéc thanh 13p héi ddng trudmg,
cong nhén, bd nhi¢m, mién nhlem Chu tich hdi dong trudmng, bo sung, thay the
thanh vién hoi ddng truomg mim non cong 1ap; cong nhan hoi dbng truomg mam
non dan ldp, tr thuc; cong nhén, khong cong nhén hoi dong quan tri, chu tich hoi
déng quan tri, pho chu tich hdi dong quan tri, hi¢u truong, phé hi¢u trudng
truong mam non dan 1dp, tr thuc thuge quyén quan ly cua UBND quén.

Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- Trudng mam non céng lép, gbm cac ndi dung cong viéc: thanh 14p hoi dong
tnrdmg, c¢ong nhén, b6 nhiém, mién nhiém Chu tich hoi dong trudng, bd sung,
thay thé thanh vién hdi dong trudmg méam non,

- Trudmg_ mam non tr thyc, gdm céc ndi dung cong viéc: cong nhan hoi dong
trrong mam non dén Igp, tu thuc; cong nhan, khong cong nhin héi dong quan tri,
chi tich hgi dong quan tri, phé chu tich héi dbng quan tri, hiéu truong, pho hiéu
trudng truong mam non dan 1ap, tu thuc.

- Lanh dao, can bd, cong chirc thudc phong GDPT chiu trach nhi¢m thyc hi¢n
thdm dinh va giai quyét thu tuc niy.

Ngi dung quy trinh giai quyét cong vigéc

31

Ciin ci¥ phap Iy

- Can ctr Théng tu s6 52/2020/ TT-BGDDT ngay 3 1/12/2020 ciaa B Gido
duc va DPao tao ban hanh diéu 18 trudng mam non;

- Can cir Théng tu s6 13/2015/TT -BGDDT ngay 30/6/2015 cua B§ Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong trudong mam non tu
thuc; Thong tu s6 13/2018/TT-BGDDT ngay 30/5/2018 cua B§ Gido duc
va Dao tao stra ddi, bd sung Piéu 14 cia Quy ché t6 chirc va hoat dong

truong mim non.

- Quyét dinh s6 4161/Qb-UBND ngay 23/8/2022 cua Chi tich UBND quan Ha
boéng vé viéc iy quyen thanh 1ap hoi dong trudmg, cong nhén, bd nhiém,
mién nhiém Chu tich héi dong trucmg, bo sung, thay thé thanh vién hoi
dbng truong mam non cong lap; cong nhén hoéi dong trudmg mam non dan
lap, tu thuc; cong nhén, khéng céng nhan hdi doéng quan tri, cha tich hdi
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dong quan tri, pho chu tich hi dong quan tri, hi¢u truong, pho hiéu truong
trrong mam non dén 1ap, tir thuc thuge quyén quan ly ciia UBND quén.

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban | Bansao
chinh
* | HO6 so dé ‘nghj thanh 13p héi dong truong, cong nhén, bo X
nhi¢m, mién nhi¢ém Chu tich hoi dong truong, bd sung, thay
thé thanh vién hoi dong trudng mam non cong lap, gdm
- | T trinh dé nghi thanh lap hoi dogg truomg, cong nhén, bd X
nhjém, mién nhiém ‘Chﬁ tich hgi fiﬁng truong, bd sung, thay
the thanh vién h§i dong trudng mam non cong lap
- | Bién ban hop Hoi dong quan tri, Hoi dong trudng vé ndi X
dung lién quan
- | Quyét dinh b nhiém, diéu dong. luén chuyén Hiéu truomg, X
phé hiu truong; quyct dinh dieu dong, luén chuyén gido
vién, nhdn vién... 1a thanh vién Héi dong trudng.
- | Van ban khéc c6 lién quan (néu co). X
* | Hb so dé nghi thanh lap hoi dbng trudmg, céng nhan Hoi X
dong quén tri, chi tich hoi dong quan tri, pho chu tich hoi
dbng quan tri, hi¢u truong, pho hiéu truéng trudng mam non
dan ldp, tu thuc, gbm
- | To trinh dé nghi thanh 1ap hoi déng truong, cong nhan Hoi X
dong quan tri, chu tich hdi dong quan tri, pho cha tich hoi
dong quan tri, hi¢u trudmg, phé hi¢u trudng trudng mam non
dan ldp, tu thuc
- | So yéu Iy lich ¢6 xé4c nhén clia co quan c6 thim quyén X
- | Gidy kham sirc khoe do co quan du diéu kién cép X
- | Céan cudc cong dan X
- | Vin bing, chimg chi chuyén mon va cac glay t& o li€n quan X
chimg minh dam bao diéu kién tiéu chuan cua ting chirc
danh theo quy dinh.
3.3 [ S6 lugng
01 bé.
3.4 | Thai gian xit ly céng viée
20 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhédn hd so va tra két qua
Tai phong Giao duc va Dao tao quan Ha Dong - S6 126 duomg Té Hiéu, phuong
Nguyén Trii, quin Ha Déng (g truc tiép hoac buu chinh céng ich).
3.6 | Quy trinh xir Iy cong viéc
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TT | Trinh ti thye hién | Pon vi chii | Pon vi phoi | Thoi Két qua
tri hop gian
B1 | Nop hé so Don vi dé&|Cong chirc | Trong gio | Theo myc 3.2
nghi  giai | Phong Gido | hanh
quyét cong | duc va Pao chinh
vige tao  dugc
B2 | Céng chirc duge giao | Gido duc va giso nhiem BM-01/CVNB
nhiém vu lam cong | Pao tao i
tac van thu ghi giay
tiép nhdn ho so, hen
ngay tra két qua
B3 | Phén cong xir Iy sau Lanh  dao X 01 ngay | BM-02/CVNB
khi ti€ép nhéan ho so phong Giao
duc va Pao
tao
B4 |Kiém tra, thim dinh | Cong chirc X 12 ngay |- HO so cia don
hé so. Trudng hop: phong Gido vinop
_ HE\, so chua du diéu duc va DPao - BM-02/CVNB.
kién dé giai quyét: | WO dugc - BM-03/CVNB.
Thong bao cho don vi %Lao nhi¢m - BM-04/CVNB.
A A A
nop ho_ 50 P O sung, | - - Dy thao quyét
hoan thi¢n ho so. dinh (thanh lap,
- ‘H("‘) so khong du cong nhén...)
dicu kién giai quyét:
Thong bao tir choi xur
ly ho so.
- Hb so dit diéu kign
gidi quyet: Soan thao
quyet dinh  cong
nhan, b6 nhiém, mién
nhiém
B5 | Xem xét, phé duyét Lanh  dao X 06 ngay |- BM-02/CVNB.
két qua phong Giao - BM-03/CVNB.
dyc va Dao - BM-04/CVNB.
tao : ;
) - Quyet dinh
(cong nhan hogc
bd nhiém hoic
mién nhiém)
Phat hanh vin béan Van thu X 01 ngay |-BM-02/CVNB.
phong Giao - BM-03/CVNB.
dyc va Bao - BM-04/CVNB.
ta0 - Quyét dinh

(cong nhén hodc




b6~ nhiém hoic
mién nhiém)

B6

Nhap vao sb theo di
ho so va tra ket qua

Codng churc
dugce giao
nhiém vu

Gio hanh
chinh

Biéu miw/Tai liéu

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

BM-03/CVNB.

BM-04/CVNB.

Hb so luu

Thanh phén hd so theo myc 3.2 (céc gidy t& can luu trix theo quy dinh).

BM-01/CVNB.

BM-02/CVNB.

BM-03/CVNB.

BM-04/CVNB.
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o ‘ ~ BM-01/CVNB
UBND QUAN HA BONG CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Ha Déng, ngay  thdng  ndm 20......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

PhONg......cccoovviinieeeeiecieee e Ha Dong

THBE A D S0 CII e e e i w5455 5 5 55 555 5 BRB09, EREABI 0
511 1 o1 1) TS RSN S
S6 dién thoai: ..........cvvveeerunene. EMAIL: Lo
Noi dung yéu cau giai QUYL e an w5 565,65 5 S G

Thanh phin ho so np gém:

L o i 6 A 0 B0 i R S W TAE AR S5 S S8 SE0 Dl SRS e e s
S S SR e
B e iy e 5 A8 6 S R A S 6 6 B N 5 S A
B o e maen s s emommemom oo i e A RS SRS i RS B KRN TSR R 63
S lugng hd s0:...cevvneennnn., (bd)

Théi gian giai quyét ho so 1a: ............... ngay

Théi gian nhan ho so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gio..., phit, ngay ... .thang....ndm....

NGUOI NQP HO SO NGUOI1 TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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o ~ BM-02/CVNB
UBND QUAN HA DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Déng, ngay  thang nam 20.....

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Co quan gidi QUYSE RO SO% .....eeiieeeieeiiiiiie e
Co quan phéi hop giai QOYCE MBI s v oo s sivsivss GRMS SRS F483
Tén co quan/cé Thi gian giao nhéin hd s Kétqua | Ghicha
nhén gidi quyét

1.Giao: | ..o gio....phut, ngdy ... thang ... nam......

Ngwai giao Ngwrdi nhan
2. Nhan:
1.Giao: | sseew gid....phut, ngay ... thang ... ndm......

Ngwoi giao Nguoi nhan
2. Nhén:
1. Giao: | ....... gid....phut, ngay ... thing ... nam......

Nguoi giao Nguwdi nhan
2. Nhan:




BM-03/CVNB
“UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /TB- Ha Péng, ngay  thdng  ndm 202..
THONG BAO
Ve viéce bo sung ho so

Kinh GU oot

DA CHIL ..o mmnm mmemmnsmmmrosa s 678 8 55105 i 5 S TS M08
Ngdy.....thang ... nam 20 ..., phong ..... SR uin Ha Déng tiép nhan ho
so cua ong, ba (to chuc) ho so dé nghl glat quyet ... S Sau

khi thAm dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyet cong
viéc hanh chinh dung quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi 6ng/ba (to chirc)
vui 1ong bd sung céc gidy t& (hodc diéu chinh mét s6 ndi dung) trong hd so nhur

sau:
Cin cir dé nghij bd sung;: . _.(ghi 16 cac quy dinh

phap luét co lién quan dén noi dung, ta1 lu;u de ng}u bo sung)

Bat mong 6ng/ba (hodc t6 chirc) quan tam phdi hop, hoan thanh viéc bd
sung ho sotrede ngAY ...

Tran trong./.
Noi nhin: THU TRUONG PON V]
- Nhu trén; (ky tén, dong dau)

- Luu: VT.
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BM-04/CVNB

UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /TB- Ha Déng, ngay thang  nam 202...

THONG BAO
Vé viée ho so khong di didu kién giai quyét

Kinh gz o R
Piachi: . B

Ngdy...... thang .....n&m 20 ....., phong ......... quin Ha Dong tiép nhén hd
so cia ong, ba (t6 chirc) hd so dé nghi giai quydt ... , m3
G B B

Sau khi thdm dinh/ x4c minh va d6i chiéu véi cac quy
dinh .. , (co quan) théng bdo hdé so cia
ong/ba (6 chirc) khong di diéu kién giai quyet

Phong ... ..quan Ha Pong thong bao hd so cua 6ng/ ba (tb
chirc) khong du didu kn;n g1a1 quyét.

PhODE ..o giri lai toan bd ho so ma ong/ ba (6 chirc) di nop
kém theo Thong bao nay.

Tréan trong!
Noi nhin: THU TRUGNG DON VI
- Nhu trén; (ky tén, dong dau)

- Luu: VT.
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