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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG Pic lap - Tu do - Hanh phuc
8é: 7L 5#7QD-UBND Ha Déng, ngay A9 thang 12 ndm 2023
QUYET DINH

Vé viéc don gian hoa quy trinh giai quyet cong vige noi bo (ngoai thu tuc
hanh chinh) trong linh viee T phiap thuge tham quyén giai quyét cita
UBND quén Ha Péng, thanh phé Ha Noi

UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

Cdan cir Luat Té chirc chinh quy én dia phuong ndm 2015; Ludt sira
doi, bo sung mét so diéu cia Ludt To chikc Chinh phi va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phiwong nam 2019;

Luat Pho b:en gido duc phdp ludt nam 2012;
Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Lugt phé bién, gido duc phap luat;

Thong tuw 56 1 0/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 quy dinh vé Bdo cdo
vién phap ludt, Tuyén fruyén vién phdp lugt;

Can cir Ké hoach sé 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 cia UBND thanh
phé Ha Néi vé ra sodt, thong ké, xdy dumg quy trinh gidi quyét cong viéc ngi
b (ngoai thi tuc hanh chinh) cia cdc co quan hanh chinh thudc thanh pho
Ha Noi;

Can cir Ké hoach s6 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 cua UBND
thanh phé Ha Néi vé ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh ngi bé trong
cdc co quan hanh chinh nha nwdce thanh phé Ha Néi giai doan 2022-2025;

Can cu Quyer dinh sé 2245/QD-UBND ngay 15/4/2023 cua UBND
qudn Ha Déng vé viéc phé duyét quy trinh giai quyet cong viéc noi bo (ngoa:
thit tuc hanh chinh) trong linh viec Tu phdp thudc tham quyén gidi quyét ciia
UBND qugn Ha Déng, thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Phong Tu phdp tai To trinh so: 25/TTr-TP ngay
15/12/2023.

QUYET DINH:

Piéu 1. Pon gian hoéa quy trinh giai quyét cong vige noi b (ngoai thu
tuc hanh chinh) trong linh vyc Tu phap thude thim quyén gii quyét cua
UBND quén Ha Déng, thanh pho Ha N§i (chi tiét tai Phu lyc kém theo).

Piéu 2. Bii bd ndi dung quy trinh gidi quyét cong viée ndi bd (ngoai thu
tuc hanh chinh) trong linh vuc Tu phap di duge UBND quén Ha Déng phé
duyét tai Phu lyc 3 clia Quyét dinh so: 2245/QD-UBND ngay 15/4/2023.




Diéu 3. Uy ban nhan dan Quén giao

1. Phong Tu phap chu tri, phdi hop veéi cac co quan, t6 chirc, c4 nhan co
lién quan trién khai thyc hién quy trinh gidi quyet cong viéc ndi bd (ngoai thu
tuc hanh chinh) trong linh vire Tu phép da dugc UBND Quén don gian hoa tai
quyét dinh ndy.

2. Van phong HPND&UBND Quin cong khai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dign tir cia Quan.
Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong HDND&UBND Qudn; Thi truéng cac phong, ban,
don vj thujc Quan; Chu tich UBND céc phudng va cac td chirc, ¢4 nhéin co
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./. #

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 4; 2
- UBND Thanh phé;

- Viin phong UBND Thanh phé; }(dé b/c)
- S& Noi vy Ha Noi;

- Chu tich, cac PCT UBND quin;

- Luu: VT, TP.
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Phu luc
Pon gian héa quy trinh giai quyet cong v1ec ngi b (ngoal thu tuc hanh
chinh) trong Iinh virc Tw phap thuje thim quyen giai quyét cia
UBND quéin Ha Déng, thanh pho Ha Ngi
(Kém theo Quyét dinh so: F37/0D-UBND ngay 49 /12/2023
ctta UBND qudn Ha Déng)

Téng sd quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoal tha tuc hanh
chinh) trong linh vuc Tu phép thude tham quyén giai quyét cia UBND quin
Ha Dong: 02 cbng vigc ndi bd (Quyét dinh s6 2245/QD-UBND ngay
15/4/2023 cua UBND qudn Ha Déng). Pon glan hoa rut ngin thoi gian giai
quyét dbi véi toan b 02 quy trinh ¢ong viéc ndi bo (ngoai thu tyc hanh chinh)
trong linh vuc Tu phap. Cu the:

1. Pon gidan héa quy trinh giai quyét cong viéc ndi b: Cong nhin
Bao cdo vién phap ludt (CV-01/TP).

a. Ndi dung don gian héa

- Thoni gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam vi¢c (tr 04 ngay lam vigc

xubng con 3,5 ngdy lam viéc so véi Quyét dinh sd 2245/QD-UBND ngay
15/4/2023 cua UBND quén Ha Pong.

- Ly do: Thyc té giai quyet c¢6 thé rat ngan thanh 3,5 ngay lam vige
(glam 12,5% thdi gian giai quyet) Pon gian héa quy trinh gidi quyét cong
viéc ndi nhung vin dam bao thdi gian kiém tra ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hoa:

1 | Muc dich:

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thyce hién vi¢c Cong nhan Bao cao vién
phap ludt, dam bao cong vig¢c dugc giai quyét theo thAm quyén quan ly cua
Phong Tu phap va theo dung quy dinh cua phap luat.

2 | Pham vi:

- Ap dung d01 voi:
- Ca nhan, t chirc thuc hién thii tyc cong nhdn Béo céo vién phap luat;
- Cong chirc thudc Phong Tu phap chiu trach nhiém thuc hi¢n quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh giai quyét cong vige

3.1 | Cin cwr phap ly

- Luét Pho blen gido duc phap ludt ndm 2012;
- Nghij dinh so 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s dleu va bién phép thi hanh Luat pho bién, giao duc phap luat

- Théong tu sb 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 quy dinh vé Béao céo vién
phap luat, Tuyén truyén vién phép luét.

3.2 | Céc tai liéu phuc vu gidi quyét cong vi¢e Bin | Bin sao
chinh
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- | Vén ban de nghi cong nhin Bao cdo vién phap luat cua
co quan, to chirc (theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 3 |
Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 quy dinh | X
vé Bio cdo vién phéap luat, Tuyén truyén vién phép
ludt).

- | Danh séch trich ngang ngudi dugc cong nhan bao cio X
vién phap luat.
3.3 | So lugng

01 b

3.4 | Théi gian xir ly cong vige

Trong thr han 3,5 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra ket qua

Phong Tu phap (phong 402) - UBND quan Ha Dong (ndp truc tiép hosic gui
qua buu dién)

3.6 | Quy trinh xir I¥ cong vigc

TT Trinh tr thuc hign | Don vi chi | Pon viphdi | Théi | Két qua
tri hop gian
Bl | Nop hé so Canharn/To | Phong Tu Y BM -
chirc phap ngay | 01/CVNB
Cong chic Phong Tu
phap tiép nhan ho so cla
Té chirc/ca nhén c6 trach i BM-
nhiém xem xét, kiém tra 01/CVNB
tinh chinh xac, day da y
ctia hé so: = s
- Truong I;lqp hé so chua zgu Suii:
diy du, chua chinh xéc . . ) T
theo quy dinh, Céng chirc Phong Tu | Cong chirc Iﬁganst;ﬂﬂ}
Phong Tu phap t1ép nhan phap Phong I}I v, 25602
hé so phai huéng dan dai phap; Ca e eu S0 e
B2 | dién Tb chirc/c nhin bd I}h‘meO; | B e Piueuju
sung hoan thién b s chirc yéu cau chc31 tlig
theo quy dinh va néu ro ly “hm} glal
do theo miu Phiéu yéu UYL I;o
cau bé sung, hoan thién Pl
hé so; s0 03
- Truomg hop tir chéi
nhin ho so, Cong chirc \
Phong Tu phap tiép nhin
ho so _phai néu o ly do
tai mau Phiéu tir ch01 \
tiép nhan giai quyét hd
SO;




- Truomg hop ho so day
du, chinh xac theo quy
dinh, Céng chic Phong
Tu phap tlep nhin hd 'so
lap Gidy tiép nhan hé so
va hen ngay tra két qua.

Cong chuc phong Tu

phép thdm dinh hé so. - BM-
- hé 2/CVNB
khs ;?‘g‘ai lﬁ,‘n"g yes ol PhongTu | Comgchie | 1 . ot
cdn giai trinh va bo sung phap P};l(;ng gu ngay | 03/CVNB
thém, Cong chic Tu I P‘.T? ) BM-
B3 | phép thy Iy hé so hudng nhan/To 04/CVNB
din mét lan bing vin chirc yéu cau
ban hoidc qua dién thoai
dé ngudi yéu cau b
sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
- Trudng hop dat yéu chu
tién hanh budc tiép theo.
B BM-
Du thiao Quyét dinh cong 03/ CYNB
nhin Bao cdo vién phap Lanh dao - Ho so,
lud Phong Tu - o i van ban
uat phip cong chirc 2| ga gl
B4 |- Trinh lanh dao Phong Phong Tu | ngay cong nhin
Tu phap xem xét. phap holic wili
- Néu hd so du diéu kién ban  tir
lanh dao Phong Tw phap chdi cong
ky duyét, trinh linh dao nhén Bio
UBND Quén xem xet. cao vién
phap luat.
Quyét
dinh cong
Lanh dao UBND quén| Lénhdao Phong Tu 15 | nhan hodc
B5 | xem xéE, néu hop 1€ phé | UBND phap ngiy |van ban
duyét ket qua Quén tr  choi
cong nhén
Béo cao
vién phap
luét.
Tiép nhin hé so va Quyét
Quyét dinh tir linh dao | Phong Tu | Cong chirc 2 | dinh cong
B6 | yBND Quén. Luu hd so phap Phong Tu ngay |nhén hodc
theo doi phap vin ban

tir  chdi




cong nhén
Bao cao
vién phap
luat.
Quyét
dinh céng
nhén hoéc
B7 |Tra két qua cho ca| PhongTu | Canhan/T6 | % |vin ban
nhan/TH chirc yéu cau phéap chire yéu cau . |tr  chéi
ngay ¢ong nhin
Bao cao
vién phap
luat.
4 | Biéu mau/Tai liéu
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB
- | BM-03/CVNB
- | BM-04/CVNB

5 | Hoso lwa

_ | Thanh phin hd so theo myc 3.2 (cdc gidy to Iwu trit theo quy dinh).

- | BM-01/CVNB

- | BM-02/CVNB

- | Ban chinh (ho#ic ban sao}) Quyét dinh cong nhén hoc van ban tir chéi cong
nhén Bdo c4o vién phap ludt.

2. Pon gidn héa quy trinh gidi quyét cong viéc ndi by: Mién nhi¢m
B:o cao vién phap luat (CV-02/TP).

a. Ngi dung don gian hoa

- Thei gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam vi€c (tir 04 ngay lam viéc
xubng con 3,5 ngay lam viéc so vdi Quyét dinh s6 2245/QD-UBND ngay
15/4/2023 ctia UBND quén Ha Dong.

- Ly do: Thyc té gidi quyét co thé rit ngén thanh 3,5 ngay lam viéc
(giam 12,5% thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyéet cong
viéc ndi nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa:

1 | Muc dich:

Quy dinh vé trinh tr va cach thirc thyc hién'viéc miép nhi¢m Bdo cdo vién
phap lujt, ddm bao cong viée dugc giai quyet theo thim quyén quan ly cia




Phong Tu phép va theo dung quy dinh cua phap lut.

Pham vi:

Ap dung d01 véi
- C4 nhan, té chite thue hién thi tuc mién nhiém Béo céo vién phap luat:
- Cong chirc thudc Phong Tu phap chiu trach nhiém thyc hién quy trinh nay.

N§i dung quy trinh giai quyet cong vige

3.1

Cin o phap Iy

- Luat Pho b1en gido duc phap ludt nim 2012;
- Nghi dinh so 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dleu va bién phap thi hanh Luét phé bién, gido duc phép lugt

- Théng tu s6 10/2016f1"T BTP ngay 22/7/2016 quy dinh vé Béo cao vién
phap luit, Tuyén truyén vién phép luat.

3.2

Ban
chinh

Cac tai li¢u phuc vu gidi quyét cong viée Ban sao

Vin ban de nghi mién nhiém Bdo c4o vién phap luat caa
Co quan, td chirc (quy dinh tai Khoan 2, Diéu 4 Théng tr
s& 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 quy | *
dinh vé Béao cao vién phap ludt, Tuyén truyén vién
phép luat).

Céc van ban, gidy t& chimg minh béo cdo vién phap
luat thugc mdt trong cac tru'orng hop quy dinh tai khoan |  x
1 Pidu 4 cia Thoéng tu sb 10/2016/TT-BTP
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Thoi gian xir Iy cong vige

Trong thoi han 3,5 ngdy 1am viéc, k& tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhéin ho so va tra ket qua

Phong Tu phap (phong 402) - UBND quéan Ha Pong (ndp truc tiép hodc giri
qua buu dién)

3.6

Quy trinh xir Iy cong vige

T

Thoi

Trinh tu thwe hign

Pon vi
chu tri

Pon vi
phoi hop

gian

Két qui

Bl

Nop ho so

Cé nhan/T6
chirc yéu
cau

Phong Tu
phap

Ya
ngay

- BM-
01/CVNB

Cong chuc Phong Tu
phap tiép nhan ho so ciia
T chirc/ca nhéan c6 trach
nhiém xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, diy da
ctia ho so:

01/CVNB
- Phiéu
yéu céu
bo sung,




B2

- Trudmg hop ho so chua
day db, chua chinh xac
theo quy dinh, C(“mg chire
Phbng Tu phap t1ep nhan
hé so pha1 huéng din dai
dién TH chirc/ca nhan bd
sung hoan thién hé so
theo quy dinh va néu ro ly
do theo méu Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién
hd so;

- Trudmg hop chdi
nhén hé so, Cong chirc
Phong Tu phap tiép nhin
hd so _phai néu 16 ly do
tai mau Phiéu tir ch01
tiép nhan gidi quyét hd
S0,

- Trudomg hop hd so day
di, chinh xac theo quy
dinh, Cong chirc Phong
Tu phap tlep nhén hé so
lap Gidy tiép nhan hé so
va hen ngay tra két qua.

Phong Tu
phap

Cong chuc
Phong Tu
phap; Ca
nhan/Té
chirc yéu cau

Vs
| ngay

hoan thi¢n
hd so

- Phiéu tir
chéi tiép
nhin giai
quyét hd
SO

B3

Cong chic phong Tu
phép thim dinh hd so.

- Truong hgp hd so
khong dép ung yeu ciu
cdn giai trinh va bd sung
thém, Cong chiac Tu
phép thu ly. hé so hrdng
din mot lin bing vin
ban hodc qua dlf;l‘l thoai
dé nguoi yéu cau b
sung, hoan thién hé so
theo quy dinh

- Trudmg hop dat yéu ciu
tién hanh budc tiép theo.

Phong Tu
phap

Cong chirc
Phong Tu
phép: Ca
nhan/To

chirc yéu cau

- BM-
02/CVNB
- BM-
03/CVNB
- BM-
04/CVNB

B4

Dy thio vin ban trinh
linh dao Phong Tu phap
xem xét. Truémg hep
neu:

- Hd so du diéu kién,
soan thao Quyét dinh
mién nhiém Béo cdo

Phong Tu
phap

Lanh dao,

cong chirc

Phong Tu
phap

ngay

- BM-
03/CVNB
- Hb6 so,
vin ban




vién phép ludt trinh lanh dé nghi
dao Phong Tu phép ky mién
duyét dé trinh lanh dao nhiém
UBND Quin xem xét. t hodc vin
- H so khong du diéu ban  tir
kién, soan thao vin bin | chéi mién
tir chdi mién nhiém Bao nhi¢m
cao vién phéap lujt trinh B_fio €ao
lanh dao Phong Tu phap vién phap
ky duyét dé trinh ldnh luat
dao UBND Quan xem
xét.
Quyét
dinh mién
Linh dao UBND quin | Linhdao Phong Tu Y nhiém
B5 | xem xét, néu hop 18 phé | UBND phap ngay |hodc vin
duyét ket qua Quén ban fir
chéi mién
nhiém
| Bio cho
| vién phap
| luét
l Quyét
dinh mién
Tiép nhan hd so va| Phong Tu Y% | nhiém
B¢ | Quyét dinh tir lanh dao phap ngay |hoic vin
UBND Quén. Luu hé so ban  fir
theo ddi chdi mién
nhiém
Biao cao
| vién phap
ludt
Quyét
' . v dinh mién
Tra két qua cho Ca| Phong Tu | Canhdn/TO .. | nhi¢m
B7 | han/T4 chirc yéu chu phap chirc yéu ciu | ngay hodc vén
ban  tir
ch6i mién
nhiém
Bao cao
vién phap
| Tudt
4 | Biéu miu/Tai li¢u

BM-01/CVNB

BM-02/CVNB
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BM-03/CVNB

BM-04/CVNB

Ho so lru

Thanh phén hd so theo myc 3.2 (céc gidy tor luu trir theo quy dinh).

BM-01/CYNB

BM-02/CVNB

Ban chinh (hodic ban sao) Quyét dinh mién nhiém hogc van ban tir choi mién
nhiém Béo cao vién phap luit.
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