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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PONG MAI Poc lap — Tu do — Hanh phiic
SH: 306 /QD-UBND Dong Mai, ngay 18 thang 12 nam 2023
QUYET DPINH

Vé viéc don gidn hoa quy trinh giﬁi quyét cong viée ndi b (ngoai thi tuc
hanh chinh) linh vye dia chinh xay dung va Lao dong thuwong binh xa hoi
thudc tham quyen giai quyét cia UBND phuong Pong Mai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG DPONG MAI

Can cur Ludt T6 chiic chinh quyén dia phwong ném 2015; Ludt sua doz bo
sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén dia
phiwrong nam 2019,

Can cir Nghi quyét so 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 cua Quéc hoi vé
thi dzem 16 chite mé hinh chinh quyén do thi tai thanh phé Ha Noi; Can cu Nghi
dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 97/2019/QH 14 ngay 27/11/2019;

Can cur Luat cu tru nam 2020,

Can cir Ludt dat dai ncim 2013;

Can cir Ludt Bao hiém y té 2008,

Can cir Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Ludt dcft dai,

Can cie Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 quy dinh chi tiét
va hudéng dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Bao hiém y té 2008; /

Can cir Théng tw s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo 1qi 174 .'%
nguyen va Moi tr uong quy dinh vé cap gray ching nhan quyen su dung dai‘
quyén so hitu nha o va tai San khdc gan lién voi dat; ‘.-:"/."

Can cie Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ Tai S <
nguyén va Moi truong quy d'mh vé ho so dia chinh,

Can cir Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat, thu hoi dat;

Can cu Quyet dinh s6 20/2017/0D- UBND ngay 01/6/2017 cua UBND
Thanh phé Ha Ngi vé viéc Ban hanh Quy dinh vé han mikc giao dat; han mirc
cong nhdn quyén s dung dat; kich thuée, dién tich dat ¢ toi thiéu dwoc phép
tach thura cho ho gta dinh, ca nhan trén dia ban thanh phé Ha Noi,

Can cir Quyét dinh s6 1 2/201 7/QD UBND ngay 31/3/2017 cua UBND
Thanh ;)ho Ha Noi quy dinh mot s6 noi dung vé ding ky, cap G:ay ching nhan
quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khdc gan lien véi dat cho ho
gia dinh, cd nhan, cong dong dan cuw, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nude ngoai, cd




nhédn nwée ngodi; chuyén muc dich sir dung dat vion, ao lién ké va dat nong
nghiép xen ket trong khu dan cu sang dat o trén dia ban thanh pho Ha Noi;

Can cu Quyer dinh s6 24/2018/0DP- UBND ngay 15/10/2018 cua UBND
Thanh pho Ha Noi ve viéc sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh vé dang ky,
cap Glay chitng nhén quyén sir dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san gdn lién
voi dat cho hé gia dinh, cd nhdn, cong dong ddan cu, nguoi Viét Nam dinh cu o
nide ngoai, cd nhan nudée ngoai, chuyén muc dich s dung dat viuon, ao lién ké
va ddt néng nghiép xem ket trong khu ddn cu sang dat ¢ trén dia ban thanh phé
Ha Noi ban hanh kem theo Quyef dinh s6 12/2017/0D-UBND ngay 31/3/2017
ciia Uy ban nhdn ddn thanh pho Ha Néi;

Can cur Quyet dinh 26/2022/QD-UBND ngay 14/6/2022 cua UBND thanh
pho Ha Ngi vé sira doéi, bo sung mot sé diéu cua quy dinh ban hanh kém theo
Quyét dinh 12/2017/0D-UBND ngay 31/3/2017 va thay thé Quyét dinh so
24/2018/0D-UBND ngay 15/10/2018 ciia UBND thanh phé Ha Néi;

Can cir Thong tw s6 30/2020/TT-BYT ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan bién phap thi hanh Nghi dinh so 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Bao hiém yté
2008,

Can cur Ké hoach sé 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 cua UBND thanh phé
Ha Néi vé ra sodt, thong ké, xdy dung quy trinh giai quyét cong viéc nji bo
(ngoai thu tuc hanh chinh) cua cdac co quan hanh chinh thuéc thanh pho Ha
Noi;

Can cir Ké hoach sé 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 cuia UBND thanh
ph5 Ha Néi vé ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo trong cdc co
quan hanh chinh nha nwoc thc'mh pho Ha Néi giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 92/0D- UBND ngay 12/5/2023 cua UBND phuong
Dong Mai vé phé duyét quy trinh gidi quyét cong viéc néi bé (ngoai TTHC) linh
vuc dia chinh xdy dung va lao dong thuong binh xa hoi thugc tham quyén giai
quyer cua UBND phuong Dong Mai;

Xét d@é nghi cua Céng chire Dia chinh xdy dung va Cong chirc phu trach
Lao dong Thuong binh va xa hoi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Don gian hoa quy trinh giai quyét cong viée ndi bd (ngoai thu tuc
hanh chinh) linh vuc dia chinh xay dung va lao dong thuong binh xa@ hoéi thude
tham quyén giai quyet cua UBND phuong Bong Mai (chi tiét tai phu luc kém
theo).

Piéu 2. Bai bo no6i dung quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thu
tuc hanh chinh) trong linh vuc dia chinh xay dung va lao dong thuong binh xa
hoi duge UBND phudng Dong Mai phé duyét tai Quyét dinh sd: 92/QD-UBND
ngay 12/5/2023



Piéu 3. Trach nhiém cua céc can bd, cong chirc phuong

- Can ctr nhiém vu duogc giao, cac can by, cong chirc phuong co trach
nhiém thuc hién ding cac ndi dung trong quy trinh giai quyét cong viéc noi bo
(ngoai thu tuc hanh chinh) linh vie Dia chinh xay dung va Linh vuc Lao dong
TBXH thudc thim quyén giai quyét cia UBND phuong Pdong Mai.

- Giao Van phong UBND phuong thuc hi¢n cong khai trén Trang thong
tin dién tu va tai by phan Mgt cura cua phuong.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Vin phong UBND phuong; Cong chie Dia chinh xdy dung; Cong chirc
phu trach Lao dong TBXH va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- UBND quan (dé b/c);
- Phong Kinh té;

- Luu: VT. W




Phu luc
Don gian héa quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo (ngoai thu tuc
hanh chinh) trong linh vue dia chinh xay dung va lao djong thwong binh xa
hoi thude thim quyén gidi quyet cua UBND phuong Pong Mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 3 06/0D-UBND
Ngay 18/12/2023 ciia UBND phuwong Dong Mai)

Tong ) quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thu tuc hanh chinh)
thudc tham quyén giai quyet cia UBND phuong Pong Mai: 09 cong viée noi bo
(theo cac Quyet dinh s6: 39/0D-UBND ngay 02/3/2023 va Quyét dinh s6 92
ngay 12/5/2023 cua UBND phuong Don Mai). Pon gian hoa thoi gian giai quyét
ddi véi 03 cong viéc ndi b (ngoai thu tuc hanh chinh) linh vuc dia chinh xay
dung va lao dong thuong binh xa hoi. Cu thé:

1. Pon giin héa quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd: Xdc nhin don dé
dang ky thwong tra, tam tra (CV-07/DC)

a. Noi dung don gian hoa

- Thoi gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 03 ngay lam viéc

xuong con 2,5 ngay lam viéc so voi Quyét dinh s6 92/QB-UBND ngay
12/5/2023 cua UBND phuong Dong Mai

- Ly do: Thuc té giai quyét ¢6 thé rat ngan thanh 2,5 ngay lam vi¢e (giam
16,66% thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:

Quy dinh théng nhat trinh tu, thu tuc thuc hién trong xéac nhan don cho ca

tién, khach quan, minh bach, chinh xac, ding phap luat va kip thoi.

2 Pham vi:

Ap dung d6i véi ca nhan xin ding ky thudng tri, tam tra trén dia ban.

phuong Pong Mai

3 | Noi dung quy trinh gidi quyét cong viée

3.1 | Can cwr phap ly

- Luat Cu tri nam 2020;
- Luat dat dai nam 2013;

s didu cua Luat dat dai;

nhan phuc vu viéc dang ky thuong tr, tam tri trén dia ban phuong Pong
Mai dam bao giai quyét cong viéc cua to chire, cd nhan nhanh chong, thuan

Cong chirc bo phan Mot cua, cong chie DPia chinh xay dung thuoc UBND

- Nghl dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot




- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé cap giay chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tal san khac gén lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich su
dung dét, thu h01 dat;

- Quyét dinh s6 20/2017/QD-UBND ngay 01/6/2017 cua UBND Thanh pho
Ha Noi vé viéc Ban hanh Quy dinh vé han muc giao dat; han mutrc cong nhén
quyén st dung dat; kich thude, dién tich dat o t6i thiéu duoc phép tach thira
cho ho gia dmh ca nhan trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 12/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017 cua UBND Thanh pho Ha
Noi quy dinh mot s6 ndi dung vé dang ky, cap Glay chung nhan quyén su
dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat cho ho gia
dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viet Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, ca
nhan nudc ngoai; chuyén muc dich su dung dat vuon, ao lién ké va dat nong
nghiép xen ket trong khu dan cu sang dét ¢ trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh so6 24/2018/QD-UBND ngay 15/10/2018 cua UBND Thanh
pho Ha Noi vé viée sta 601 bo sung mot so dleu ctia Quy dinh vé ding ky,
cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san gan
lién voi dat cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai; chuyén muc dich su dung dat
vuon, ao lién ké va dat nong nghiép xem ket trong khu déan cu sang dat o trén
dia ban thanh phd Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12/2017/Qb-
UBND ngay 31/3/2017 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh 26/2022/QD-UBND ngay 14/6/2022 cua UBND thanh ph6 Ha
Noi vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cua quy dinh ban hanh kem theo Quyét
dinh 12/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017 va thay thé Quyét dinh s6 24/2018/QD-
UBND ngay 15/10/2018 cia UBND thanh phé Ha Nai;

3.2 | Céc tai liéu phuc vu gidi quyét cong viée Ban Ban sao
o chinh
Pon xin xac nhan (mau gui kem). X
Gidy chtng nhan QSD dét da cap (cé doi chiéu ban X
goc)

Truong hop GCNQSD déat dang thé chap tai ngan
hang thi ¢6 gidy xac nhan cua Ngan hang dang luu

gitr GCN gbe.
Giéiy chirng nhan s6 nha (né’u co) X
Giay phép xay dung (néu cd) X

Céan cudce cong dan X




Cac giay to co lién quan (néu cd)

3.3 | S6 lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly cong viée
2,5 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1&. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay I¢ theo quy dinh cua phép luat.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: B6 phan Bia chinh xay dung phuong Pong Mai
- | Noi tra két qua: Bo phan Dia chinh xay dung phuong Pong Mai
3.6 | Quy trinh xir ly céng viéc
Trinh ty thuc Ponvi | Ponvi | Thoigian Két qua
TT hién chu tri phoi
hop.
Té Cl"lL’l’C, ca nhan | T chirc B& phan
nop ho so hodc cé | dia chinh
B1 nhan | xay
dung
Cong chac dugc | Cong .| Gidy tiép nhan hd so
: . ] . . 1/2 ngay | ~, " -
giao nhiém vu tiép | chuc Dia . ... | va hen ngay tra ket
ay b , lam viéc : e :
B2 nhan ho so chinh " | qua; Phiéu kiém soét
xay qua trinh giai quyét
dung cong viéc
T?U ly, ‘gié‘i quyej:t Cong Lanh 1,5 ngay | Ho S0, két qua giai
ho so va trinh ky, | chige Dja dao lam viéc | quyét TTHC
phé duyet. | chinh UBND
- Truong hop ho | xay phuong
so, khong dap ung | dung
yéu cau, thong bao
B3 cho to chuc, ca

nhan trong thoi han
khong qua 01
ngay, néu ro ly do
bang van ban.

- Truomg hop ho so
can giai trinh va bd
sung thém, thong




bao cho to chi, ca
nhan biét dé bo sung,
hiéu chinh ho so.

- Truong hop, dat
yeu ce‘“u} tién hanh
budc tiép theo

Lanh dao UBND | Lanh ‘ Ho S0, két qua giai
phuong xem xét, | dao 1/2 ngay quyet TTHC
B4 | ky duyét hd so T lam viéc
phuong
Tiép nhan va Tra | B6 phén|T6 chuc, Két qua giai quyét
két qua dia chinh | cong dén TTHC
BS xay
dung

4 | Biéu mau/Tai liéu

Don xac nhéan

5 | Ho so lwu: Theo quy dinh.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN

Kinh gtri: UBND phuong Pong Mai

S6 CCCD: oo, dO e CAP NGAY wvoveevereeeeeereeieans
B0 L —
Toi xin trinh bay mot viéc nhuw sau:

Ching to1 ...oooviiiiiiiiiii, la chu su dung thua dat ...................... , 1O
) X Sim 3 g i 3
BN A0 s s BTG wo v sonus s os m- &ia ohi 181 .o

Hién nay UBND phuong DPong Mai da thuc hién gin bién sé6 nha mai,
thira dat trén cta ching 16i hién nay la sé nha ........... ngo ... duong (phd)
..................... to dan pho ................phuong Pong Mai, quan Ha Pong, thanh
ph6 Ha Noi.




Thura dat trén hién nay ching toi da xav dung cong trinh nha ............ téng
.............. v6i dién tich xay dung 1a .........m° va ¢ on dinh khong c6 tranh chap.

Pé nghi UBND phudng Dong Mai xac nhan cho t6i: Thira dat so ... to
ban dd ..... tai dia chi: .coooveevveiinns voi dia chi: SO nha ..oooeveene, la clng
mdt dia chi. Trén thia dat tai dia chi trén da ¢6 nha & ............... tang vai dién
tich xay dung la ......... m’ va khéng c6 tranh chap dé téi hoan thién thu tuc
nhap ho khau theo quy dinh.

To1 xin chan thanh cam on!

Dong Mai, ngay ... thdng ... nam
Nguoi lam don

2. Pon gian héa quy trinh giai quyét cong viée ndi bo: Xac nhan Ban trich
do dia chinh thira dat (CV-08/PC)
a. Noi dung don gian hoa

- Thoi gian thyc hi¢n: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 03 ngay lam viéc
xudng con 2,5 ngay lam viéc so voi Quyét dinh s6 92/QD-UBND ngay
12/5/2023 cia UBND phuong Dong Mai

- Ly do: Thuc té giai quyét ¢6 thé rut ngin thanh 2,5 ngay lam viée (giam
16,66% thoi gian giai quyet) Don gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:

Quy dinh thong nhat trinh t, thu tuc thuc hién xac nhan ban trich do dia
chinh thua dat dam bao giai quyét cong viée cta t6 chire, ¢a nhan nhanh
chong, thuan tién, khach quan, minh bach, chinh xéc, dung phap luat va
kip thoi.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi va&i t6 chire, ca nhan co nhu cau xac nhan ban trich do dia
chinh thura dat.

Cong chirc thuc UBND phuong Dong Mai

3 | Ngi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1 | Can cir phap ly

- Luat dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh SO 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO diéu cua Luat dat dai




- Cac Thong tu cua Bo Tai nguyén va Moi truong: 50 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014; s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; sO
30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014

- Céc Quyét dinh ciia UBND thanh phd Ha Noi: s6 20/2017/QD-UBND ngay
01/06/2017; s6 12/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017; s6 24/2018/QD-UBND
ngay 15/10/2018 ciia UBND Thanh pho Ha Noi; Quyét dinh 26/2022/QD-
UBND ngay 14/6/2022.

3.2

Cac tai liéu phuc vu giai quyet cong viéce Ban Ban sao
chinh

Ban trich do dia chinh thira dat + Ban mo ta ranh X
21601, moc gidi thua dat

Giay chung nhan quyén s dung dat (cé doi chiéu 4
ban goc). Truong hop GCNQSD dét dang thé chap
tai Ngan hang thi co gidy xac nhan cua ngan hang
dang luu gitr GCNQSD dat goc.

Can cudc cong dan X

Cac giay to co lién quan (néu co) X

33

So lugng

01 bo

3.4

Thaoi gian xir ly cong viéc

2,5 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é. Thoi gian nay khong tinh thoi
glan cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian can phai xac minh chit ky ho lién ké cua thira dat.

3.5

Noi tlep nhan ho so va tra két qua

Noi tiép nhan: Bo phan Pia chinh xay dung

Noi tra két qua: Bo phan Dia chinh xay dung

3.6

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu thue Ponvi | Donvi | Thoigian Két qua
hién chu tri phoi
hop

Bl

T6 chirc, ca nhan | T chic | B6 phan
nop hd so hoac ca | dia chinh
nhan | xay
dung

B2

Cong chuc dugc | BO phéan .| Giay tiép nhan ho
: i .k . , 1/2 ngay

giao nhiém vu tiép | dia chinh . ... |sovahen ngay tra
% i : lam viéc

nhan ho so xay két qua; Phiéu




dung

kiem soat qua
trinh giai  quyét
cong viéc

B3

Thu ly, giai quyét
h6é so va trinh ky,
phé duyét.

- Truong hop hod
so, khong dap Ung
yéu cau, thong bdo
cho t6 chuc, ca
nhan trong thoi han
khong qua 0l
ngay, néu ro ly do
bang vin ban.

- Truong hop hd so
can giai trinh va bo
sung thém, thong
b4o cho to chirc, ca
nhan biét dé bo sung,
hiéu chinh hé so.

- Truong hop, dat
yéu cau tién hanh
budc tiép theo

Cong
chic Dia
chinh
xay

dung

1,5 ngay
lam viéc

Ho 50, két qua
giai quyét TTHC

B4

LLanh dao UBND
phuong xem xét,
ky duyét ho so

Lanh
dao
UBND
phuong

B5

Tiép nhan, Tra két
qua

Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua

To chiec,
cong dan

1/2 ngay
lam viéc

Ho S0, két qua
giai quyét TTHC

Két qua giai quyét
TTHC

Biéu mau/Tai liéu

Ban trich do dia chinh thira dat + Bién ban xac dinh ranh gidi, médc gidi

thira dat

Hb so luu: Theo quy dinh.




2. Don gian hoa quy trinh giai quyet cong viée ndi by: Dé nghi cap lai thé bao
hiém y té cia tré em dudi 6 tudi trén dia ban phuwong do mat, hong hoic sai
thong tin theo gidy khai sinh (CV-09/LPTBXH)

a. Noi dung don gian hoa

- Thoi gian thuc hién: Giam 01 ngay lam viéc (giam tir 07 ngay lam viéc

xudng con 06 ngay lam viéc so voi Quyét dinh s6 92/QD-UBND ngay
12/5/2023 cua UBND phuong Dong Mai

- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 06 ngay lam viéc (giém

14,29% thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyet cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:
- Huong dan trinh tu, thu tuc cap lai thé bao hiém y té cta tré em dudi 6
tu6i bi mat thé, hong thé khong sai thong tin hodc sai thong tin theo gidy
khai sinh.
- Tao diéu kién, rut ngén thoi gian di lai cua cong dan khi deé nghi cép lai
the BHY'T truc tiép tat BHXH quan
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi dbi vai tré em dudi 6 tudi trén dia ban phuong
3 | Noi dung quy trinh gidi quyét cong viée
3.1 | Can cwr phap ly
Quyet dinh s6 595/QP-BHXH ngay 14 thang 4 nam 2017 cua Tong
giam dbc bao hiém xa hoi Viét Nam vé viéc ban hanh quy trinh thu bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hlem that nghiép, bao hiém tai nan lao
dong - bénh nghe nghiép, quan ly s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té;
Quyet dinh s6 505/QD-BHXH ngay 27/03/2020 cua BHXH Viét Nam
vé viéc stra doi, bo sung mot so diéu Quy trinh thu BHXH, BHYT, BH
that nghiép, BH TN lao dong, BNN; quan ly s6 BHXH, theé BHYT ban
hanh kem theo QD s6 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 cua Tong Giam
doc BHXH Viét Nam
3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viée Ban Bin sao
chinh
- To khai tham gia, diéu chinh thong tin BHXH, X
BHYT (Mau TK1-TS);
- Gidy khai sinh ban sao; X
- Thé BHY'T hong hodc sai thong tin X
3.3 | S6 lwong

01 bo




3.4 | Thoi gian xir ly cong viée
06 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: B phan Lao dong TBXH
- | Noi tra két qua: Bo phan Lao dong TBXH
3.6 | Quy trinh xtr ly cong viéc
Trinh tu thuc Donvi | Donvi Thoi Két qua
TT hién chu tri phoi gian
hop
Tiép nhan to khai, | Cong Giorhanh | To khai TKO
gidy khai sinh cta | chirc phy chinh Gidy khai sinh
BI tré em dudi 6 tudi, trach ban sao; Thé
the BHYT (hong | LDTBXH BHYT (hong
hodc sai thong tin) hodc sai thong
tin)
Lanh dao UBND | Lanh dao 01 ngay To khat TKO1
B3> | phuong xem xét | phuong D03-TS
- | ky xdc nhan, dong
dau cua don vi ) B
- Nhap ph,?m mém Cong 01 ngay | -To khai TKO1;
EFY doi vl | chic phy Gidy khai sinh
twaong:  bop. mat | trich ban sao; The
the, hong the. ‘ I.PTBXH BHYT hong hodc
g3 |- Chuyén ho so sai thong tin
gidy lén BHXH
quan Ha Pong doi
vai truong hop sai
thong tin trén giay
khai sinh
Kiém tra, xdac
nhan lai thong tin :
5 s = 01 .
o, | thé; phan hoi qua| BHXH 8% | Thong béo c6 két
phan mém va quén qua
email cua can bo
LDTBXH phuong
Ky cap the va
B5 | chuyén the BPL{IZ,SHH 02 ngay The BHYT
vé UBND phuong | 1%
UBND phuong tra| Cong Gi0o hanh ;
B6 | the t6i nguoi dang | chuc phu chinh e BEFL




ky cap lai trach
LDTBXH

. A X e opea
Biéu mau/Tai li¢u

- Mau TK1-TS
- D03-TS (phan mém)

Hb so lwu: Theo quy dinh.
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