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UY BAN NH‘AN‘DAN
THANH PHO HA NOI

sé: 2390/0P-UBND Ha Noi, ngay A0 thing & 2020

QUYET PINH
V& viée phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh linh
vire Lao dgng - Thuong binh va Xa hdi thuge thim quyen gidi quyét
ciia UBND cép huyén trén dia ban thanh pho Ha Nji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cdn it Ludt Té chire Chz'nh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can ci Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thiee hién co ché mt cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phi hieéng déan thi hanh mdgt s6 quy dinh cia Nghj dinh 56 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phi Vé thiec hién co ché mét cira, mét cira lién théng
trong giadi quyet thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Lao dong Thuong binh va Xa hoi tai Tor
trinh 56 1693/TTr-SLDTBXH ngay 27/5/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi b trong giai
quyet thi tuc hanh chinh Iinh vyc Lao dong - Thuong binh va Xa hi thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cap huyén trén dia ban thanh phé Ha Noi

(Chi tiét tai cde Phu luc kém theo).

Diéu 2. Giao Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd ch tri, phbi hop véi
S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, cén cir
Quyet dinh nay xdy dyng quy trinh di¢n tr giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan
mém ciia hé théng thong tin mdt ctra dién tir ciia Thanh phé theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc cac S,
Thu trudng cac Ban, Nganh thugc Thanh phé; Chii tich Uy ban nhan dan céac quén,
huyén, thi xa va cac td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.b

Noi nhin:

- Nhu Biéu 4;

- Vin phéng Chinh phu;

- Bi thur Thanh ty, cac PBT Thanh ay;

- Chil tich, cac PCT HDND Thanh phé;

- Cha tich, cac PCT UBND Thanh phé;

- VP UBTP: CVP, PVP L.T.Luyc;

cac phong: TKBT, KSTTHC;

- TTTH-CB (dé xdy dung quy trinh dién ti);
- Luu: VT, KSTTHC. v
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DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LiNH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

1

Phu luc 1

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

TREN PIA BAN THANH PHO

ctha Chi tich UBND Thanh phé Ho Néi)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 562390 /OD-UBND ngay,4g / € /2020

STT Tén quy trinh ndi bd Ky hi¢u
LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIE.P
Cép chinh séach ndi trd cho hoe sinh, sinh vién tham gia
| chuong trinh dao tao trinh d6 cao ding, trung cép tai QT-01

céc co sor glao duc nghé nghiép tu thuc hoic co s& giao
duc c6 vén dau tu nuée ngoai
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Phu luc II
NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOQI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN DIA BAN THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 64490 /0P-UBND ngand0 /4 /2020 ciia
Chit tich UBND Thanh phé Hé Noi)

Quy trinh Cap chinh siach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gla
chwong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co 86 gido duc nghe
nghigp twr thyc hodic co sé gizo duc c6 von diu tw nwéc ngoai (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh v& trinh tu va cach thirc thire hién tha tuc hanh chinh Cép chinh
sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chucmg trinh dao tao trinh d6

cao dang, trung cap tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co sé
gido duc c6 von dau tu nuée ngoai,

2 | Pham vi

+ Hoc sinh, smh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao dang,
trinh d trung cép hé chinh quy tal co sO gido duc nghé nghiép tu thuc va
cO SO glao duc nghé nghiép c6 vén ddu tu nude ngoai thudc mét trong
nhimg dbi trong sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dén toc thiu sb thude h6 nghéo, ho cén nghéo,
nguoi khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tt nghiép trudng phéd théng dan toc nodi tr.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan tde Kinh thuge hé nghéo, thude ho can
ngheéo hoac 1a nguoi khuyét tat c6 hé khau thudng tra tai Vung c6 diéu kién
kinh té - x3 hdi dic biét khé khin, ving déan tde thiéu sb, bién gidi, hai
dao.

+ Can bg, cong chic thude Bo phan tiép nhén va tra két qua TTHC, phong

Lao dong- Thuong binh va Xa hoi thugc UBND huyén chiu trach nhiém
thire hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NGi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Quyét dinh sb 53/2015/Q‘£) -TTg ngay 20 thang 10 niam 2015 cta Thu

tuong Chinh phu vé chinh sdch ndi tra déi véi hoce sinh, sinh vién hoc cao
ding, trung cap.
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- Théng tu lién tich sé 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BTC ngay
16/6/2016 cua Bo truéng B¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi, BS
trudng BO Gido duc va Pao tao, B truéng Bo Tai chinh hudng din thuc
hién chinh séch néi trd quy dinh tai Quyét dinh sb 53/2015/QP- -TTg ngay
20/10/2015 cia Thu tuong Chinh phu vé chinh sach néi tra dbi véi hoc
sinh, sinh Vlen hoc cao ding, trung cap.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 clia Bo truéng Bo
Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi vé stra ddi, bd sung mot sé didu ciia céc
Théng tu lién quan &n tha tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ndng quan
ly nha nuée ctia B6 Lao dong -Thuong binh va Xa héi.

- Quyét dinh sb 2020/QD-L£)TBXH ngay 31/12/2019 cia B truéng Bo
Lao dong-Thu’orng binh va Xa héi vé viée cong b6 th tuc hanh chinh dugc
sira dbi, bd sung, bii bé linh vuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi chic
nang quan ly Nha nudce cia B Lao ddng-Thuong binh va X3 hoi.

- Quyét dinh sé 1771/QB UBND ngay 29/4/2020 cia Cht tich UBND
Thanh phd Ha Noi v& vige cong bb Danh muc tha tuc hanh chinh, thu tuc
hanh chinh bj bai bo linh vuc gido duc nghé nghiép thuoc thidm quyén giai

quyét ctia S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, UBND cap huyén trén dia
ban thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phén hd so Bin |Ban

chinh | sao

Don d& nghi cdp chinh sach ndi tra (theo miu tai Phu luc
IL2 ban hanh kém theo Thong tu s& 18/2018/TT-
BLDTBXH) cO xdc nhén cla tha trudng co s& gido duc
nghé nghiép.

Mét trong cdc gidy to sau

+ Déi vdi hoc sinh, sinh vién nguoi ddn téc thiéu s6 thudc
hé nghéo, hé cdn nghéo: Gidy chung nhén h6 ngheo, hd
cén nghéo do Uy ban nhan dan cép xi cAp (Bdn sao duwoc
chfmg thuc tir ban chinh hode ban sao c6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

+ Doi voi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sé I
nguoi khuyet tit: Gidy x4c nhan khuyet tat do Uy ban nhan x
dan cip xd cap hoac Quyét dinh cta Uy ban nhan dan cap
huyén v& viée trg cap x4 hoi dbi véi nguoi khuyet tat séng
tai cong dong trong trudng h0’p chua co gidy xac nhén
khuyét tat do Uy ban nhan dan cAp xa cdp (Ban sao duge

chu'ng thiee tir ban chinh hodc bdn sao cé mang bén chinh
dé doi chiéu).
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+ Doi v6i hoe sinh, sinh vién nguoi Kinh thuée hé nghéo,
ho can ngheo cd hg khdu thucng tri tai vimg cé diéu kzen
kinh té - xd héi dgc biét kho khan, vitng dan téc thiéu so,
bién gici, hai dao: Gidy chu'ng nhén ho ngheéo, h$ cén
nghéo do Uy ban nhin dan cap xi clp (Bdn sao dwoc
chwng thue tir ban chinh hodc ban sao c6 mang bdn chinh
dé doi chiéu) va Sé hod khiu (Ban sao duoc chiing thuc fir
ban chinh hodc ban sao co mang ban chinh dé d6i chiéu).

+ Déi véi hoc sinh, sinh vién nguot Kinh la nguwoi khuyet
tat c6 ho khdu thuong tril tai ving ¢é didu kzen kinh té - xa
hoi ddc biét kho khan, vung dén tc thiéu sé, bién gzm hai
dao Gidy x4c nhan khuyet tit do Uy ban nhan dan cip xa
cép hodc Quyet dinh ctia Uy ban nhén dan cap huyén vé
viée trg cap x4 hoi dbi voi ngusi khuyet tat song tai cong
dong trong truong h0'p chua ¢6 gifly x4c nhén khuyét tat do
Uy ban nhan dan cip xa clp (Ban sao duoc chbmg thuc tie
ban chinh hodc ban sao cé mang ban chinh dé déi chiéu)
va 86 hd khiu( Bdn sao duoc chu'ng thue tir ban chinh
hodc ban sao ¢d mang bdn chmh dé doi chiéu).

+ D6i voi hoc sinh, sinh vién 6t nghiép truong phé thong
dan téc néi tri: Bang t6t nghiép hodc giay chimg nhan tét
nghi¢p tam thoi (Bdn sao duoc chu’ng thuc tir ban chinh
hodc ban sao c¢6 mang bdn chinh dé doi chiéu).

+ D6i v6i hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét
Nguyén dan: Gidy xac nhén ¢ lai truong trong dip Tét
Nguyén dan theo miu tai Phu luc I1.4 ban hanh kém theo
Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH.

3.3 | S6 lwrgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xi ly

Trong vong 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan di hé so hop 18.

Khi hé so hop 18, hoc sinh, sinh vién duge cap hoc bong chinh sdch va cdc
khodn hé tro khac 02 lén frong ndm hoc: lan 01 cap cho 06 thdng vao
thang 10 hodc thang 11 hang nim; ldn 02 cdp cho 06 thdng vao thang 3
hodc thang 4 ndm sau (Phong Lao dong - T hu'ong binh va Xa héi cap
huyén théng bdo céng khai vé thoi gian cdp hoc béng chinh sdch va cde
khoan hé trg khdéc). Truong hop hoc sinh, sinh vién chwa duoc nhdn hoc
béng chinh sdch va cde khodn hé tro khdc theo thoi han quy dinh thi duoc
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truy linh trong lan chi tré tiép theo.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B§ phén mét ctra cia UBND c¢4p huyén noi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac
co & gido duc nghé nghlep tur thue va co s& gido duc nghé nghiép c6 vdn
dau tu nudce ngoai c6 hd khiu thuong tri.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mdw/Két qua
- Thanh phin hd
so theo muc 3.2;
Tiép nhan hd so val|.. .. . s Glay‘ tep nha.ﬂn
L . B6 phan mot ho so va hen tra két
Bl |chuyén  dén phong . \ \
chuvén man cua “2ngay | qua,

Y - Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so.

Lanh dao . 2 ,
Lanh dao phong tiép| phong Lao . Phl,eu‘ k1e.qm. Soi}t
B2 nhan. phin cbn 48 “2ngay | qua trinh giai quyét
AL P & TB&)g(H ho so.
- Phiéu yéu céu bd
Chuyén vién thu 1y Chuvén vién sung, hoan thién hé
Truong hop hé so can bé hé); Lao S0;

B3 | sung, khong @i didu kién | P déﬁ " |0lngay |- Phibu tir chéi tiép
gidi quyét phii cé van TB'&)g(H nhan giai quydt hd
ban thong bdo cu the SO.

Linh dao phong chuyén| Lianh dao

B4 mon kiém tra két qua giai | phong Lao Y nod Hb so trinh l&nh
quyét hdé so cha chuyén ddng- > ngay dao phong
vién va phé duyét. TB&XH

Bs Chuyén vién phong | Chuyén vién Y nod Phiéu kiém sodt
chuyén moén tiép nhéan két e

phong Lao

qua trinh giai quyét
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qua, luu trit hd so, dong- hb so.
chuyén két qua cho B6| TB&XH
phan mot cira

B6

Tra két qua

Khi hé so hop 1€, hoc
sinh, sinh vién duoc cép
hoc bong chinh sach va
c4c khoan hé tro khac 02
1an trong nam hoc: 14n 01
cap cho 06 thang vao
thang 10 hodc thang 11
hang nim; 1an 02 cép cho

06 thang vao thing 3 - Hoc béng chinh

hodc thang 4 nim sau sach va cac khoan

Phong Lao déng -\ .. .. . ' . |hdtro dugc cp;

( & La0 . Qn? .. | B0 phan m&t . Gid hanh .1;(_)' ? p ,

Thurong binh va Xa hoi . , - Phiéu kiém soat
n A e s clra chinh s %

huyén, quén, thi x4, thanh qué trinh giai quyeét

pho truc thugce tinh théng ho so;

bao cbéng khai vé thoi - S6 theo doi ho so .

gian cip hoc bdng chinh
sach va céac khoan hd tro
khac). Truong hop hoc
sinh, sinh vién chwa duoc
nhian hoc bdng chinh
sach va cdc khoan hd trg
khic theo thdi han quy
dinh thi duoc truy linh
trong lan chi tra tiép theo.

Bicu mau

- Hé thdng bidu miu theo co ché moét cira, mét cta lién thong duoc ban
hanh kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gzay tzep
nhdn ho so va hen tra két qud, Phidu kiém sodt qua trinh gzaz quyet o so;
theu yéu cau bé sung, hoan thién hé so; Phidu tir chéi tiép nhan giadi
quyét hé so; theu xin 161 va hen lai ngay wa ket qud; S6 theo dbi hé so))

- Don dé nghj cp chmh sach ndi tri theo mau tai Phy luc I1.2 ban hanh
kém theo Théng tu s 18/2018/TT—BLDTBXH

- Pon d8 nghj xic nhan va cAp hd tro theo miu tai Phu luc 1.4 ban hanh
kém theo Théng tu sb 18/2018/TT-BLDTBXH.

- Gidy x4c nhén & lai trudmg trong dip Tét Nguyén dan theo miu tai Phy
luc I1.4 ban hanh kém theo Théng tir s6 18/2018/TT-BLDTBXH.
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Phu luc 11.2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

DON BE NGH| CAP CHiNH SACH NOI TRU

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co s& gido duc nghé nghiép tw thuc holic co s& gido duc nghé nghiép
¢6 vbn déu i nwde ngoai)

Kinh gwvi: - (Tén Phong Lao déng - Thuong binh va X4 hoi);
- (Tén co s& gido duc nghé nghiép).

He tén cha/me hoc sinh, sinh vién:

Ma sd hoc sinh, sinh vién:

Thudc d6i twong: (ghi 16 déi tuong duge quy dinh tai Bidu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QB-TTg ngéy 20 thing 10 ndm
2015 cua Thit tudng Chinh phi vé chinh séch néi tr di véi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, frung cap).
Can cir Quyét dinh s8 53/2015/QB-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 clia Thi téng Chinh phd, t8i 1am don nay d&

nghi dugc Nha triréng xac nhan, Phéng Lao ddng-Thuong binh va X hai xem xét cép chinh sach néi tri theo quy
dinh.

.............. ,ngay ...thang ..ndm .............
Ngw&i lam don
(Ky va ghi r& ho tén)

Xac nhén cia co' s& gido duc nghé nghiép tw thuc holc co s& gido duc nghé nghiép c6 vén diu tw nwéc

ngoai
Co 5& QIA0 AUC NGNE NGNIBP: ... ..ovoeeeeeee e
KAC NREN ANNICNE ..o e e et
Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thiy ... Hocky: ........ Namhoc ............... Wop..... khea ......... khoa
hoc.......... théri gian khéa hoc .......... (ndm) hé dactao............ clia nha trwdng.
K Bt e {ghi 15 miec @0 ky luat néu co).
S6 mé-dun hoc tin chi clia toan khéa hoc (d6i voi churong trinh déo tao theo mé-dun hodctinchiy: ............... trong

d6 s6 md-dun hodc tin chi theo tirng nam hoc la:

- 86 mo-dun hodc tin chi 6 thang d&u ctia n&m hoc thr I:

- 86 mé-dun hodc tin chi 6 thang sau clia nam hoc thir I:

- 86 mo-dun hoac tin chi 6 thang dau cla nam hoc tha |I:

- 86 mé-dun hoac tin chi 6 thang sau clia nam hoc the 1I:

- 86 mé-dun hodc tin chi 6 thang dau clia ndm hoc thir IIi:

- 86 mé-dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc the Iil:

D& nghi phong Lao ddng - Thueong binh va Xa hi xem xét cp chinh sach néi tr cho
anhfchi ........................ thee quy dinh.

........... ,ngay ....thang ....ndm .........
Thu treéng don vi
(Ky, déng dau)



-

Phu luc 1.4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc [@p - Tw do - Hanh phic

DON BE NGH| XAC NHAN VA CAP HO TRQ

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co s¢ gigo duc nghé nghiép tw thuc hodc co sé giao duc
nghé nghigp ¢6 von dau tw nwée ngoadi)

Kinh givi: - (Tén Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co s¢ gido duc nghé nghiép).

Ho va tén:

Lop: ..o KRG L Khoa!

Ma s6 hoc sinh, sinh vién:

Dé Phong Lao dong - Thiong binh va Xa hoi cap tién hé tro & lai trrding trong dip Tét Nguyén dén
nam......... theo quy dinh tai Quyét dinh sé 53/201 5/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cda Thi twéng
Chinh pht vé chinh s&ch néi trd d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cp, téi lam don nay dé
nghi nha trrong xac nhan la i thude doi twong (ghi ré dbi tuong duoc quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh

86 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 cda Thi tuong Chinh phii vé chinh séch néi trit d6i voi

hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép) va “& lai trirng trong djp Tét Nguyén dan ndm ...” voi ly
do*:

........ ngay .....thang ...... ndm ....... e ngay o thang ..o ndm ...

Xac nhan ciia co s& giao dyc nghé Ngwei 1am don
nghiép tw thuc hodc ¢6 von dau tw nwéc {Ky va ghi rd ho tén)
ngoai

{Ky, dong déu)

2 D& nghi ghi 18 cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc sic khde cin phai & lai
trirdrng trong dip Tet Nguyén dan (V
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